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1.
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1.2.
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14.
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1.7.
1.8.
1.90.

1.10.

INFORMACIJE WSTEPNE
Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA Centrum Sp. z o0.0., Pl. Wtadystawa Andersa 7, 61-894 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS: 0000477231, NIP: 7770002843, numer
statystyczny (REGON): 630770227 kapitat zaktadowy: 103.929.000,00 PLN,

ENEA Oswietlenie sp. z 0.0., ul. Ku Storicu 34, 71-080 Szczecin, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Szczecin —Centrum w Szczecinie, XIll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000067552, NIP: 8521962912, numer statystyczny (REGON):
811084325, kapitat zaktadowy: 182.127.000,00 PLN,

Enea Pomiary sp. z o0.0., ul. Strzeszyriska 58, 60-479 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000008342, NIP: 7770002659, numer
statystyczny (REGON): 001405489, kapitat zaktadowy: 2.749.000,00 PLN,

dalej zwani: ,,Zamawiajgcym”, ,Spétka”, ,,Spotkami”

w imieniu i na rzecz ktérej dziata:

Enea Centrum Sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu (61-894), przy ul. Plac Wiadystawa Andersa 7, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sqgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda
w Poznaniu, Vil Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS 0000477231, NIP7770002843, numer statystyczny (REGON) 630770227, kapitat zaktadowy 103 929 000 PLN

Numer postepowania: Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1400/DW00/22/Kz/2024/0000041107
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Wszelkie informacje dotyczgce postepowania Zamawiajgcy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Postepowanie prowadzone jest w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie Wykonawcédw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego
postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci WZ, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w ofercie dokumenty i
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia zwyktego. W przypadku watpliwosci
Zamawiajacy moze zazadad uzupetnienia oferty o ttumaczenie sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego.

W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci.
Postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza sie zwotywac zebrania Wykonawcéw.
W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki odwotawcze.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegaja zwrotowi.
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KOMUNIKACJA, KORESPONDENCIA | DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA

Sktadanie ofert nastepuje poprzez Platforme Zakupowg Logintrade, dostepng na stronie internetowej GK ENEA
pod adresem https://www.enea.pl/bip/zamowienia/zamowienia-logintrade, z zastrzezeniem pkt 9.4. lit. c) WZ.

Wszelka komunikacja z Zamawiajagcym odbywa sie wylgcznie za posrednictwem poczty e-mail osoéb
uprawnionych do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami wskazanymi w pkt 2.12 (konieczne jest
wystanie na oba adresy e-mail).

W przypadku pytan Wykonawcow do tresci WZ, dopuszcza sie mozliwos¢ ich sktadania poprzez Platforme
Zakupowg Logintrade dostepng na stronie internetowe;j GK ENEA pod adresem
https://www.enea.pl/bip/zamowienia/zamowienia-logintrade.

Formularz oferty (Zatgcznik nr 4 do WZ) i petnomocnictwa sktadane s3:
— w postaci elektronicznej (przez Platforme Zakupowa Logintrade) oraz
— podpisane w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujacej (np. podpisem witasnorecznym,
podpisem epuap, elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub niekwalifikowanym) oraz
— w formie nieedytowalnej (np. plik PDF, skan, zdjecie dokumentu).

Pozostate dokumenty i oswiadczenia sktadane s3 w postaci i formie wskazanej w pkt. 2.2. Dopuszcza sie
podpisanie pozostatych dokumentéw i o$wiadczen rowniez poprzez wskazanie imienia i nazwiska.
Dokumenty sktadane przez Wykonawce uwaza sie za zfozone skutecznie, jezeli zostaly zarejestrowane

w wymaganej formie przed uptywem okreslonego przez Zamawiajgcego terminu na:

a) Platformie Zakupowej Logintrade — dotyczy ofert sktadanych zgodnie z pkt 12.1 WZ;
b) serwerze poczty e-mail 0séb uprawnionych do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami —w
pozostatym zakresie.

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty Wykonawcy w postaci dokumentu elektronicznego (dopuszczalne jest
skompresowanie do formatu zip). Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku przesytanego do platformy
zakupowej to 20 MB. W przypadku dokumentu podpisanego profilem zaufany rozmiar pliku nie moze
przekroczy¢ 10 MB.

Wszelkie dokumenty, w tym oferta powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji
Wykonawcy. Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru -
nalezy wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do reprezentacji.

Zamawiajacy zada niezwiocznego potwierdzenia faktu otrzymania dokumentdéw, informacji, zawiadomien
przekazanych za pomoca poczty elektronicznej (w przypadku prowadzenia Postepowan na platformie zakupowej
potwierdzenia dostarczenia wiadomosci na serwer odbiorcy).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji Warunkéw Zamoéwienia do uptywu terminu sktadania ofert.
Zmiana moze dotyczy¢ m.in. kryteridw oceny ofert, a takze warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu
oceny ich spetnienia.

Zamawiajacy moze przedtuzyc¢ termin sktadania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia
w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci WZ. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie dokumentacji postepowania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dokumentacji postepowania, a takie o
wyjasnienie / modyfikacje tresci Projektu umowy. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien tresci
dokumentacji postepowania nie pdzniej niz na 1 dzien roboczy przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej,
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrodta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowe;j.
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Pan Marek Stachowiak

e-mail: marek.stachowiak@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow
Biuro Udzielania Zamdwien
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oraz

Pani Beata Wajkiewicz
e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupdéw

Biuro Udzielania Zamdwien

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi

u Zamawiajgcego oraz w oparciu o niniejsze Warunki Zamdwienia.
Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest:
Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitalowej ENEA
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamowienia ,,Opis

Przedmiotu Zamowienia”.

Zamawiajacy zamierza udzieli¢ Zamdwienia w podziale na nastepujace Czesci:
a) Czesé 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek

Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Centrum Sp. z o.0. - Szczegdétowy Opis Przedmiotu
ZamoOwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamowienia ,Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamoéwienia”, w Rozdziale Il, Podrozdziat 1 WZ,

b) Cze$¢ 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z 0.0. - Szczeg6towy Opis Przedmiotu Zamowienia
zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamdwienia ,Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia”, w
Rozdziale Il, Podrozdziat 2 WZ,

c) Czesé 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatlowej ENEA dla Spétki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. - Szczegdétowy Opis Przedmiotu
ZamoOwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamowienia ,Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamoéwienia”, w Rozdziale Il, Podrozdziat 3 WZ.

Przedmiot Zaméwienia dla kazdej czesci wykonywany bedzie na terenie Polski.

Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, co oznacza, ze Wykonawca moze ztozy¢
oferte na jedng czes¢ zamowienia lub na kilka czeSci zamdwienia lub wszystkie wskazane wyzej czesci
zamowienia. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych w ramach danej czesci. Ztozone oferty musza
obejmowac catos¢ wybranych przez Wykonawce Czesci.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ Zamdwienia. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
czedciowych w ramach danej czesci Zamdwienia. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej odrzucenie.
Nie dopuszcza sie sktadania Ofert wariantowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert rownowaznych. Ztozona
Oferta musi doktadnie odpowiada¢ Szczegdétowemu Opisowi Przedmiotu Zamdéwienia zawartemu w Rozdziale Il
Warunkow Zamédwienia i zostaé przedstawiona zgodnie z formularzami stanowigcymi odpowiednio:

o dla czesci nr 1 - Zataczniki 1 i 4 do Warunkéw Zamoéwienia.

o dla czesci nr 2 - Zataczniki 2 i 4 do Warunkéw Zamoéwienia .

o dla czesci nr 3 - Zataczniki 3 i 4 do Warunkéw Zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega:

a) dla kazdej czesci zamodwienia zostang zawarte odrebne Umowy Ramowe, stanowiace:
i Zatacznik Nr 11 — Projekt Umowy z Enea Centrum Sp. z 0.0. — dotyczy czesci 1
ii. Zatgcznik Nr 12 — Projekt Umowy z Enea Pomiary Sp. z 0.0. — dotyczy czesci 2
iii. Zatacznik Nr 13 — Projekt Umowy z Enea Oswietlenie Sp. z 0.0. — dotyczy czesci 3
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4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

b) mozliwosc udzielenia zamdwienia na wszystkie czesci jednemu Wykonawcy oraz zawarcie Umow
Ramowych na wszystkie czesci z jednym Wykonawca,
c) mozliwos¢ udzielenia Zamdwienia oraz zawarcia Uméw Ramowych na poszczegdlne czesci z kilkoma
Wykonawcami.
Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenie wykonania czesci prac ani catosci podwykonawcom.
Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania:
a) Dla czesci 1 (Enea Centrum Sp. z 0.0.) Uméw Ramowych z wiecej niz jednym Wykonawcg, ale nie wiecej

niz z trzema Wykonawcami, na maksymalne tgczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, z tytutu

wszystkich swiadczen objetych Umowag, w catym okresie obowigzywania Umowy, do wykorzystania w
ramach realizacji wszystkich Umdéw Ramowych,
b) Dla czesci 2 (Enea Pomiary Sp. z 0.0.) Umowy Ramowej z jednym Wykonawcg, na maksymalne tgczne

wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, z tytutu wszystkich swiadczen objetych Umowg, w catym okresie
obowigzywania Umowy,
c) Dla czesci 3 (Enea Oswietlenie Sp. z 0.0.) Uméw Ramowych z wiecej niz jednym Wykonawca, ale nie

wiecej niz dwoma Wykonawcami, na maksymalne taczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, z tytutu

wszystkich swiadczen objetych Umowa, w catym okresie obowigzywania Umowy, do wykorzystania w
ramach realizacji wszystkich Umow Ramowych,

Zamawiajacy (Spotki Grupy Kapitatowej Enea) nie jest zobowigzany wobec Wykonawcy/Wykonawcéw do

zamawiania $wiadczen objetych Umowa Ramowej/Umowami Ramowymi, ani nie deklaruje przewidywanej

wartosci, czy ilosci $wiadczen w okresie obowigzywania Umowy Ramowej/Umdéw Ramowych. W szczegdlnosci

Zamawiajacy (Spotki Grupy Kapitatowej Enea) nie jest zobowigzany do zamawiania $wiadczen do maksymalnego

tacznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy/Wykonawcom. Wykonawca nie ma z tego tytutu jakichkolwiek

roszczen wobec Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze na zasadzie dowolnosci kierowac zlecenia swiadczenia ustug
do innych podmiotdw, z ktdrymi zostang zawarte Umowy Ramowe w ramach tego postepowania, co Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci i akceptuje.

Zamawiajacy zastrzega, iz maksymalne kwoty tacznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dla

poszczegdlnych Czesci sg nastepujace:

a) Czesé 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Centrum Sp. z 0.0. - maksymalne tgczne wynagrodzenie Wykonawcy z
tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy kwoty: 34.512.030,72 ztotych netto (stownie:
trzydziesci cztery miliony piecéset dwanascie tysiecy trzydziesci ztotych 72/100),

b) Czes$é 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spotek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z 0.0. - maksymalne tgczne wynagrodzenie Wykonawcy z
tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy kwoty: 5.994.342,60 ztotych netto (stownie: piec¢
milionéw dziewiecset dziewiecdziesigt cztery tysigce trzysta czterdziesci dwa ztote 60/100),

c) Czesé 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. - maksymalne tgczne wynagrodzenie Wykonawcy z
tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy kwoty: 1.968.442,56 ztotych netto (stownie: jeden
milion dziewieéset szesédziesigt osiem tysiecy czterysta czterdziesci dwa ztote 56/100).

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia zostaje okreslony na:

a) Dlaczesci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.): maksymalny okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy i obowigzuje od
dnia zawarcia, przy czym Wykonawca ustugi $wiadczyt bedzie od 01 paZzdziernika 2024 roku do 30 wrzesnia
2027 roku lub do wyczerpania kwoty maksymalnego tgcznego wynagrodzenia wskazanej w § 7 ust. 1
Umowy, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci zaistnieje wczesniej.

b) Dla czesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.): na okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy i obowigzuje od 01 lipca
2024 roku do 30 czerwca 2027 roku lub do wyczerpania kwoty maksymalnego tgcznego wynagrodzenia
wskazanej w § 7 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci zaistnieje wczesniej.
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6.1.

6.1.1.

6.1.2.

c) Dlaczesci3 ( ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.): maksymalny okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy i obowigzuje
od dnia zawarcia, przy czym Zleceniobiorca ustugi Swiadczyt bedzie od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia
2027 roku lub do wyczerpania kwoty maksymalnego tgcznego wynagrodzenia wskazanej w § 7 ust. 1
Umowy, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci zaistnieje wczesnie;j.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie Zamodwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow;

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek, jezeli wykaze, ze posiada certyfikat potwierdzajacy,
iz jest agencjg pracy tymczasowej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2021, poz. 1100 z péin. zm.) i jest wpisany do rejestru podmiotow
prowadzacych agencje zatrudnienia — dotyczy czesci 1-3;

zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek, jezeli dla kazdej czesci, na ktdre zostata ztozona
oferta wykaze, ze okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat co najmniej:

- dla czesci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.) - 3 (trzy) Ustugi Podobne,

- dla czesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.) - 3 (trzy) Ustugi Podobne,

- dla czesci 3 (ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. ) - 3 (trzy) Ustugi Podobne.

Przez Ustuge Podobng Zamawiajacy rozumie ustuge spetniajgca tacznie wszystkie ponizsze przestanki:

i ustuga realizowana (ustuga trwajaca) lub zrealizowana w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania Ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,

ii.  ustuga zakonczona lub w trakcie realizacji, trwajgca minimum 7 miesiecy na rzecz jednego
Zamawiajacego w okresie wskazanym w pkt i) powyzej,

iii. Ustuga dotyczaca realizacji zadan z zakresu zapewnienia obsady personalnej dla pracodawcy
uzytkownika z ktérym wspoétpracowat Wykonawca (w tym m.in. rekrutacja kandydatéw, zawieranie
umow oraz ich petna obstuga w ramach wspétpracy)

iv. ustuga zrealizowana lub trwajgca o wartosci nie mniejszej niz:

- dla czedci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.):
* pierwsza ustuga: 7.000.000,00 ztotych netto, za ktérag Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 3.500.000,00 zt netto za ustuge,
* druga ustuga: 3.000.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 1.500.000,00 zt netto za ustuge,
* trzecia ustuga: 2.000.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 1.000.000,00 zt netto za ustuge,
- dla czesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.):
* pierwsza ustuga: 3.000.000,00 ztotych netto, za ktéra Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 1.500.000,00 zt netto za ustuge,
* druga ustuga: 1.500.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 750.000,00 zt netto za ustuge,
* trzecia ustuga: 1.000.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 500.000,00 zt netto za ustuge.
- dla czedci 3 (ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.):
* pierwsza ustuga: 1.000.000,00 ztotych netto, za ktéra Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 500.000,00 zt netto za ustuge,
* druga ustuga: 500.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o wartosci
minimum 250.000,00 zt netto za ustuge,
* trzecia ustuga: 250.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 125.000,00 zt netto za ustuge.
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UWAGA
W przypadku, gdy Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia, spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu dotyczgcego sytuacji technicznej lub zawodowej w jednej z cze$ci zamdwienia o
wyiszej wartosci jest rdwnoznaczne ze spetnieniem tego warunku w kazidej z pozostatych czesci
zamowienia o nizszej wartosci, dla ktérej wymagane jest doswiadczenie w ramach sytuacji technicznej lub
zawodowej.
Oznacza to, ze:
a) sktadajgc Oferte na czes¢ 1i2 Zamodwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 1.
b) Sktadajgc Oferte dla czesci 2 i 3 Zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 2.
c) Sktadajac Oferte dla czesci 1 i 3 Zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowa w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 1.
d) Sktadajgc Oferte dla czesci 1, 2 i 3 Zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 1.

» ustuga zakonczona lub w trakcie realizacji potwierdzona dokumentami, tj. referencje, protokoty
odbioru dostaw lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy nie uznaje referencji wiasnych tj. dokumentéw wystawionych przez Wykonawce lub
podmiot z nim powigzany osobowo lub kapitatowo oraz faktur; dokumenty powinny by¢ oznaczone w
taki sposéb, aby nie byto watpliwosci, ktérych dostaw wykazanych przez Wykonawce dotyczg; w
przypadku przedstawienia ustug nadal realizowanych, dowdd potwierdzajgcy nalezyte wykonywanie
dostaw musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

» jezeli Wykonawca w terminie sktadania oferty wykonuje zaméwienie, wskazany warunek uznaje sie za
spetniony, jezeli do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca wykonat zamdwienia o wartosci nie
mniejszej niz okreslona powyzej.

Uwaga:

W przypadku ustug podobnych realizowanych na rzecz Zamawiajgcego/Zamawiajacych, zamiast
dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie, Zamawiajacy dopuszcza wskazanie nr umowy oraz
Koordynatora Umowy ze Strony Zamawiajgcego/Zamawiajacych.

6.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
zrealizowanie Zamoéwienia, Zamawiajgcy zada spetfnienia nastepujgcych warunkéw oraz przedstawienia
nastepujacych dokumentow:

a)

posiadanie przez Wykonawce okreslonych srodkéw finansowych lub zdolnosci kredytowej — w wysokosci
okreslonej przez Zamawiajgcego ponizej - informacja banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek
bankowy lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, potwierdzajgcg wysokos¢ posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, sporzagdzong nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania Ofert:
i. dlaczesci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.) - 17.000.000,00 zt (stownie: siedemnascie milionéw
ztotych),
ii. dlaczesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.) — 3.000.000,00 zt (stownie: trzy miliony ztotych),
iii. dla czesci 3 (ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.) - 1.000.000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).

UWAGA

W przypadku, gdy Wykonawca skfada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zaméwienia, spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu dotyczacego sytuacji ekonomicznej lub finansowej w jednej z czesci zamodwienia
0 wyiszej wartosci jest rownoznaczne ze spetnieniem tego warunku w kaidej z pozostatych czesci
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6.2.

zamowienia o nizszej wartosci, dla ktérej wymagane jest posiadanie srodkéw finansowych lub zdolnosci

kredytowej.

Oznacza to, ze:

a) sktadajgc Oferte na czes¢ 1i2 Zamodwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 1.

b) Sktadajgc Oferte dla czesci 2 i 3 Zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 2.

c) Sktadajac Oferte dla czesci 1 i 3 Zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 1.

d) Sktadajac Oferte dla czesci 1, 2 i 3 Zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz wskazana dla czesci 1.

b) posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej, obejmujacej - co najmniej - dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem Zamoéwienia -
polisa lub inny dokumentu potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzonej dziatalnosdci i posiadanego mienia oraz z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia na sume nie nizszg, niz wskazana ponizej, wraz z dokumentem
potwierdzajacym brak zalegtosci Wykonawcy z optatg naleznej sktadki ubezpieczeniowe;.
i. dla Czesci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.) - 0 wartosci nie nizszej niz 7.000.000,00 zi,
ii. dlaczesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.) - 0 wartosci nie nizszej niz 3.000.000,00 zt,
iii. dlaczesci 3 (ENEA Oswietlenie Sp. 2 0.0.) - o wartosci nie nizszej niz 1.000.000,00 zt.

UWAGA

W przypadku ztozenia oferty na wiecej niz jedng Czes¢, wartos¢ umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej lub innego dokumentu ubezpieczenia powinna odpowiadac co najmniej sumie kwot przewidzianych
dla poszczegdlnych Czesci, wskazanych w pkt. 6.1.3. lit. b) ppkt. i) — iii) WZ, na ktére Wykonawca ztozyt
oferte.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia jezeli:

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert uniemozliwit lub odmoéwit zawarcia Umowy w
sprawie Zamowienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, nie wykonat przedmiotu Zamowienia na rzecz
Zamawiajacego lub wykonat go nienalezycie, a w ramach dziata naprawczych nie doprowadzit przedmiotu
ZamoOwienia stanu zgodnosci z Umowa lub nie naprawit powstatej w ten sposéb szkody, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert doprowadzit do wypowiedzenia albo
odstgpienia od Umowy w sprawie Zamoéwienia wykonywanego na rzecz Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy;

d) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dopuscit sie powaznych naruszen Kodeksu
Kontrahentéw Grupy ENEA albo dopuscit sie innych naruszen postanowienn Kodeksu Kontrahentéw Grupy
ENEA a w ramach dziatan naprawczych nie doprowadzit do ich usuniecia;

e) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w sposéb inny niz wskazany w lit. a) — d)
wyrzadzit Zamawiajgcemu szkode w zwigzku z realizacjg Zamdwienia, ktérej to szkody nie naprawit w ramach
podjetych dziatan naprawczych;

f) zostat wpisany do Rejestru Wykonawcéw Wykluczonych zgodnie z ,Zasadami dokonywania oceny
Wykonawcow w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogdlne w Grupie ENEA”;

g) otwarto jego likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktorego dziatalnos$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

h) doradzatlub winny sposdb byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania o udzielenie tego Zamodwienia,
a spowodowane tym zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w tym Postepowaniu. Przed wykluczeniem Wykonawcy
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie
Postepowania o udzielenie Zamdwienia nie zaktdci konkurenc;ji;

i) Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej
same] grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, , chyba ze wykazg, przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

j) naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

k) ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub moggce mieé¢ wptyw na wynik Postepowania;

I) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu;

m) zostat wpisany na listy sankcyjne’;

n) jego beneficjentem rzeczywistym? :

i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub

ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne
o) jego jednostka dominujgca:

i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub

ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na

podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktory w okresie tego
wykluczenia ubiega sie o udzielenie zamdwienia, podlega karze pienieznej na warunkach okreslonych w tej
ustawie.

W celu potwierdzenia, iz Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu

z postepowania, Zamawiajacy zgda zfozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 5 do WZ - tj. OSwiadczenie Wykonawcy

o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w Postepowaniu oraz spetnianiu warunkéw udziatlu w

Postepowaniu. Dokument ten zastepuje dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z

postepowania,

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, wezwaé Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub

niektorych dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu, aktualnych na dzien ich ztozenia, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego

przebiegu postepowania o udzielenie Zamodwienia.

Wykonawca musi wykazaé spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz na dzien sktadania

ofert.

! Listy Sankcyjne

wykazy 0séb lub podmiotéw okreslone w:

— rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcym srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,

— rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajacych w odniesieniu do
dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych oraz

lista 0s6b lub podmiotéw okreslona w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego; prowadzona przez

ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;j

ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, wobec ktdérych stosuje sie sankcje wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien

publicznych.

2w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

3 w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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6.7. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych w pkt 6.1. WZ oraz braku

podstaw wykluczenia wskazanych w pkt 6.2. - 6.3. WZ, na zasadzie , spetnia — nie spetnia”, w oparciu o:

a)
b)

informacje zawarte w Oswiadczeniu, o ktéorym mowa w pkt 6.4 WZ oraz
dokumenty i oswiadczenia ztozone przez Wykonawce, o ktérych mowa w pkt 7.1 lit. e) — k) WZ.

6.8. Oferta Wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania podlega odrzuceniu.

6.9. Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu wraz z

podaniem uzasadnienia.

6.10. Zamawiajacy nie dopuszcza postugiwania sie zasobami podmiotow trzecich w celu wykazania spetniania

warunkoéw udziatu w postepowaniu.

7. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

7.1. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty, na ktérg sktadaja sie nastepujace dokumenty:

a)
b)

<)

d)

f)

g)
h)

k)

Wypetnione i podpisane Formularze cenowe (Zatgcznik nr 1, 2, 3 do Warunkéw Zamoéwienia),
Formularze cenowe w wersji edytowalnej (Zatacznik nr 1, 2, 3 do Warunkéw Zamoéwienia),

Wypetniony i podpisany Formularz oferty obejmujgcy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkow
Zamoéwienia (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zamodwienia),

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w Postepowaniu oraz spetnianiu
warunkdéw udziatu w Postepowaniu (Zatgcznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia),

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych reprezentantéw i pracownikéw
Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt 3 lit. k) Zatgcznika do Formularza Oferty, stanowigcego Zatacznik nr 4
do WZ,

UWAGA: Nie nalezy utozsamiac z Zatgcznikiem nr 8 do WZ.

Podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zatgcznikéw do niej, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce (Zamawiajgcy udostepnia wzér, ktéry Wykonawca moze
wykorzystac - Zatgcznik nr 6 do Warunkéw Zaméwienia),

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia),

Informacja o Administratorze Danych Osobowych (Zatgcznik nr 8 do Warunkéw Zamdéwienia),

Wypetniony i podpisany wykaz Ustug Podobnych (Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zamdwienia), wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie/wykonywanie takimi jak: referencje, protokoty
odbioru dostaw lub inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy nie uznaje referencji wtasnych tj. dokumentéw wystawionych przez Wykonawce lub podmiot z
nim powigzany osobowo lub kapitatowo oraz faktur; dokumenty powinny by¢ oznaczone w taki sposdb, aby
nie byto watpliwosci, ktorych dostaw wykazanych przez Wykonawce dotyczg;

Oswiadczenie Wykonawcy o uczestnictwie w grupie kapitatlowej (Zatacznik nr 10 do Warunkow
Zamoéwienia),

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie pkt. 6.1. lit. g oraz w zakresie art. 7 ust. 1. pkt. 1) i pkt 3) ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — 6.4. WZ, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania Ofert, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej -
Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl);

e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku
pobranego ze strony internetowe;j Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu).

7.2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast

odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
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7.3.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Gospodarczej, o ktorych mowa w pkt. 7.1 lit. k — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania Ofert;

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 7.2 WZ lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wymienionego tam zakresu, zastepuje
sie je w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w postepowaniu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wraz z ofertg Wykonawca sktada dokumenty okredlone w pkt. 7.1. WZ. Zamawiajgcy wymaga zfozenia
dokumentdw zgodnie z zatgczonymi wzorami dokumentdw, jesli takie udostepniono (z wyjgtkiem upowaznienia
do podpisania oferty i zatgcznikdw tj. Zatgcznika nr 6 do WZ).

Dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 7.1. WZ nalezy ztozy¢ zgodnie z postanowieniami pkt. 2.1-2.6
Wz.

Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego; nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika
z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania

ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada osSwiadczenie o wycofaniu swojej oferty (zgodnie z forma
okreslong w pkt. 2.2 WZ) oraz przesyta je na adresy email oséb uprawnionych do bezposredniego
kontaktowania sie z Wykonawcami;

b) w przypadku zmiany oferty ztozonej za posrednictwem platformy zakupowej nalezy:

i. zalogowac sie na Platforme Zakupowg https://grupaenea.logintrade.net ;

ii. wejs¢ w zaktadke ,Twoje aukcje i zapytania”, a nastepnie wybra¢ , Twoje oferty”;

iii. nastepnie nalezy wej$¢ w szczegoty oferty, ktéra ma zosta¢ zmienione;

iv. nasamym dole szczegdtéw oferty znajduje sie przycisk ,Aktualizuj oferte”;

v. po kliknieciu w ,Aktualizuj oferte” zostanie uruchomiony , Kreator oferty”, ktéry pozwoli na zmiane
wczesniej wystanej oferty;

vi. po wprowadzeniu wszystkich zmian nalezy klikngé w ,,Wyslij oferte.

UWAGA! Zmiana zostaje dokonana poprzez nadpisanie pierwotnie ztozonej przez Wykonawce Oferty i nie
ma mozliwosci powrotu do oferty sprzed dokonania zmiany.

c) w przypadku podjecia decyzji o ponownym ztozeniu oferty po jej wycofaniu, zgodnie z lit. a), Wykonawca
przesyta nowg oferte na adresy wskazane w pkt. 2.13 WZ. UWAGA! Powyzsza sytuacja dotyczy wytacznie
ponownego ztozenia oferty po dokonaniu jej wycofania. W przypadku zmiany oferty nalezy dokonac tego
zgodnie z lit. b). Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany oferty za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

d) Oferta, ktéra zostanie ztozona w przypadku opisanym w lit. c):
i.  musi zostac zaszyfrowana, tzn. opatrzona hastem dostepowym uniemozliwiajgcym otwarcie plikdw
bez jego posiadania. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument.
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9.5.
9.6.

9.7.

10.
10.1.

11.
11.1.
11.2.

11.3.

ii.  Hasto dostepu do pliku (plikdw) ze ztozong ofertg, Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu na adresy

email oséb uprawnionych do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami (konieczne jest
wystanie korespondencji na oba wymienione wyzej adresy) PO TERMINIE SKEADANIA OFERT,
JEDNAK NIE POZNIEJ NIZ W CIAGU 2 GODZIN OD UPLYWU TEGO TERMINU. Wiadomos¢, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim moze zawieraé, rowniez inne informacje niezbedne dla prawidtowego
dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie szyfrujgcym lub
procedurze odszyfrowania danych.
UWAGA! PRZEStANIE HAStA DOSTEPU W TERMINIE INNYM NIZ WSKAZANY POWYZEJ,
SPOWODUJE ODRZUCENIE OFERTY JAKO NIEODPOWIADAJACE) WYMAGANIOM OKRESLONYM W
WARUNKACH ZAMOWIENIA.

iii. W tresci wiadomosci z przestang ofertg oraz hastem do oferty nalezy wskazac¢ oznaczenie i nazwe

postepowania, ktérego powyisze dotyczg oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie
pozwalajace na prawidtowg identyfikacje Wykonawcy oraz postepowania.

iv.  Maksymalny rozmiar wiadomosci email to 20 MB. Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty w kilku
wiadomosciach email, co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez Wykonawce w tresci tych
wiadomosci.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania ofert.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystgpienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz.U. z 2022 r., poz. 1233), Zamawiajgcy nie jest upowazniony do ich ujawnienia, jezeli
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazat,
ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa powinny zostac¢ ztozone w osobnym pliku wraz z oznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku w
formacie zip— zgodnie z pkt 9.4. Warunkéw Zaméwienia lub w przypadku opisanym w pkt. 9.4. lit. ¢) Warunkow
Zamowienia — skompresowane do jednego pliku i opatrzone hastem. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za ujawnienie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty oznaczone i ztozone w
wymagany sposob. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodg na ujawnienie
catosci przekazanych informacji. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ktore nie zostaty oznaczone i ztozone
W wymagany sposdb.

Oferta nie moze zawieral poprawek czy elementéw charakterystycznych dla trybu sledzenia zmian, tj.
komentarzy poprawek, przekreslen, powtdrzen i innych. Wszelkie niezaakceptowane przez Wykonawce zmiany
nie bedg uwzgledniane.

OFERTY WSPOLNE
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w CEIDG w formie spdtek cywilnych, ktére traktowane sg przez
Zamawiajgcego jako jeden podmiot.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest obowigzujgca

w catym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamodwienia.

Cena oferty oraz ceny jednostkowe muszg by¢ podane w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

UWAGA:

a) W celu poprawnej kalkulacji ceny / cen i jej / ich sktadowych przez Wykonawcéw, Zamawiajgcy umiescit
na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa Zatgcznik nr 1, 2, 3 do Warunkéw

Zamdéwienia w wersji edytowalnej.
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11.4.

12,
121

12.1.

12.2.

12.3.

13.

13.1.
13.2.
13.3.

14.
14.1.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza jakichkolwiek modyfikacji Zatgcznikdw, o ktérych mowa powyzej,

w szczegolnosci modyfikacji formut i funkcji wprowadzonych w arkuszach kalkulacyjnych, zmiany uktadu

danych zawartych w arkuszach oraz usuwanie/dodawanie danych do arkuszy.

c¢) Cena netto Oferty dla danej Czesci (facznie z cenami jednostkowymi netto) musi by¢ podana w ztotych
polskich, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku poprzez zastosowanie w arkuszu kalkulacyjnym
Excel funkcji zaokraglenia. tj. ZAOKR (=ZAOKR(A1;2), gdzie Al oznacza liczbe).

d) Cena Oferty netto dla danej Czesci, w tym:
i. Dla czeséci 1i 3 - ceny jednostkowe netto dla osoby $wiadczacej ustuge, muszg by¢ nie nizsze niz

minimalna stawka godzinowa w Polsce okreslona w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z 14 wrzesnia

2023r.w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokos$ci minimalnej stawki
godzinowej w 2024r.(Dz.U. 2023 poz. 1893), na dzien sktadania oferty,

ii. Dla czesci 2 — wysokos¢ marzy dla 1 osoby z Personelu Wykonawcy $wiadczacej ustuge miesiecznie
musi by¢ nie nizsza niz 0,01 PLN.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. poprzez

elektroniczng platforme zakupowa https://grupaenea.logintrade.net*, z zastrzezeniem przypadku opisanego w
pkt 9.4. lit ¢) WZ.

Oferty sktadanej za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade nie nalezy szyfrowac.
Oferte ztozyc nalezy w terminie do dnia 24.05.2024 r. do godz. 10:00.

Za termin ztozenia Oferty uwaza sie termin jej zamieszczenia na Platformie Zakupowe;j.

Za termin wycofania oferty lub ponownego ztozeniu oferty po jej wycofaniu uwaza sie moment dostarczenia
wiadomosci zawierajgcej wycofanie / ponownie sktadang oferte na serwer pocztowy Zamawiajgcego.
Utrzymywanie dobrej reputacji serwerdw pocztowych wykorzystywanych przez Wykonawce do przesytania
korespondencji elektronicznej z Zamawiajgcym, lezy po stronie ustugodawcy poczty elektronicznej / dziatu IT
Wykonawcy. Zamawiajacy weryfikuje kondycje serwerow pocztowych poprzez portal
https://mxtoolbox.com/emailhealth.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli serwer pocztowy Wykonawcy nie zostanie pozytywnie zweryfikowany,
korespondencja nie dotrze do Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone. Zamawiajacy informuje, iz Platforma Zakupowa nie przyjmuje
ofert po terminie sktadania. W przypadku przestania Ofert za posrednictwem poczty elektronicznej (przypadek
okreslony w pkt 9.4. lit. c)) po terminie sktadania ofert, oferty zostang odrzucone na podstawie pkt 16.1. lit.
a).

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej dla danej czesci Zamowienia na podstawie ponizszych

kryteriow oceny ofert:

4 W celu ztozenia Oferty poprzez Platforme Zakupowa Logintrade niezbedna jest rejestracja w bazie dostawcéw,
poprzez formularz rejestracyjny znajdujacy sie pod adresem .

Strona | 14


https://grupaenea.logintrade.net/
https://mxtoolbox.com/emailhealth

oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2024/0000041107
Kryterium Waga kryterium
1. | tACZNA CENA NETTO OFERTY DLA DANEJ CZE§CI5 100%
14.1.1. KRYTERIUM 1 —tACZNA CENA NETTO OFERTY DLA DANEJ CZESCI — WAGA 100%

Liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:

tACZNA CENA NETTO OFERTY dla danej Czesci
z Oferty najtanszej

LACZNA CENA NETTO OFERTY dla danej Czesci x 100% x 100 pkt
z Oferty badanej

UWAGA:

1.

14.2.

14.3.
14.4.

14.5.

15.

Przez taczng cene oferty netto dla czesci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.) Zamawiajacy rozumie sume kwot
wskazanych w komérkach ,razem kolumna H” dla Departamentu Obstugi Klientéow oraz Departamentu
Administracji z Zatacznika nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia.

Przez t3czng cene oferty dla czesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.) Zamawiajgcy rozumie sume kwot wskazanych
w komoérce ,,razem kolumna L”) z Zatacznika nr 2 do Warunkéw Zaméwienia. z Zatgcznika nr 2 do Warunkéw
Zamowienia.

Przez taczng cene oferty dla czesci 3 (ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.) Zamawiajacy rozumie sume kwot
wskazanych w komoérce ,razem kolumna H”) z Zatgcznika nr 3 do Warunkéw Zamoéwienia.

Cena Oferty netto dla danej Czesci, w tym:

i. Dla czesci 1 i 3 - ceny jednostkowe netto dla osoby swiadczacej ustuge, muszg by¢ nie nizsze niz
minimalna stawka godzinowa w Polsce okreslona w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z 14 wrze$nia
2023r.w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2024r.(Dz.U. 2023 poz. 1893), na dzien sktadania oferty,

ii. Dla czesci 2 — wysokos¢ marzy dla 1 osoby z Personelu Wykonawcy swiadczgcej ustuge miesiecznie musi
by¢ nie nizsza niz 0,01 PLN.

Koncowa liczba punktow zostanie okreslona jako liczba punktéw wynikajacych z kryterium wskazanego w pkt.
14.1. WZ dla danej Czesci. Za Oferte najkorzystniejszg bedzie uznana Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe
punktéw w ww. kryteriow dla danej Czesci.

Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej Oferty dla danej Czesci Zamowienia z uwagi na to, ze
ztozono dwie oferty przedstawiajgce taki sam bilans punktéw w ramach kryteriow Oceny Ofert dla danej Czesci
Zamowienia, Zamawiajgcy wybierze Oferte z nizszg tagczng ceng netto Oferty.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej Oferty dla danej Czesci Zamdwienia z uwagi na to,
ze ztozono dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te Oferty do
ztozenia dodatkowych Ofert cenowych dla danej Czesci Zamdwienia w wyznaczonym terminie. Wykonawcy
sktadajac Oferty dodatkowe nie mogg zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych Ofertach dla dane;j
Czesci Zamdwienia.

OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

15.1.

Po otwarciu ofert Zamawiajgcy dokonuje weryfikacji i oceny ofert ztozonych przez Wykonawcow, w
wyznaczonym terminie wzywa Wykonawcow do:

5 Cena netto Oferty dla danej Czesci (facznie z cenami jednostkowymi netto) musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku poprzez zastosowanie w arkuszu kalkulacyjnym Excel funkgji zaokraglenia. tj. ZAOKR (=ZAOKR(A1;2), gdzie
Al oznacza liczbe).
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

16.
16.1.

a) uzupetnienia lub wyjasnienia, dokumentow, oswiadczen (w tym oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt.
6.6 WZ) lub petnomocnictw wymaganych przez Zamawiajagcego w dokumentacji postepowania
dotyczacych spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z
postepowania (chyba, ze mimo ich uzupetnienia lub wyjasnienia, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub postepowanie podlega uniewaznieniu);

b) wyjasnienia tresci oferty oraz dokumentéw dotyczacych przedmiotu Zamodwienia wptywajacych na
ocene oferty;
Dokumenty uzupetnione na wezwanie o ktérym mowa w pkt 15.1. WZ, powinny potwierdzac¢ stan faktyczny,

aktualny na dzien sktadania Ofert. Wykonawca, na wezwanie o ktérym mowa w pkt 15.2 WZ, sktada podmiotowe

srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy poprawia w Ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci Oferty z Warunkami Zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian

w tresci Oferty.

Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktorego Oferta zostata poprawiona, o tym fakcie.

Jezeli cena wskazana w ofercie wydaje sie Zamawiajgcemu razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych

elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami, ktérych oferty przed negocjacjami zostaty najwyzej

ocenione w danej cze$ci Zamdwienia .

Przedmiotem negocjacji bedzie cena w danej Czesci Zamdwienia.

15.7.1. W ramach negocjacji, o ktédrych mowa w punkcie 15.7 Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje indywidualne (tj. odrebnie z kazdym Wykonawcg) w formie telekonferencji zgodnie z
terminem ztozenia Ofert — poczgwszy od najwczesniej ztozonej, decyduje data zamieszczenia oferty na
platformie  zakupowej lub wplywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego (wytgcznie
w sytuacji opisanej w pkt. 9.4. lit c) WZ.

15.7.2. Zamawiajgcy moze po przeprowadzeniu negocjacji indywidualnych, przeprowadzi¢ dalsze negocjacje w
formie okreslonej w pkt 15.7.1, w 1 (jednej) rundzie negocjacyjnej, ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy
ztozyli najwyzej ocenione oferty w toku negocjacji.

15.7.3. Ustalenia zawarte w protokole (protokotach) z negocjacji s3 wigzgce dla Wykonawcow.

Zakonczenie negocjacji nie jest rGwnoznaczne z wyborem oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty ztozonej

przez Wykonawce.

Tres¢ Umowy ramowej, ktdrej projekt stanowi Zataczniki nr 11, 12 i 13 do Warunkéw Zaméwienia, nie podlega

negocjacjom. Tres¢ Umowy ramowej, ktorej projekt stanowi Zatgczniki nr 11, 12 i 13 do Warunkéw Zamdwienia

moze ulec zmianie po uptywie terminu sktadania ofert jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za
ktére uznaje sie wprowadzenie zapiséw techniczno-organizacyjnych zapewniajgcych sprawne wykonywanie
umoéw. Powyzsze nie dotyczy postanowien Umowy, w ktorych pozostawiono miejsce do uzupetnienia.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli

oferty, o wyniku postepowania.

ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu dla danej Czesci Zamdwienia, w przypadkach gdy:

a) nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamédwienia,

b) Wykonawca, pomimo wezwania nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt.
6.3 WZ lub dokumentdéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia z udziatu z postepowania lub innych
dokumentéw lub o$wiadczen;

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
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d) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia a Wykonawca nie przedstawit

w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajacych, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

e) zostataztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub w trybie innym niz otwarty,

f)

zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert;
narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

h) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli zazgdano jego

k)

whniesienia;

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa pkt 15.3. lit. c WZ;

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg po otrzymaniu wniosku
Zamawiajacego o przedtuzenie tego terminu;

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

16.2. Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego Oferta zostata odrzucona w Postepowaniu

o udzielnie Zamodwienia, o odrzuceniu Oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

17. UNI

EWAZNIENIE POSTEPOWANIA

17.1. Postepowanie uniewaznia sie w danej Czesci Zamdwienia, w przypadku gdy:

a.
b.

g.

nie ztozono zadnej Oferty lub nie ztozono zadnej Oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej Oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji, przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na finansowanie Zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej Oferty;

Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej Oferty;
wystgpity inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania lub realizacja zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego;

w trakcie postepowania nastgpito istotne naruszenie przepisdw Regulaminu, ktére miato wptyw na wynik
Postepowania;

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie przedtozyt dokumentéw wymaganych do zawarcia umowy (w tym nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy), a Zamawiajgcy nie dokonat wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrdéd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow.

wystapity inne uzasadnione przyczyny

17.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zamdéwienia Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,

ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

17.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozstrzygniecia postepowania réwniez w przypadku ztozenia jednej waznej

oferty.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

18.1. Zab

ezpieczenie nalezytego wykonania umowy jest wymagane.
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18.2. Wysokosc¢ zabezpieczenia okresla sie w wysokosci:

a) Dla Czesci 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spétki ENEA Centrum Sp. z 0.0.: 4% maksymalnego facznego wynagrodzenia,
o ktérym mowa w pkt. 4.5 lit a), powiekszonego o nalezy podatek VAT,

b)Dla Czesci 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z 0.0.: 2% maksymalnego tacznego wynagrodzenia, o
ktorym mowa w pkt. 4.5 lit b), powiekszonego o nalezy podatek VAT,

c) Dla Czesci 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spétki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0.: 2% maksymalnego tacznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 4.5 lit c), powiekszonego o nalezy podatek VAT .

18.3. Zabezpieczenie wnoszone jest przed zawarciem umowy w jednej lub kilku sposréd ponizszych form, zgodnie z
wyborem Wykonawcy:

a) pieniadzu, na rachunek Zamawiajgcego:
i. Dla Czesci 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych

spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Centrum Sp. z 0.0.: 08 1020 1026 0000 1702 0286
3108,

ii. Dla Czesci 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z 0.0.: 67 1020 1026 0000 1302 0370
2941,

iii. Dla Czesci 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0.: 42 1020 4795 0000 9502
0091 2170,

b) gwarancji bankowej;
¢) gwarancji ubezpieczeniowe;.

18.4. Przedtozona przez Wykonawce gwarancja bankowa lub gwarancja ubezpieczeniowa powinna obejmowac
nieodwotane i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu (Spétce Grupy Kapitatowej
Enea) (jako beneficjentowi gwarancji) kwoty zabezpieczenia, ptatne na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego, w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia wpfyniecia zqdania,

18.5. Zwrot zabezpieczenia nastepuje w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy w sprawie zamdwienia, po
stwierdzeniu przez Zamawiajgcego nalezytego jej wykonania.

18.6. Maksymalnie 30 % kwoty zabezpieczenia moze by¢ pozostawione na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji
lub rekojmi. Zwrot tej czesci zabezpieczenia nastepuje w terminie 15 dni od zakoriczenia odpowiednio okresu
gwarancji lub rekojmi.

18.7. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zwraca sie z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowe;j
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

18.8. Po wygasnieciu gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej Zamawiajacy zwraca Wykonawcy dokument
gwarancji na jego pisemne zgdanie.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania Umowy Ramowej z wiecej niz
jednym Wykonawca.

19.2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszag w danej Czesci Zamdwienia, zostanie zawarta
Umowa w formie pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony mogg zawrze¢ umowe
po uptywie terminu zwigzania ofertg, o ile wyrazg na to zgode. Projekty Umowy stanowi Zatacznik nr 11, 12i 13
do Warunkéw Zamoéwienia.
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19.3.

19.4.

19.5.

Warunkiem podpisania Umowy Ramowej jest:

a) wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — zgodnie z pkt 18 Warunkéw Zaméwienia:

i Dla Czesci 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spo6tki ENEA Centrum Sp. z 0.0.: 4% maksymalnego tacznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 4.5 lit a), powiekszonego o nalezy podatek VAT,

ii. Dla Czesci 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spétki Enea Pomiary sp. z 0.0.: 2% maksymalnego tacznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 4.5 lit b), powiekszonego o nalezy podatek VAT,

iii. Dla Czesci 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spoétki ENEA Os$wietlenie sp. z 0.0.: 2% maksymalnego tacznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 4.5 lit c), powiekszonego o nalezy podatek VAT .

oraz

b) posiadanie przez Wykonawce aktualnego i optaconego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia z suma ubezpieczenia nie mniejszg niz:
i. dla czesci 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych

spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Centrum Sp. z 0.0.: 5.000.000,00 zt (stownie: piec
milionéw ztotych),

ii. dla czesci 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spétki Enea Pomiary sp. z 0.0. : 5.994.343,00 zt (stownie: piec
milionéw dziewieéset dziewieédziesiat cztery tysigce trzysta czterdziesci trzy ztote 00/100),

iiil. dla czesci 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spotek Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. : 5.000.000,00 zt (stownie:
piec¢ milionéw ztotych).

Uwaga

W przypadku wybrania oferty Wykonawcy i podpisywania umowy dla wiecej niz jednej cze$ci Zamdwienia,
wartos¢ umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej powinna odpowiada¢ co najmniej sumie kwot
przewidzianych dla poszczegdlnych Czesci, wskazanych w pkt. 19.3. lit. b) ppk. i.-iii. WZ, na ktére z wybranym
Wykonawcom podpisane zostang umowy.

Jezeli dokument, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, przedtozony przez Wykonawce na etapie sktadania
Oferty jest aktualny na dzien podpisywania i obejmuje wartosci wskazane w pkt. 19.3. lit. b) ppk. i.-iii. WZ,
Wykonawca nie musi ponownie go przedktadaé.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
i bedzie uchylat sie od zawarcia Umowy;

ii. przedstawit nieprawdziwe dane

iii. nie dopetni obowigzku o ktéorym mowa w pkt. 19.3. WZ
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.
Jezeli w zwigzku z zaistnieniem przestanek, o ktérych mowa w pkt 19.4. WZ, Zamawiajacy zamierza zawrzec
Umowe z kolejnym Wykonawcg, stosuje sie wtym wzgledzie odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy
z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
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ROZDZIAL Il — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych
spoétek Grupy kapitatowej ENEA

Zamawiajacy zamierza udzieli¢ Zamdwienia w podziale na nastepujace Czesci:

. Cze$é 1-Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spoétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Centrum Sp. z o.0.

Il. Cze$¢ 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z 0.0.

lll. Cze$¢ 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek
Grupy kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Oswietlenie sp. z o0.0.

1. Cze$é 1 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spétki ENEA Centrum Sp. z o0.0.

Enea Centrum - Departament Obstugi Klientow

1. Ustuga zapewnienia obsady personalnej
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zapewnienia obsady personalnej do jednostek organizacyjnych
Spoétek Grupy Kapitatowej ENEA dla Spétki ENEA Centrum Sp. z 0.0..

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
2.1. Zapewnienie doboru o0séb o predyspozycjach zbieznych z charakterem pracy i realizowanych czynnosci,

wynikajacym z tresci zawartej w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania na osoby swiadczace ustugi
(zat. nr 1 do umow cywilnoprawnych).

2.2. Zapewnienie odpowiedniej organizacji pracy gwarantujgcej wymagang ustalonym harmonogramem
Swiadczenia ustug i grafikiem czasu pracy obsade stanowisk pracy.

2.3. Zapewnienie gotowosci o0séb zatrudnionych i $wiadczacych ustugi oraz zrekrutowanych przez
Zleceniobiorce do podejmowania szkolen, organizowanych przez Zleceniodawce.

2.4. Zapewnienie wtasciwego poziomu motywacji do pracy Personelu Zleceniobiorcy, m.in. dzieki
zaproponowaniu i wdrozeniu systemu motywacyjnego.

2.5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy ze
Zleceniodawcg bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce
oswiadczenia o checi zawarcia przez nich umowy o prace.

Niedopuszczalne jest kierowanie Personelu Zleceniobiorcy do pracy i/ lub wykonywania czynnosci bez
wczesniejszego nawigzania stosunku umownego (umowa zlecenie) pomiedzy Personelem Zleceniobiorcy
a Zleceniobiorca.

2.6. Raportowanie ustalone w trakcie biezgcej wspdtpracy pomiedzy Stronami gtéwnie:

2.6.1. Zapewnienie Zleceniodawcy informacji zarzadczych dot. zatrudnionego Personelu u Zleceniobiorcy.
Dane przekazywane wedtug wskazanego formatu przez Zleceniodawce.

2.6.2.  Przekazywanie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym w szczegdlnosci poziom atrakcyjnosci
oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotéw i dostepnosci kandydatéw wg dynamiki rynku pracy z
danego regionu. Dane bedg przekazywane do 20 dnia po zakonczeniu danego kwartatu za
posrednictwem poczty elektronicznej do koordynatora wyznaczonego przez Zleceniodawce w
umowie miedzy stronami.

2.6.3. Zleceniodawca dostarczy Zleceniobiorcy do 2 dnia roboczego ewidencje czasu pracy i ewidencje
Swiadczenia ustug zatrudnionych u Zleceniobiorcy oséb. Po otrzymaniu danych Zleceniobiorca
przekaze podsumowanie ewidencji czasu pracy i godzin $wiadczenia ustug w terminie do 4 dnia
roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ustuga byta Swiadczona. Zleceniodawca
przekaze Zleceniobiorcy pisemne potwierdzenie faktu wykonania przez Zleceniobiorce ustugi, liczby
godzin jej Swiadczenia w danym okresie rozliczeniowym (w przypadku ENEA Pomiary sp. z o.0. takze
jego wysokosci wynagrodzenia) lub zgtosi zastrzezenia do tej ewidencji w terminie 2 dni roboczych.
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2.6.4.

Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu
umowy cywilnoprawnej z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania
wynagrodzenia przez Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu srodkéw pienieznych na
rachunek bankowy Personelu Zleceniobiorcy.

2.7. Wymagany okres zatrudnienia oséb powinien rozpoczac sie z datg rozpoczecia realizacji zamdwienia.

2.8. Zgtaszanie zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy:

Zleceniobiorca w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zgtoszenia zapotrzebowania w
formie elektronicznej przedstawi Zleceniodawcy propozycje kandydatury Personelu. Przedstawienie
kandydatury nastepuje w formie elektronicznej.

Zleceniodawca w terminie 3 dni roboczych od przedstawienia przez Zleceniobiorce kandydatury
zaakceptuje badz zgtosi do niej uwagi w formie elektroniczne;j.

W przypadku, w ktérym Zleceniodawca zgtosi uwagi do przedstawionych kandydatur, Zleceniobiorca
zobowigzany jest przedstawic kolejne kandydatury w terminie 5 dni roboczych od otrzymania uwag.
Zgtaszanie przez Zleceniodawce zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustugi na
podstawie stosunku cywilnoprawnego zostanie dokonane drogg elektroniczng,

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

W zgtoszeniu zapotrzebowania Zleceniodawca wskaze:

rodzaj pracy/czynnosci, ktéra ma byé powierzona Personelowi Zleceniobiorcy,
wymagania kwalifikacyjne konieczne do wykonania prac,

przewidywany okres wykonywania ustugi lub pracy tymczasowej,

wymiar czasu pracy Pracownika,

miejsce wykonywania ustugi lub pracy tymczasowe;j.

2.9. Ustuga moze by¢ swiadczona w ponizszych miejscowosciach:

l.p. miasto
1. Poznan

2. Bydgoszcz

3. Gniezno

4, Gorzéw Wlkp.
5. Miedzychod
6. Leszno

7. Debno

8. Szczecin

9. Opalenica

10. Wafcz

11. Chodziez

12. Wrzesnia

13. Zielona Géra
14. Gryfice
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3.

Szczegbtowy opis zamowienia dla ENEA Centrum sp. z 0.0.

3.1. Zleceniodawca szacuje srednio miesieczng obsade Personelu Zleceniobiorcy dla Spétki ENEA Centrum sp. z

0.0. w latach 2024-2027 na poziomie 133 osdb, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy:

Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustuge:

Szacowana liczba Personelu Zleceniobiorcy swiadczacych
ustuge miesiecznie w latach 2024-2027

(proponowana nazwa stanowiska)

Konsultant Zdalnej Obstugi Klienta -
czynnosci zdalnej obstugi Klienta

19

Starszy Konsultant Zdalnej Obstugi Klienta -
czynnosci zdalnej obstugi Klienta

35

Referent Zdalnej Obstugi Klienta - czynnosci
zdalnej obstugi Klienta

Specjalista Zdalnej Obstugi Klienta -
czynnosci zdalnej obstugi Klienta

Referent ds. Obstugi posprzedazowej -
czynnosci wsparcia obstugi posprzedazowe;j

33

Samodzielny Referent ds. Obstugi
posprzedazowej - czynnosci wsparcia
obstugi posprzedazowe;j

30

Mtodszy Specjalista ds. Obstugi
posprzedazowej - czynnoSci wsparcia
obstugi posprzedazowe;j

Specjalista ds. Obstugi posprzedazowej -
czynnosci wsparcia obstugi posprzedazowej

razem

133

3.2.

a)

b)

Swiadczenie ustugi przez Personel Zleceniobiorcy:

Wymagania Zleceniodawcy dotyczace czasu pracy/ $wiadczenia ustug i dodatkéw dla Personelu
Zleceniobiorcy dla ENEA Centrum sp. z 0.0.:

. dla Personelu Zleceniobiorcy do obstugi Pionu Zdalnej Komunikacji z Klientem 24h na dobe/ 7 dni w

tygodniu/ 365 dni w roku

. dla pozostatego Personelu Zleceniobiorcy: 7 dni w tygodniu w godzinach od 06:00 do 22:00,

z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku ustug Swiadczonych przez Personel Zleceniobiorcy na wskazanych powyzej propozycjach

stanowisk Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ przyznawania miesiecznej prowizji w PLN za dodatkowe

dziatania Personelu Zleceniobiorcy, na zasadach Systemu Prowizyjnego Zleceniodawcy. Jednoczesnie

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazywania prowizji Personelowi Zleceniobiorcy bez pobierania marzy.

Zleceniodawca bedzie przekazywat Zleceniobiorcy informacje o wysokosci prowizji w cyklach miesiecznych.

3.3. Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce Personelu Zleceniobiorcy dla ENEA Centrum sp. z 0.0.:

KONSULTANT DS. ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA — CZYNNOSCI ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA,
STARSZY KONSULTANT DS. ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA — CZYNNOSCI ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA,
REFERENT DS. ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA — CZYNNOSCI ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA,
SPECJALISTA DS. ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA — CZYNNOSCI ZDALNEJ OBStUGI KLIENTA
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Profil kandydata :

wyksztatcenie minimum $rednie

postugiwanie sie poprawng polszczyzng

dobra dykcja

umiejetnos¢ redagowania wiadomosci email i czat
umiejetnos¢ pracy z wykorzystaniem pakietu MS Office
cierpliwos¢, opanowanie, empatia

dyspozycyjnosé

Zakres wykonywanych czynnosci:

udzielanie telefonicznie oraz korespondencyjnie (email/czat/elektroniczne Biuro Obstugi Klienta) odpowiedzi
na zapytania klientéw w zakresie ofert i ustug Swiadczonych przez GK ENEA,

promocja i sprzedaz produktow GK ENEA,

realizowanie dziatan zwigzanych z procedurami dotyczgcymi zawierania oraz obstugi umow zawartych przez
klientdw z ENEA,

przyjmowanie i wyjasnianie reklamacji i skarg zwigzanych z dziatalnoscig GK ENEA (w zakresie przydzielonych
kompetencji),

wykonywanie potgczen wychodzacych,

ewidencja oraz zgodna z procedurami rejestracja zgtoszen prowadzonych w ramach obstugi klientéw,
utrzymywanie pozytywnych kontaktéw z klientami w celu realizacji zaktadanych wskaznikow ilosciowych i
jakosciowych,

zapewnienie jak najwyzszej jakosci obstugi klientéw oraz ich satysfakgji.

REFERENT DS. OBStUGI POSPRZEDAZOWEJ - CZYNNOSCI WSPARCIA OBStUGI POSPRZEDAZOWE)

SAMODZIELNY REFERENT DS. OBStUGI POSPRZEDAZOWEJ - CZYNNOSCI WSPARCIA OBStUGI POSPRZEDAZOWE)

MLODSZY SPECJALISTA DS. OBStUGI POSPRZEDAZOWE) - CZYNNOSCI WSPARCIA OBStUGI POSPRZEDAZOWE)

SPECJALISTA DS. OBStUGI POSPRZEDAZOWEJ - CZYNNOSCI WSPARCIA OBStUGI POSPRZEDAZOWE!

Profil kandydata :

wyksztatcenie srednie lub wyzsze

znajomos¢ pakietu Office oraz obstugi urzadzen biurowych
tatwos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych
odpornosé na stres

silne zorientowanie na realizacje celéw

umiejetnosé pracy w zespole

obowigzkowosé, sumiennos¢ i doktadnosé

dobra organizacja pracy

wysoka kultura osobista

Zakres wykonywanych czynnosci:

przyjmowania, ewidencji i obstugi zgtoszen (reklamacji i wnioskéw) klientéw, zgodnie z obowigzujacymi w
Spétce regulacjami,

wystawiania faktur, duplikatéw faktur oraz korygowania biezacych rozliczen,

przygotowywania umoéw,

procesu wsparcia sprzedazy oraz obstugi dwustronnej migracji klientéow,

przekazywania i pozyskiwania od odpowiednich operatorow systeméw dystrybucyjnych wszelkich danych
oraz dokumentéw niezbednych do wtasciwej realizacji zawartych umow,
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wspotpracy z podmiotami, bedgcymi dostawcami ustug wybranych komponentow produktow Spétki, w
zakresie niezbednym do wtasciwej realizacji zawartych umoéw,
wspotpracy z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi Spotki, spétkami GK ENEA i partnerami zewnetrznymi

w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji postawionych celdow,
—  przestrzegania obowigzujacych standarddéw i procedur obstugi klientéw
— sporzadzania raportow i zestawien na potrzeby zarzgdzania procesem obstugi klientéw,
— przetwarzania i archiwizacji dokumentacji
— ewidencjonowanie i archiwizowanie dokumentacji,
— zapewnienie jak najwyzszej jakosci obstugi klientdw oraz ich satysfakcji,
— udzielanie odpowiedzi na zapytania klientow w zakresie ofert i ustug Swiadczonych przez GK ENEA,
— wyjasnianie kwestii zwigzanych ze Swiadczong klientowi ustugg oraz ptatnosciami,

— pozyskiwanie danych pomiarowych dla potrzeb prowadzonych rozlicze,, wystawianie faktur oraz

ewentualnych korekt,
— modyfikacja danych klienta z tytutu realizacji umowy,
— udzielanie informacji w zakresie prowadzonych rozliczen,
— rejestracja wptat,
—  obstuga emisji korespondencji masowej dot. rozliczen, windykacji i innych przesytek do klientéw,
— realizacja zlecen obstugi techniczne,

Enea Centrum - Departament Administracji
1.Ustuga zapewnienia obsady personalnej

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zapewnienia obsady personalnej do jednostek organizacyjnych
Spoétek Grupy Kapitatowej ENEA.

2.Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:
2.1. Zapewnienie doboru oséb o predyspozycjach zbieznych z charakterem pracy i realizowanych czynnosci,

wynikajacym z tresci zawartej w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania na osoby swiadczace ustugi
(zat. nr 1 do umow cywilnoprawnych).

2.2. Zapewnienie odpowiedniej organizacji pracy gwarantujgcej wymagang ustalonym harmonogramem
Swiadczenia ustug i grafikiem czasu pracy obsade stanowisk pracy.

2.3. Zapewnienie gotowosci 0s6éb zatrudnionych i $wiadczacych ustugi oraz zrekrutowanych przez
Zleceniobiorce do podejmowania szkolen, organizowanych przez Zleceniodawce.

2.4. Zapewnienie wtfasciwego poziomu motywacji do pracy Personelu Zleceniobiorcy, m.in. dzieki
zaproponowaniu i wdrozeniu systemu motywacyjnego.

2.5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy ze
Zleceniodawcg bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce
oswiadczenia o checi zawarcia przez nich umowy o prace.

Niedopuszczalne jest kierowanie Personelu Zleceniobiorcy do pracy i/ lub wykonywania czynnosci bez
wczesniejszego nawigzania stosunku umownego (umowa zlecenie) pomiedzy Personelem Zleceniobiorcy
a Zleceniobiorca.

2.6. Raportowanie ustalone w trakcie biezgcej wspdtpracy pomiedzy Stronami gtéwnie:

2.6.1. Zapewnienie Zleceniodawcy informacji zarzadczych dot. zatrudnionego Personelu u Zleceniobiorcy.
Dane przekazywane wedtug wskazanego formatu przez Zleceniodawce.

2.6.2.  Przekazywanie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym w szczegdlnosci poziom atrakcyjnosci
oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotéw i dostepnosci kandydatow wg dynamiki rynku pracy z
danego regionu. Dane bedg przekazywane do 20 dnia po zakonczeniu danego kwartatu za
posrednictwem poczty elektronicznej do koordynatora wyznaczonego przez Zleceniodawce w
umowie miedzy stronami.

2.6.3. Zleceniodawca dostarczy Zleceniobiorcy do 2 dnia roboczego ewidencje czasu pracy i ewidencje
Swiadczenia ustug zatrudnionych u Zleceniobiorcy oséb. Po otrzymaniu danych Zleceniobiorca
przekaze podsumowanie ewidencji czasu pracy i godzin $wiadczenia ustug w terminie do 4 dnia
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roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym ustuga byta swiadczona. Zleceniodawca
przekaze Zleceniobiorcy pisemne potwierdzenie faktu wykonania przez Zleceniobiorce ustugi, liczby
godzin jej Swiadczenia w danym okresie rozliczeniowym (w przypadku ENEA Pomiary sp. z o.0. takze
jego wysokosci wynagrodzenia) lub zgtosi zastrzezenia do tej ewidencji w terminie 2 dni roboczych.

2.6.4. Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu
umowy cywilnoprawnej z dofu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania
wynagrodzenia przez Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu srodkdw pienieznych na
rachunek bankowy Personelu Zleceniobiorcy.

2.7. Wymagany okres zatrudnienia osdb powinien rozpoczac sie z datg rozpoczecia realizacji zamowienia.

2.8. Zgtaszanie zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy:

2.8.1. Zleceniobiorca w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zgtoszenia zapotrzebowania w
formie elektronicznej przedstawi Zleceniodawcy propozycje kandydatury Personelu. Przedstawienie
kandydatury nastepuje w formie elektronicznej.

2.8.2. Zleceniodawca w terminie 3 dni roboczych od przedstawienia przez Zleceniobiorce kandydatury
zaakceptuje badz zgtosi do niej uwagi w formie elektroniczne;j.

2.8.3. W przypadku, w ktérym Zleceniodawca zgtosi uwagi do przedstawionych kandydatur, Zleceniobiorca
zobowigzany jest przedstawic kolejne kandydatury w terminie 5 dni roboczych od otrzymania uwag.

2.8.4. Zgtaszanie przez Zleceniodawce zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustugi na

podstawie stosunku cywilnoprawnego zostanie dokonane drogg elektroniczna.
2.8.5. W zgtoszeniu zapotrzebowania Zleceniodawca wskaze:
e  rodzaj pracy/czynnosci, ktéra ma by¢ powierzona Personelowi Zleceniobiorcy,
e wymagania kwalifikacyjne konieczne do wykonania prac,
e przewidywany okres wykonywania ustugi lub pracy tymczasowej,
e wymiar czasu pracy Pracownika,
e miejsce wykonywania ustugi lub pracy tymczasowe;j.
2.9. Ustuga moze by¢ Swiadczona w ponizszych miejscowosciach:

l.p. miasto
1. Poznan

2. Chodziez
3. Pita

4, Wrzesnia
5. Gniezno
6. Szczecin

7. Koscian

8. Bydgoszcz
9. Waftcz
10. Gryfice
11. Szamotuty

2.10. W ramach ustugi Zleceniobiorca zapewni zatrudnienie studentéw (do 26 r. zycia) nie przekroczy 55% obsady
Personelu Zleceniobiorcy z zastrzezeniem, ze prog 55% bedzie roztozony proporcjonalnie we wszystkich
grupach stanowiskowych (nie przekroczy 55% na kazdym z wymienionych stanowisk).

3. Szczego6towy opis zamowienia dla ENEA Centrum sp. z 0.0.

3.1. Zleceniodawca szacuje srednio miesieczng obsade Personelu Zleceniobiorcy dla Spétki ENEA Centrum sp. z
0.0. w latach 2024-2027 na poziomie 17,2 osdb, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy:
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Szacowana liczba Personelu Zleceniobiorcy swiadczacych

Ip. Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustuge: ustuge miesiecznie w latach 2024-2027

(proponowana nazwa stanowiska)

1 Obstuga kancelarii/ archiwum 17,2

razem 17,2

3.2. Wymagania Zleceniodawcy dotyczace czasu pracy/ $wiadczenia ustug i dodatkéw dla Personelu
Zleceniobiorcy dla ENEA Centrum sp. z 0.0.:

a) Swiadczenie ustugi przez Personel Zleceniobiorcy:

. dla Personelu Zleceniobiorcy do obstugi Pionu Contact Center 24h na dobe/ 7 dni w tygodniu/ 365 dni
w roku

. dla pozostatego Personelu Zleceniobiorcy: 7 dni w tygodniu w godzinach od 06:00 do 17:00,
z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

b) W przypadku ustug $wiadczonych przez Personel Zleceniobiorcy na wskazanych powyzej propozycjach
stanowisk Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ przyznawania miesiecznej prowizji w PLN za dodatkowe
dziatania Personelu Zleceniobiorcy, na zasadach Systemu Prowizyjnego Zleceniodawcy. Jednoczesnie
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazywania prowizji Personelowi Zleceniobiorcy bez pobierania marzy.
Zleceniodawca bedzie przekazywat Zleceniobiorcy informacje o wysokosci prowizji w cyklach miesiecznych.

3.3. Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce Personelu Zleceniobiorcy dla ENEA Centrum sp. z 0.0.:

OBStUGA KANCELARII/ARCHIWUM
Profil kandydata:
- wyksztatcenie minimum Srednie
- znajomosc pakietu MS Office oraz obstugi urzadzen biurowych
- fatwos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych
- odpornosc¢ na stres
- silne zorientowanie na realizacje celéw
- dobra organizacja pracy
- wysoka kultura osobista.
Zakres wykonywanych czynnosci:
- wspomaganie funkcjonowania biura
- odbieranie i rozdzielanie korespondencji

- rejestrowanie przychodzacej i wychodzacej korespondencji w rejestrze pocztowym oraz prowadzenie
ewidencji iloSciowej przyjmowanej i wysytanej korespondencji

- biezaca obstuga dokumentéw

- obstuga programoéw komputerowych

- zarzadzanie dokumentacjg we wskazanym zakresie
- archiwizacja dokumentéw

- weryfikacja i rejestracja dokumentéw archiwalnych
- udostepnianie dokumentacji archiwalnej

- inne prace zwigzane z codzienng dziatalnoscig biura i wspétpraca z innymi dziatami firmy
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2. Cze$é 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy

kapitatowej ENEA dla Spétki Enea Pomiary sp. z 0.0.

1. Ustuga zapewnienia obsady personalnej
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zapewnienia obsady personalnej do jednostek organizacyjnych Spétek
Grupy Kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z o.0..

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:
2.1. Zapewnienie doboru oséb o predyspozycjach zbieznych z charakterem pracy i realizowanych czynnosci,

wynikajagcym z tresci zawartej w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania na osoby swiadczace ustugi (zat.
nr 1 do umow cywilnoprawnych).

2.2. Zapewnienie odpowiedniej organizacji pracy gwarantujacej wymagang ustalonym harmonogramem
Swiadczenia ustug i grafikiem czasu pracy obsade stanowisk pracy.

2.3. Zapewnienie gotowosci 0séb zatrudnionych i Swiadczgcych ustugi oraz zrekrutowanych przez
Zleceniobiorce do podejmowania szkolen, organizowanych przez Zleceniodawce.

2.4. Zapewnienie wtasciwego poziomu motywacji do pracy Personelu Zleceniobiorcy, m.in. dzieki
zaproponowaniu i wdrozeniu systemu motywacyjnego.

2.5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy ze
Zleceniodawcg bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce
oswiadczenia o checi zawarcia przez nich umowy o prace.

Niedopuszczalne jest kierowanie Personelu Zleceniobiorcy do pracy i/ lub wykonywania czynnosci bez
wczesniejszego nawigzania stosunku umownego (umowa zlecenie) pomiedzy Personelem Zleceniobiorcy
a Zleceniobiorca.

2.6. Raportowanie ustalone w trakcie biezgcej wspotpracy pomiedzy Stronami gtéwnie:

2.6.1. Zapewnienie Zleceniodawcy informacji zarzadczych dot. zatrudnionego Personelu u Zleceniobiorcy.
Dane przekazywane wedtug wskazanego formatu przez Zleceniodawce.

2.6.2.  Przekazywanie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym w szczegdlnosci poziom atrakcyjnosci
oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotdow i dostepnosci kandydatow wg dynamiki rynku pracy z
danego regionu. Dane bedg przekazywane do 20 dnia po zakonczeniu danego kwartatu za
posrednictwem poczty elektronicznej do koordynatora wyznaczonego przez Zleceniodawce w
umowie miedzy stronami.

2.6.3. Zleceniodawca dostarczy Zleceniobiorcy do 2 dnia roboczego ewidencje czasu pracy i ewidencje
Swiadczenia ustug zatrudnionych u Zleceniobiorcy oséb. Po otrzymaniu danych Zleceniobiorca
przekaze podsumowanie ewidencji czasu pracy i godzin $wiadczenia ustug w terminie do 4 dnia
roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ustuga byta swiadczona. Zleceniodawca
przekaze Zleceniobiorcy pisemne potwierdzenie faktu wykonania przez Zleceniobiorce ustugi, liczby
godzin jej $wiadczenia w danym okresie rozliczeniowym (w przypadku ENEA Pomiary sp. z 0.0. takze
jego wysokosci wynagrodzenia) lub zgtosi zastrzezenia do tej ewidencji w terminie 2 dni roboczych.

2.6.4. Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu
umowy cywilnoprawnej z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania
wynagrodzenia przez Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu $rodkéw pienieznych na
rachunek bankowy Personelu Zleceniobiorcy.

2.7. Wymagany okres zatrudnienia oséb powinien rozpoczac sie z datg rozpoczecia realizacji zamdwienia.

2.8. Zgtaszanie zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy:

2.8.1. Zleceniobiorca w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zgtoszenia zapotrzebowania w
formie elektronicznej przedstawi Zleceniodawcy propozycje kandydatury Personelu. Przedstawienie
kandydatury nastepuje w formie elektronicznej.

2.8.2. Zleceniodawca w terminie 3 dni roboczych od przedstawienia przez Zleceniobiorce kandydatury
zaakceptuje badz? zgtosi do niej uwagi w formie elektronicznej.

2.8.3. W przypadku, w ktérym Zleceniodawca zgtosi uwagi do przedstawionych kandydatur, Zleceniobiorca
zobowigzany jest przedstawic kolejne kandydatury w terminie 5 dni roboczych od otrzymania uwag.
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2.8.4. Zgtaszanie przez Zleceniodawce zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy Swiadczacy ustugi na
podstawie stosunku cywilnoprawnego zostanie dokonane drogg elektroniczng.

2.8.5. W zgtoszeniu zapotrzebowania Zleceniodawca wskaze:

2.9. Ustuga moze by¢ Swiadczona w ponizszych miejscowosciach:

rodzaj pracy/czynnosci, ktéra ma byé powierzona Personelowi Zleceniobiorcy,

wymagania kwalifikacyjne konieczne do wykonania prac,

przewidywany okres wykonywania ustugi lub pracy tymczasowej,

wymiar czasu pracy Pracownika,
miejsce wykonywania ustugi lub pracy tymczasowej.

l.p. miasto
1. | Bydgoszcz
2. | Poznan

3. | Gorzéw WIkp.
4. | Szczecin

5. | Zielona Géra
6. | Opalenica
7. | Gniezno

8. | Koscian

9. | Szamotuty
10. | Inowroctaw
11. | Chojnice
12. | Nakto

13. | Mogilno

14. | Swiecie

15. | Pita

16. | Leszno

17. | Maszewo
18. | Stargard

2.10. W ramach ustugi Zleceniobiorca zapewni zatrudnienie studentow (do 26 r. zycia) nie przekroczy 55% obsady
Personelu Zleceniobiorcy z zastrzezeniem, ze prog 55% bedzie roztozony proporcjonalnie we wszystkich
grupach stanowiskowych (nie przekroczy 55% na kazdym z wymienionych stanowisk).
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3.

Szczegotowy opis zamodwienia dla ENEA Pomiary Sp. z 0.0.:

3.1. Zleceniodawca szacuje Srednio miesieczng obsade Personelu Zleceniobiorcy dla Spotki ENEA Pomiary Sp. z
0.0. w latach 2024-2027 na poziomie 31 oséb, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy:

| 171 iobi cwiad Huge: Szacowana liczba Personelu Zleceniobiorcy
P Personel Zleceniobiorcy swiadczacy ustuge: Swiadczacych ustuge miesiecznie w latach 2024-2027
(proponowana nazwa stanowiska)
1 | POMOCNIK ELEKTROMECHANIKA 13
2 | ELEKTROMECHANIK 1
3 | MONTER ZUT 3
4 | KONTROLER NPEE 1
5 | MAGAZYNIER 4
6 | KONTROLER POBORU ENERGII ELEKTRYCZNEJ 2
7 | PRACOWNIK LABORATORIUM 1
8 | PRACOWNIK POMOCNICZO -ADMINISTRACYJNY 2
9 | PRACOWNIK P.POZ. 1
10 | ELEKTRYK - INSTALATOR 3
razem 31

3.2. Wymagania Zleceniodawcy dotyczgce czasu pracy Swiadczenia ustug i dodatkéw dla Personelu
Zleceniobiorcy dla ENEA Pomiary Sp. z 0.0.:

a) Swiadczenie ustugi przez Personel Zleceniobiorcy:

. dla Personelu Zleceniobiorcy: w dni robocze w godzinach od 6:00 do 17:00, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

b) W przypadku ustug $wiadczonych przez Personel Zleceniobiorcy na wskazanych powyzej propozycjach
stanowisk Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ przyznawania miesiecznej prowizji w PLN za dodatkowe
dziatania Personelu Zleceniobiorcy, na zasadach Systemu Prowizyjnego Zleceniodawcy. Jednoczesnie
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazywania prowizji Personelowi Zleceniobiorcy bez pobierania marzy.
Zleceniodawca bedzie przekazywat Zleceniobiorcy informacje o wysokosci prowizji w cyklach miesiecznych.

3.3. Wymagania Zamawiajacego dotyczace Personelu Zleceniobiorcy  dla ENEA Pomiary
Sp.zo.0.:

PROFIL KANDYDATA — POMOCNIK ELEKTROMECHANIKA:

- wyksztatcenie minimum: $rednie
- uprawnienia do 1kV

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: POMOCNIK ELEKTROMECHANIKA:
- naprawa indukcyjnych licznikdw energii elektrycznej

- mycie licznika
- programowanie i wymiana baterii
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PROFIL KANDYDATA — ELEKTROMECHANIK:

- wyksztatcenie minimum: srednie
- uprawnienia do 1kV

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: ELEKTROMECHANIK:

- naprawa stanowiska przeznaczonego do legalizacji licznikow
- kontrola i realizacja zlecenn serwisowych zwigzanych z wymianag licznikéw en. el.

PROFIL KANDYDATA — MONTER ZUT

- wyksztatcenie minimum zawodowe/$rednie
- uprawnienia elektryczne SEP do 1kV

- tatwos¢ nawigzywania kontaktow z ludzmi

- kreatywnos¢

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: MONTER ZUT:

- obstuga techniczna uktadéw pomiarowych
- wymiany licznikéw energii elektrycznej

- windykacyjne odfaczenia i podtgczenia odbiorcéw

PROFIL KANDYDATA — KONTROLER NPEE:

- wyksztatcenie minimum zawodowe/$rednie
- uprawnienia elektryczne SEP do 1kV

- fatwos¢ nawigzywania kontaktéw z ludzmi

- kreatywnos¢

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: KONTROLER NPEE:

- obstuga techniczna uktadéw pomiarowych

PROFIL KANDYDATA — MAGAZYNIER:

- wyksztatcenie minimum: zasadnicze-zawodowe

- obstuga wozka widtowego

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: MAGAZYNIER:

- prowadzenie gospodarki magazynowe;j
- obstuga monteréow

- programowanie uktadéw pomiarowych
- segregacja licznikow i oston

- zatadunek i roztadunek dostaw

PROFIL KANDYDATA — KONTROLER POBORU ENERGII ELEKTRYCZNEJ:
- wyksztatcenie minimum zawodowe/$rednie

- uprawnienia elektryczne SEP do 1kV

- fatwos¢ nawigzywania kontaktéw z ludzmi

kreatywnos¢
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Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: KONTROLER POBORU ENERGII ELETKRYCZNE):
- odczyty licznikow energii elektrycznych
- obstuga tabletu
- ogledziny uktadu pomiarowego i wprowadzanie odpowiednich kodéw usterek
i nieprawidtowosci dziatania licznika

PROFIL KANDYDATA — PRACOWNIK LABORATORIUM:

- wyksztatcenie minimum: srednie
- uprawnienia do 1Kv

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: PRACOWNIK LABORATORIUM:
- przygotowywanie sprzetu ochronnego do badan
- prowadzenie dokumentacji badan, opisywanie urzadzen
- przygotowywanie przektadnikdw pragdowych do wzorcowania

PROFIL KANDYDATA — PRACOWNIK POMOCNICZO -ADMINISTRACYJNY:

- wyksztatcenie minimum zasadnicze-zawodowe

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: PRACOWNIK POMOCNICZO -ADMINISTRACYJNY:
- wykonywanie innych prac zleconych wg indywidualnej kalkulacji

- prace zwigzane z dezynfekcja

PROFIL KANDYDATA — PRACOWNIK P.POZ.:

- wyksztatcenie minimum s$rednie/wyzsze
- szeroka wiedza z zakresu ochrony p.poz.

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: PRACOWNIK P.POZ.:

- prowadzenie spraw p.poz.

PROFIL KANDYDATA — ELEKTRYK - INSTALATOR:

- wyksztatcenie minimum Srednie

- uprawnienia elektryczne SEP do 1kV

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku: ELEKTRYK - INSTALATOR:

- wykonywanie innych prac zleconych wg indywidualnej kalkulacji
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2. Cze$é 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spétki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0.

1. Ustuga zapewnienia obsady personalnej
Przedmiotem zamowienia jest ustuga zapewnienia obsady personalnej do jednostek organizacyjnych Spétek
Grupy Kapitatowej ENEA dla Spotki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. .

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:
2.1. Zapewnienie doboru oséb o predyspozycjach zbieznych z charakterem pracy i realizowanych czynnosci,

wynikajgcym z tresci zawartej w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania na osoby $wiadczace ustugi
(zat. nr 1 do umow cywilnoprawnych).

2.2. Zapewnienie odpowiedniej organizacji pracy gwarantujacej wymagang ustalonym harmonogramem
Swiadczenia ustug i grafikiem czasu pracy obsade stanowisk pracy.

2.3. Zapewnienie gotowosci 0séb zatrudnionych i $wiadczacych ustugi oraz zrekrutowanych przez
Zleceniobiorce do podejmowania szkolen, organizowanych przez Zleceniodawce.

2.4. Zapewnienie wtasciwego poziomu motywacji do pracy Personelu Zleceniobiorcy, m.in. dzieki
zaproponowaniu i wdrozeniu systemu motywacyjnego.

2.5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy ze
Zleceniodawcg bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce
oswiadczenia o checi zawarcia przez nich umowy o prace.

Niedopuszczalne jest kierowanie Personelu Zleceniobiorcy do pracy i/ lub wykonywania czynnosci bez
wczesniejszego nawigzania stosunku umownego (umowa zlecenie) pomiedzy Personelem Zleceniobiorcy
a Zleceniobiorca.

2.6. Raportowanie ustalone w trakcie biezgcej wspdtpracy pomiedzy Stronami gtéwnie:

2.6.1. Zapewnienie Zleceniodawcy informacji zarzadczych dot. zatrudnionego Personelu u Zleceniobiorcy.
Dane przekazywane wedtug wskazanego formatu przez Zleceniodawce.

2.6.2. Przekazywanie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym w szczegdlnosci poziom atrakcyjnosci
oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotéw i dostepnosci kandydatéw wg dynamiki rynku pracy z
danego regionu. Dane bedg przekazywane do 20 dnia po zakonczeniu danego kwartatu za
posrednictwem poczty elektronicznej do koordynatora wyznaczonego przez Zleceniodawce w
umowie miedzy stronami.

2.6.3.  Zleceniodawca dostarczy Zleceniobiorcy do 2 dnia roboczego ewidencje czasu pracy i ewidencje
Swiadczenia ustug zatrudnionych u Zleceniobiorcy oséb. Po otrzymaniu danych Zleceniobiorca
przekaze podsumowanie ewidencji czasu pracy i godzin $wiadczenia ustug w terminie do 4 dnia
roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym ustuga byta swiadczona. Zleceniodawca
przekaze Zleceniobiorcy pisemne potwierdzenie faktu wykonania przez Zleceniobiorce ustugi, liczby
godzin jej Swiadczenia w danym okresie rozliczeniowym (w przypadku ENEA Pomiary sp. z o.0. takze
jego wysokosci wynagrodzenia) lub zgtosi zastrzezenia do tej ewidencji w terminie 2 dni roboczych.

2.6.4. Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu
umowy cywilnoprawnej z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania
wynagrodzenia przez Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu srodkdw pienieznych na
rachunek bankowy Personelu Zleceniobiorcy.

2.7. Wymagany okres zatrudnienia oséb powinien rozpoczgc sie z datg rozpoczecia realizacji zamdwienia.

2.8. Zgtaszanie zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy:

2.8.1. Zleceniobiorca w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zgtoszenia zapotrzebowania w
formie elektronicznej przedstawi Zleceniodawcy propozycje kandydatury Personelu. Przedstawienie
kandydatury nastepuje w formie elektronicznej.

2.8.2. Zleceniodawca w terminie 3 dni roboczych od przedstawienia przez Zleceniobiorce kandydatury
zaakceptuje badz zgtosi do niej uwagi w formie elektroniczne;j.

2.8.3. W przypadku, w ktérym Zleceniodawca zgtosi uwagi do przedstawionych kandydatur, Zleceniobiorca
zobowigzany jest przedstawic kolejne kandydatury w terminie 5 dni roboczych od otrzymania uwag.
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2.8.4. Zgtaszanie przez Zleceniodawce zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustugi na
podstawie stosunku cywilnoprawnego zostanie dokonane drogg elektroniczng, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamodwienia.

2.8.5. W zgtoszeniu zapotrzebowania Zleceniodawca wskaze:

e rodzaj pracy/czynnosci, ktéra ma by¢ powierzona Personelowi Zleceniobiorcy,
e wymagania kwalifikacyjne konieczne do wykonania prac,
e przewidywany okres wykonywania ustugi lub pracy tymczasowej,
e  wymiar czasu pracy Pracownika,
e miejsce wykonywania ustugi lub pracy tymczasowej.
2.9. Ustuga moze by¢ swiadczona w ponizszych miejscowosciach:

l.p. miasto
Bydgoszcz

2. | Poznan

3. | Gorzow Wielkopolski

4. | Szczecin

5. | Zielona Géra

6. | Pifa

7. | Koscian

2.10. W ramach ustugi Zleceniobiorca zapewni zatrudnienie studentow (do 26 r. zycia) nie przekroczy 55% obsady
Personelu Zleceniobiorcy z zastrzezeniem, ze prég 55% bedzie roztozony proporcjonalnie we wszystkich
grupach stanowiskowych (nie przekroczy 55% na kazdym z wymienionych stanowisk).

3. Szczegdtowy opis zamowienia dla ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.:

3.1. Zleceniodawca szacuje $rednio miesieczng obsade Personelu Zleceniobiorcy dla Spotki ENEA Oswietlenie
Sp. z 0.0. w latach 2024-2027 na poziomie 8 0sdb, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy:

Szacowana liczba Personelu Zleceniobiorcy swiadczacych

Ip. | Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustuge: ustuge miesiecznie w latach 2024-2027

(proponowana nazwa stanowiska)

1 | REFERENT DS. OBStUGI INWESTYCII 1
2 | REFERENT DS. OBStUGI SIS 4
3 | REFERENT DS. EKSPOATACII 2
4 | PRACOWNIK BIUROWY 1

razem 8

3.2. Wymagania Zleceniodawcy dotyczace czasu pracy $wiadczenia ustug i dodatkéw dla Personelu
Zleceniobiorcy dla ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.:

a) Swiadczenie ustugi przez Personel Zleceniobiorcy:
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. dla Personelu Zleceniobiorcy: w dni robocze w godzinach od 7:00 do 17:00, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

b) W przypadku ustug swiadczonych przez Personel Zleceniobiorcy na wskazanych powyzej propozycjach
stanowisk Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ przyznawania miesiecznej prowizji w PLN za dodatkowe
dziatania Personelu Zleceniobiorcy, na zasadach Systemu Prowizyjnego Zleceniodawcy. Jednoczesnie
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazywania prowizji Personelowi Zleceniobiorcy bez pobierania marzy.
Zleceniodawca bedzie przekazywat Zleceniobiorcy informacje o wysokosci prowizji w cyklach miesiecznych.

3.3. Wymagania Zamawiajgcego dotyczace Personelu Zleceniobiorcy dla ENEA  Oswietlenie
Sp.zo.0.:

REFERENT DS. OBStUGI SIS
Profil kandydata:
—  wyksztatcenie minimum: srednie
— wymagania / uprawnienia: obstuga komputera, praca w sieci, korzystanie z zasobdw sieciowych, umiejetnos¢
czytania rysunku technicznego elektrycznego, umiejetnos¢ analizy projektéw technicznych

Zakres wykonywanych czynnosci:
— analiza projektow technicznych,

— Woprowadzanie projektéw do systemu informacji o sieci,
—  Przygotowanie paszportow sieci,

—  Wykonywanie raportéw o stanie sieci,

— Przygotowanie zatozen inwentaryzacyjnych

— Aktualizacja danych o majatku oswietleniowym

— Tworzenie w oparciu o graficzny obraz sieci zbioréw baz danych o instalacji oswietleniowej

REFERENT DS. OBStUGI INWESTYCJI

Profil kandydata:
—  wyksztatcenie minimum: srednie

— wymagania / uprawnienia: obstuga oprogramowania biurowego, znajomos¢ podstaw ksiegowosci majgtkowe;j

Zakres wykonywanych czynnosci:
— wprowadzanie danych do systemoéw informatycznych dotyczacych prowadzonych inwestycji

—  Przygotowanie zestawien materiatowych,
— Nadzér nad wykonaniem inwestycji

Rozliczenie inwestycji w systemie ksiegowym

REFERENT DS. EKSPLOATACII

Profil kandydata:
—  wyksztatcenie minimum: wyzsze lub srednie pozadane elektryczne

— wymagania / uprawnienia: obstuga komputera, praca w sieci, korzystanie z zasobdw sieciowych, bardzo dobra
organizacja pracy, kreatywnos¢, asertywnosé, komunikatywnos$é, prawo jazdy kat B

Zakres wykonywanych czynnosci:
— tworzenie raportéw o zmianach w sieci o$wietleniowe;j

—  przyjmowanie zgtoszen i udzielanie odpowiedzi o awariach oswietlenia (obstuga platformy do wymiany
informacji z Gminami)
—  przygotowywanie dokumentéw ksiegowych, tj. OT, LT, MT zwigzanych ze zmianami na sieci o$wietleniowe;j
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prowadzenie dokumentac;ji technicznej i ekonomicznej Rejonu Oswietleniowego
fakturowanie

przygotowywanie umow dotyczgcych eksploatacji majatku oswietleniowego
przygotowywanie umow dotyczgcych najmu punktéw mocowan na stupach oswietleniowych
prowadzenie gospodarki magazynowej Rejonu Oswietleniowego

przygotowywanie zlecen na prace eksploatacyjne na sieci oSwietleniowej

PRACOWNIK BIUROWY

Profil kandydata:

wyksztatcenie minimum: srednie techniczne

Zakres wykonywanych czynnosci:

Identyfikacja urzadzen do przebudowy, modernizacji, sporzadzanie schematdw instalacji oswietleniowej,
nanoszenie informacji o planowanych inwestycjach skojarzonych z oswietlenia drogowego do systemu
informacji o instalacji oSwietleniowe;j

Identyfikacja urzadzen do likwidacji, sporzadzanie schematéw instalacji oswietleniowej, nanoszenie
informacji o planowanych likwidacjach do systemu informacji o instalacji oswietleniowe;j

Aktualizacja danych o majatku oswietleniowym w systemie informacji o instalacji oswietleniowej w zwigzku z
realizacjg zadan inwestycyjnych oraz z realizacjg uméw na likwidacje kolizji

Tworzenie w oparciu o graficzny obraz sieci zbioréw baz danych o instalacji oswietleniowej

Przygotowywanie dokumentéw OT dla zadan zwigzanych z inwestycjami
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ROZDZIAL 11l — WYKAZ ZAt ACZNIKOW

10.

11.
12.
13.

ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ CENOWY DLA CZESCI 1 — ENEA CENTRUM SP. Z 0.0.
ZALACZNIK NR 2 - FORMULARZ CENOWY DLA CZESCI 2 — ENEA POMIARY SP. Z 0.0.
ZALACZNIK NR 3 - FORMULARZ CENOWY DLA CZESCI 3 — ENEA OSWIETLENIE SP. Z 0.0.

ZALACZNIK NR 4 - FORMULARZ OFERTY DLA CZESCI: OD 1 DO 3.

ZALACZNIK NR 5 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

ZALACZNIK NR 6 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE — WZOR
ZALACZNIK NR 7 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI.

ZALACZNIK NR 8 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIANIA OBOWIAZKOW INFORMACYJINYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

ZALACZNIK NR 9 — WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY W ZAKRESIE UStUG PODOBNYCH
ZALACZNIK NR 10 - OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE)

ZALACZNIK NR 11 — PROJEKT UMOWY Z ENEA CENTRUM SP. Z 0.0. — DOTYCZY CZESCI 1
ZALACZNIK NR 12 — PROJEKT UMOWY Z ENEA POMIARY SP. Z 0.0. — DOTYCZY CZESCI 2
ZALACZNIK NR 13 — PROJEKT UMOWY ZENEA OSWIETLENIE SP. Z 0.0. — DOTYCZY CZESCI 3
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ZALACZNIK NR 1-3 FORMULARZ CENOWY DLA CZESCI 1-3 ZAMOWIENIA

(Zostaty dodane w wersji edytowalnej w zatgczonym pliku programu Excel)
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ZALACZNIK NR 4 — FORMULARZ OFERTY DLA CZESCI: OD 1 DO 3

(nazwa Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu
Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajagc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest:

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA

UWAGA:

taczna cena oferty netto dla danej Czesci wynikajgca z Formularz oferty ma zastosowanie do dokonania oceny
ofert i nie bedzie stanowita maksymalnego tacznego wynagrodzenia netto, naleznego Wykonawcy z tytutu
zawarcia Umowy.

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia w sposob i na warunkach okreslonych w Warunkach Zamowienia, zgodnie z
Opisem przedmiotu zamdwienia (Rozdziat Il Warunkdéw Zamowienia) i na zasadach okreslonych w Umowie za
cene :

a) Czesé¢ 1- Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spé6tki ENEA Centrum Sp. z 0.0.:

LACZNA CENA NETTO OFERTY®

CENA NETTO: s s ssssssnsssssnnns

CENA NETTO StOWNIE:

a) Czes$¢ 2 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spotki Enea Pomiary sp. z 0.0.:

£ACZNA CENA NETTO OFERTY’

CENANETTO: crrrrcccceenesnesnesessnsssssesnnans zt

CENA NETTO SEOWNIE: .ottt sssssssssnsss s s sassas s sesassssassssssassssssassns sassenssanse zt

a) Czesé 3 - Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA dla Spé6tki ENEA Oswietlenie sp. z 0.0.:

LACZNA CENA NETTO OFERTY®

CENA NETTO:
CENA NETTO SEOWNIE:  .ceiiiicreiisnsnisnnssssnsssssesssssnsssssesssssnssssssssssasssss e snsasssns sessasssnsns zt

6 Przez taczng cene oferty netto dla czesci 1 (ENEA Centrum Sp. z 0.0.) Zamawiajgcy rozumie sume kwot wskazanych w komérkach ,,razem
kolumna H” dla Departamentu Obstugi Klientéw oraz Departamentu Administracji z Zatacznika nr 1 do Warunkéw Zaméwienia.

7 Przez taczng cene oferty dla czesci 2 (ENEA Pomiary Sp. z 0.0.) Zamawiajgcy rozumie sume kwot wskazanych w komérce ,,razem kolumna L")
z Zatacznika nr 2 do Warunkéw Zamoéwienia.

8 Przez taczng cene oferty dla czesci 3 (ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.) Zamawiajgcy rozumie sume kwot wskazanych w komérce ,,razem kolumna
H") z Zatacznika nr 3 do Warunkéw Zamédwienia.
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2. Wykonamy przedmiot zaméwienia dla Czesci®: .................................... zgodnie z terminami wskazanymi w rozdz.
| pkt 5 WZ.

3. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem(smy) zwigzany(i) niniejszg Ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu sktadania Ofert,
b) zamowienie wykonam(y) dla wskazanych powyzej Czesci: samodzielnie,
c) otrzymatem(liSmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,
d) wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do Platformy Zakupowej Zamawiajacego,
e) akceptuje(emy) tres¢ Warunkow Zamédwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje(emy) sie do
podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym:
i. Zatgcznik Nr 11 do Warunkéw Zamodwienia — PROJEKT UMOWY Z ENEA CENTRUM SP. Z 0.0. — dotyczy

czesci 1,

ii. Zatgcznik Nr 12 do Warunkéw Zamowienia — PROJEKT UMOWY Z ENEA POMIARY SP. Z 0.0. — dotyczy
czesci 2,

iii. Zatacznik Nr 13 do Warunkéw Zaméwienia — PROJEKT UMOWY Z ENEA OSWIETLENIE SP. Z 0.0. — dotyczy
czesci 3,

f)  wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatacznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

g) nie posiadam (my) powigzan z Zamawiajgcym, ktére prowadzg lub mogtyby prowadzi¢ do braku niezaleznosci
lub konfliktu interesow w zwigzku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot
przedmiotu zamdwienia,

h) zapoznatem(liSmy) sie z postanowieniami kodeksu postepowania dla dostawcow i partneréow biznesowych
Grupy ENEA dostepnymi pod adresem https://www.enea.pl/pl/grupaenea/compliance/kodeks-kontrahentow

oraz zobowigzuje(emy) sie do ich przestrzegania,

i) w terminie 3 dni od zawarcia umowy (dotyczy ENEA Centrum Sp. z 0.0.) oraz w terminie 7 dni od zawarcia
umowy (dotyczy ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0.), przekazemy Koordynatorowi umowy kod(y) PKWiU, ktéry(e)
dotycza przedmiotu umowy i bedg nastepnie wskazywane na wystawionej przez nas fakturze VAT,

j) jestesmy podmiotem, w ktorym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty [dodatkowa
informacja do celéw statystycznych]:

[ ]tak /[] nie

k) Dane osobowe reprezentantéw, koordynatoréw i personelu Zamawiajacego oraz innych oséb biorgcych
udziat w postepowaniu lub realizacji zamodwienia, ktére zostaty przekazane Wykonawcy w ramach
niniejszego postepowania lub realizacji przedmiotowego zaméwienia, przetwarzane beda zgodnie z klauzula
informacyjng Wykonawcy, ktérej tresé:

[ ] dostepna jest na stronach internetowych Wykonawecy - link do klauzuli; http://www. ...... (uzupetnié - jesli
Wykonawca zamieszcza swojq klauzule na wtasnej stronie internetowej)

|:|przekazana zostanie jako zatacznik do oferty (w postaci elektronicznej)
(UWAGA: nie nalezy utozsamiac z Zatgcznikiem nr 8 do WZz)
I) osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ccoeeeeeececreceiennne ytel e @-mails .
m) informacje o aukcji elektronicznej nalezy przestaé na adres e-mail: .......cccoceeevereeeceennenen.

(Prosze o wskazanie wytacznie jednego adresu e-mail w celu przekazania informacji o aukcji elektronicznej)

9 nalezy wskaza¢ Cze$¢ lub Czesci od 1 do 3, na ktdre Wykonawca sktada Oferte
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4. W przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej podajemy dane, niezbedne do zawarcia
Umowy:

[nalezy uzupetnié, o ile dane s3 znane na etapie sktadania oferty]

a) W moim(naszym) imieniu umowe zawrze Pan(i).......... Petnigcy(a) funkcje..........

b) W celu realizacji przedmiotu Umowy, wyznaczam(y) osobe odpowiedzialng za prawidtowq realizacje
Umowy — Koordynatoréw Umowy:

Imie i nazwisko:
e-mail —.....
nrtel. ...

Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W

POSTEPOWANIU ORAZ SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

(nazwa Wykonawcy)

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy kapitatowej ENEA

I. Informacja dotyczaca podstaw wykluczenia z postepowania:

1. Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert uniemozliwit lub odméwit zawarcia Umowy w sprawie Zamdwienia
po wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;

[ ]tak /[ ] nie

2. Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, nie wykonat przedmiotu Zamdwienia na rzecz Zamawiajacego lub
wykonat go nienalezycie, a w ramach dziatan naprawczych nie
doprowadzit przedmiotu Zamdwienia do stanu zgodnosci z Umowa lub
nie naprawit powstatej w ten sposdb szkody, , chyba ze niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktore
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

[ ]tak /[ ] nie

3. Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert doprowadzit do wypowiedzenia albo odstgpienia od Umowy w
sprawie Zamdwienia z przyczyn lezgcych po jego stronie ;

[ ]tak /[ ] nie

4. Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert dopuscit sie powaznych naruszen Kodeksu Kontrahentéw Grupy
ENEA albo dopuscit sie innych naruszern postanowienn Kodeksu
Kontrahentow Grupy ENEA, a w ramach dziatan naprawczych nie
doprowadzit do ich usuniecia;

[ ]tak /[ ] nie

5. Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert w sposdb inny niz wskazany w pkt.1-4 wyrzadzit Zamawiajacemu
szkode w zwigzku z realizacjg Zamdwienia, ktorej to szkody nie naprawit
w ramach podjetych dziatar naprawczych;

[ ]tak /[ ] nie

6. Wykonawca zostat wpisany do Rejestru Wykonawcéw Wykluczonych
zgodnie z ,Zasadami dokonywania oceny Wykonawcéw w Obszarze
Zakupowym Zakupy Ogdlne w Grupie ENEA”;

[ ]tak /[ ] nie

7. Otwarto likwidacje Wykonawcy, ogtoszono jego upadtosé, jego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, jego
dziatalnos$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

[ ]tak /[ ] nie

8. Wykonawca doradzat lub w inny sposdb byt zaangazowany w
przygotowanie postepowania o udzielenie tego Zamodwienia, a
spowodowane tym zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze
by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z

udziatu w tym postepowaniu;

[ ]tak /[ ] nie
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Jezeli ,tak” Wykonawca ma mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego
zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia nie zaktdci konkurencji

Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na
celu zaktocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej same;j
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

[ ]tak /[ ] nie

10.

Wykonawca naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat
lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

[ ]tak /[ ] nie

11.

Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub moggce miec
wptyw na wynik postepowania;

[ ]tak /[ ] nie

12.

Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

[ ]tak /[ ] nie

13.

Wykonawca jest objety zakazem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(Wykonawca lub osoby reprezentujace Wykonawce!°

[ ]tak /[ ] nie

14.

Wykonawca znajduje sie na listach podmiotéw objetych sankcjami lub
embargiem, w szczegdlnosci sankcje natozone przez EU, ONZ, OFAC
(Wykonawca lub osoby reprezentujgce Wykonawce?);

[ ]tak /[ ] nie

15.

Wykonawca znajduje sie na liscie ostrzezen publicznych KNF;

[ ]tak /[ ] nie

16.

Wykonawca w relacji z Zamawiajgcym zostat skazany prawomocnym
wyrokiem w przeciggu 5 lat za przestepstwa gospodarcze (Wykonawca
lub osoby reprezentujace Wykonawce?);

[ ]tak /[ ] nie

17.

orzeczono wobec Wykonawcy zakaz ubiegania sie o zamdwienie
publiczne;

[ ]tak /[ ] nie

18.

Wykonawca jest zadtuzony u Zamawiajgcego na kwote przewyzszajgcq
300 zt;

[ ]tak /[ ] nie

19.

Wykonawca jest notowany w Krajowym Rejestrze Dtuznikdw Biurze
Informacji Gospodarczej S.A. w zakresie zobowiqzan przeterminowanych
o charakterze bezspornym na kwote przewyzszajqcq 300 zf;

[ ]tak /[ ] nie

20.

Wykonawca oswiadczyt, ze nie posiada statusu podatnika VAT (dot.
kontrahentow przekraczajgcych progi dla podatnikow VAT);

[ ]tak /[ ] nie

21.

Wykonawca odmdwit ztozenia oswiadczenia o miejscu ptatnosci podatku
CIT (w kontekscie rejestracji podmiotéw w tzw. Rajach podatkowych);

[ ]tak /[ ] nie

10 prrez osobe reprezentujgca Wykonawce rozumie sie osobe/osoby upowaznione do sktadania w imieniu tego podmiotu oswiadczer woli
na podstawie przepisow prawa/stosownych petnomocnictwy/rejestrow lub osobe/osoby zarzadzajace danym podmiotem bez wzgledu na
podstawe prawng/faktyczng uprawniajacg/zobowigzujgca do zarzgdzania tym podmiotem.
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22. Wykonawca zostat wpisany na Listy Sankcyjne’; [ ]tak/[] nie
23. Beneficjentem rzeczywistym*? Wykonawcy jest: [ ]tak /[ ] nie

i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

24. Wykonawca podlega wyltaczeniu od obowigzku zgtaszania informacji
o beneficjentach rzeczywistych do Centralnego Rejestru Beneficjentéw [ tak /[ nie
Rzeczywistych Na podStaWie ........cccceeereeeeecee e e s

(wskazaé podstawe prawng na podstawie ktérej podlega wytaczeniu )

25. Jednostkg dominujgcg®® Wykonawcy jest: [ ]tak /[ ] nie
i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub

ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

[ tak/[_] nie

26. Wykonawca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci jest jednostkq zalezng, nad ktdrq kontrole sprawuje

JedNOStKA dOMINUJGCQ .....ccueeeeeeeeeeeeeeeseeeeteet ettt sttt se e et iss s s te et s
(wskazac jednostke dominujgcq, jesli istnieje)

II. Informacja dotyczaca warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca spetnia okreslone w WZ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace okreslone;j
dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej i posiada wymagane zgodnie z WZ dokumenty:

a. certyfikat potwierdzajacy, iz jest agencjg pracy tymczasowej w
rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji D tak / D nie
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2021, poz. 1100 z

pdin. zm.) — zgodnie z pkt 6.1.1 WZ

2. Wykonawca spetnia okreslone w WZ warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej
lub zawodowej i posiada wymagane zgodnie z WZ dokumenty:

a. wykaz ustug podobnych wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania Ofert, z podaniem ich wartosci, [Jtak/ [ nie
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych projekty
zostaty wykonane — zgodhnie z pkt 6.1.2 WZ

b. dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug podobnych |:| tak / |:| nie

3. Wykonawca spetnia okreslone w WZ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej
lub finansowej zapewniajacej wykonanie Zamodwienia i posiada wymagane zgodnie z WZ dokumenty:

a. posiadanie przez Wykonawce okreslonych srodkow finansowych lub
zdolnosci kredytowej — w wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego .
Lo . ) . [ tak /[ nie

ponizej - informacja banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek

bankowy Ilub spdtdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej,

11 Listy Sankcyjne
i.  wykazy oséb lub podmiotow okreslone w:
- rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcym $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,
- rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajacych integralnosc terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych oraz
ii. lista 0os6b lub podmiotow okreslona w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego; prowadzona
przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowe] ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, wobec ktérych stosuje sie sankcje wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych.
2 \w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
13 w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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potwierdzajgcq wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub
zdolnos¢ kredytowq Wykonawcy, sporzqdzonq nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania Ofert—zgodnie z pkt 6.1.3. lit
a) Wz

b. posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcej
- co najmniej - dziatalnos¢ zwiqzanq z przedmiotem Zamodwienia w
wysokosci proporcjonalnej do przedmiotu Zamdwienia - dokumenty
potwierdzajgce, ze Wykonawca jest ubezpieczony w powyzszym zakresie
—zgodhnie z pkt 6.1.3. lit b) WZ

[ ]tak /[ ] nie

II1. Zobowigzanie Wykonawcy dotyczace ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem Umowy Ramowej

Wykonawca oswiadcza, Zze reprezentowany przeze Niego podmiot
zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie obowigzywania Umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem Umowy z sumg ubezpieczenia w
wysokosci minimum:

a) dlaczesci 1 —ENEA Centrum Sp. z 0.0. — 5.000.000,00 zt(stownie:
pie¢ miliondw ztotych),

b) dla czesci 2 — ENEA Pomiary Sp. z 0.0.—5.994.343,00 zt (stownie:
pie¢ miliondw dziewiecset dziewieédziesigt cztery tysigce trzysta
czterdziesci trzy ztote 00/100, [ tak /[ nie

c) dlaczesci 3 — ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. — 5.000.000,00 zt (stownie:
pie¢ milionéw ztotych)

i dostarczenia kopii polisy (lub innego dokumentu potwierdzajacego
posiadanie ubezpieczenia) Zamawiajgcemu najpdzniej w terminie 5 dni
roboczych od dnia zawarcia Umowy Ramowej. Wykonawca zobowigzuje
sie do utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
przez okres realizacji Umowy Ramowej. Wykonawca zobowigzany jest do
utrzymywania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosSci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

Oswiadczenie:
Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Zze informacje podane powyzej w czesciach I-lll sq doktadne
i prawidtowe oraz ze zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji powaznego wprowadzenia w bfqd.

Imie i nazwisko/podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE (JEZELI DOTYCZY)

(nazwa Wykonawcy)

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy kapitatowej ENEA
Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zatacznikdw oraz sktadania i przyjmowania innych
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu

W MHENIU ettt et e e e e e e e e e e st e se et st s st e st st st see sbe et eue s
UPOWAZNIAM PANA/PANIG ovevieeieierie ettt sttt te e tve s tae e te e e b aes et seass bt e b nanae s urodzonego/q dnia .....ccceeeeeeeereeeeerrereeenennas

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatgcznikéw do Warunkéw Zamowienia stanowigcych integralng czesc oferty,

c) sktadania i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu,
d) zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.

Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

(nazwa Wykonawcy)

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy kapitatowej ENEA
Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowiazuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostepnione
przez Zamawiajacego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, wykorzystywac jedynie do
celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowaé¢ w jakiejkolwiek
formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczac i chronic przed ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢,
wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia z systemow informatycznych, natychmiast po zakoriczeniu niniejszego
postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajgcy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

Imie i nazwisko/podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 8 — INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

(nazwa Wykonawcy)

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy kapitatowej ENEA

INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

Oswiadczam, ze dopetnitem ponizszego obowigzku informacyjnego wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w postepowaniu nr 1400/DW00/ZZ/KZ/2024/0000041107

1.

[dane administratora danych] Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:

a) Enea Pomiary sp. z 0.0., ul. Strzeszynska 58, 60-479 Poznan, NIP 777 00 02 659, REGON 001405489,
b) Enea Centrum sp. z 0.0., pl. Wiadystawa Andersa 7 , 61-894 Poznan, NIP 777-00-02-843, REGON 630770227,
c) Enea Oswietlenie sp. z 0.0., ul. Ku Storicu 34, 71-080 Szczecin, NIP 852-19-62-912, REGON 811084325,

[cele i podstawy przetwarzania danych] Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu uczestniczenia

w postepowaniu nr 1400/DW00/ZZ/KZ/2024/0000041107 oraz po jego zakoAczeniu w celu realizacji ustugi na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b, f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu oraz realizacji

ustugi.
[odbiorcy danych] Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej ENEA.
Administrator moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub produktéw
dziatajagcym na jego rzecz, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi ustugi IT, serwisowe. Zgodnie z
zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od tych
dostawcéw ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i bezpieczeristwa Pana/Pani danych
osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.
[okres przechowywania danych] Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu wyboru wykonawcy
w postepowaniu nr 1400/DW00/2Z/KZ/2024/0000041107. Po zakoriczeniu postepowania przez czas trwania umowy oraz czas
niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczen, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
[Pana/Pani prawa] Posiada Pan/Pani prawo zgdania:
a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,
c) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,
d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
f)  prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO —w granicach art. 21 RODO,
Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestane Inspektorowi Ochrony
Danych na adres e-mail:

a) ENEA Centrum Sp. z 0.0. ecn.iod@enea.pl

b) ENEA Pomiary Sp. z 0.0. epo.iod@enea.pl

c) ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. eosw.iod@enea.pl

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Potwierdzam zapoznanie sie zamieszczong powyzej informacjg Enei Centrum, dotyczgcy przetwarzania danych osobowych.

Imie i nazwisko/podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 9 - WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY W REALIZACJI UStUG

(nazwa Wykonawcy)

Postepowanie pn.:

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy kapitatowej ENEA

Zakres Ustugi zgodny z pkt. 6.1.2
W2Z, polegajacy na realizacji zadarn z
zakresu zapewnienia obsady
personalnej dla pracodawcy

Termin realizacji ustugi
zrealizowana
(zakoriczona/trwajgca) w

Dowdd nalezytego
wykonania dostawy

: < uzytkownika z ktérym wspotpracowat Numer okresie ostatnich 3 lat przed Wartosc ustugi w ztotych netto (wskazaé nazwe i
Lp. Nazwa podmiotu, dla ktorego Wk (wt . rekrutaci Czesci uptywem terminu sktadania [Tak/Nie] e dok tu)
wykonywano ustuge podobna Y onawFa w ym m.{n. re ’ru acja [1-3] Ofert, a jezeli okres ak/Nie oznaczenie do umen'u
kandydatow, zawieranie umow oraz . . . (Przyktad: ,Referencje
) prowadzenia dziafalnosci jest ”
ich petna obstuga w ramach 3 . do dostawy nr 1”)
wspdtpracy) krotszy, w tyn.q okresie
[Tak/Nie]
[Tak/Nie]
., dla ustugi 1 [_] tak / [] nie:
1 czesc 7.000.000,00 ztotych netto, za ktéra
1 dla ustugi 1 [_] tak / [_] nie []tak /[ ] nie Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 3.500.000,00 zt netto za
ustuge
1 czedé dla ustugi 2 [_] tak / [_] nie:
3.000.000,00 ztotych netto, za ktéra
2 dla ustugi 2 [_] tak / [ ] nie []tak /[ ] nie Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 1.500.000,00 zt netto za
ustuge
1 cresé dla ustugi 3 [_] tak / [_] nie:
2.000.000,00 ztotych netto, za ktéra
3 dla ustugi 3 [_] tak / [] nie []tak /[ ] nie Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 1.000.000,00 zt netto za
ustuge
2 cresé dla ustugi 1 [] tak / [] nie:
4 dla ustugi 1 [] tak / [] nie [Jtak / [] nie 3.000.000,00 ztotych netto, za ktérg

Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
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wartosci minimum 1.500.000,00 zt netto za
ustuge,
2 czeéé dla ustugi 2 [_] tak / [_] nie:
. dla ustugi 2 [] tak / [] nie [ tak / [] nie 1.500.000,00 ztotych netto, za ktora

Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 750.000,00 zt netto za ustuge
2 czeit dla ustugi 3 [ ] tak / [_] nie:

. . . 1.000.000,00 ztotych netto, za ktoéra

6 dla ustugi 3 [ ] tak / [] nie [ tak /L] nie Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 500.000,00 zt netto za ustuge
3 cresé dla ustugi 1 [_] tak / [_] nie:

. . . 1.000.000,00 ztotych netto, za ktorg

7 dla ustugi 1 [ ] tak / [] nie [ tak /L] nie Wykonawca otrzymat juz wynagrodzenie o
wartosci minimum 500.000,00 zt netto za ustuge

L. dla ustugi 2 [_] tak / [_] nie:
3 czesé

. . . 500.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca
3 dla ustugi 2 [ ] tak / [ ] nie [ tak/[] nie otrzymat juz wynagrodzenie o wartosci
minimum 250.000,00 zt netto za ustuge
dla ustugi 3 [_] tak / [_] nie:
250.000,00 ztotych netto, za ktérg Wykonawca
otrzymat juz wynagrodzenie o wartosci
minimum 125.000,00 zt netto za ustuge.
Zatacznikiem do niniejszego formularza, muszg byé¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie/wykonywanie ustugi podobnej przez Wykonawce. Zamawiajgcy nie dopuszcza

przedstawienia referencji wtasnych tj. wystawionych przez Wykonawce.

3 czesc

9 dla ustugi 3 [_] tak / ] nie []tak /[ ] nie

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE NALEZYTE WYKONANIE USLUG POWINNY BYC SPORZADZONE | OZNACZONE W TAKI SPOSOB, ABY NIE BYtO WATPLIWOSCI, KTORYCH DOSTAW
WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA. Przyktad: ,Referencje do ustugi nr 1”

UWAGA:

1. W przypadku, gdy Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamodwienia, spetnienie warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego sytuacji technicznej lub zawodowej w
jednej z czesci zamdwienia o wyzszej wartosci jest rGwnoznaczne ze spetnieniem tego warunku w kazdej z pozostatych czesci zamowienia o nizszej wartosci, dla ktérej wymagane jest
doswiadczenie w ramach sytuacji technicznej lub zawodowe;.

Oznacza to, ze:
o skfadajgc Oferte na czes¢ 1i 2 Zamodwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowa w wysokosci nie nizszej niz
wskazana dla czedci 1.
o Sktadajgc Oferte dla czesci 2 i 3 Zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie sSrodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowg w wysokosci nie nizszej niz
wskazana dla czesci 2.
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o Sktadajgc Oferte dla czesci 1 i 3 Zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie sSrodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowa w wysokosci nie nizszej niz
wskazana dla czedci 1.
o Sktadajac Oferte dla czesci 1, 2 i 3 Zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania sie srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowa w wysokosci nie nizszej
niz wskazana dla czesci 1.
2. W przypadku ustug podobnych realizowanych na rzecz Zamawiajgcego/Zamawiajgcych, zamiast dokumentu potwierdzajgcego nalezyte wykonanie, Zamawiajacy dopuszcza
wskazanie nr umowy oraz Koordynatora Umowy ze Strony Zamawiajgcego/Zamawiajgcych.

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 10 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE)

(nazwa Wykonawcy)

Zapewnienie obsady personalnej w latach 2024/2027 do jednostek organizacyjnych spétek Grupy
kapitatowej ENEA

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

1. **oswiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Ip Nazwa podmiotu Adres
1
2
miejscowos¢ i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

2. * oswiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow.

miejscowos¢ i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢

**wypetni¢ w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZALACZNIK NR 11 — PROJEKT UMOWY Z ENEA CENTRUM SP. Z 0.0. - DOTYCZY CZESCI 1

UMOWA RAMOWA O SWIADCZENIE UStUG nr CRU/U/1400/9000...

zwana dalej ,Umowa”

zawarta w Poznaniu dnia .......cccceeeeerinreeeeennns , pomiedzy:

Enea Centrum Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig pl. Wtadystawa Andersa 7; 61-894 Poznan, REGON:
630770227, NIP: 777-00-02-843; zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Poznarn Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego nr KRS: 0000477231 Kapitat zaktadowy: 103 929 000 PLN zwang

dalej Zamawiajacym,

reprezentowang przez:

1’

.................... , Ul vveeeieveiieieeeeee, REGON  cvvevceeieeee, NIP ..., zarejestrowang W S3dzie ..o W,
Wydziat Gospodarczy KRS ........ccceoevevirerenne , Kapitat zaktadowy:................ zt, Kapitat wptacony ......ccccueueee. zt
reprezentowang przez:

1 s

2. e e

zwang dalej , Zleceniobiorcy”

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” a osobno ,,Strong”

o0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug polegajgcych na
zapewnieniu obsady personalnej dla Piondw: Rozliczer i Obstugi Posprzedazowej Zachdd, Reklamacji i Obstugi
Posprzedazowej Wschod, Obstugi Biznesu, Zdalnej Komunikacji z Klientem, Bezposredniej Obstugi Klientéw oraz
Referatéw: Obstugi Korespondenciji, Archiwizacji Dokumentéw w Departamencie Administracji w zaleznosci od jego
potrzeb, na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, przy uwzglednieniu tresci Warunkéw Zamowienia nr ... z
dnia ... oraz Oferty Zleceniobiorcy z dnia ...

Zleceniobiorca zapewni obsade personalng w jednostkach organizacyjnych Zleceniodawcy przez kierowanie oséb
niebedacych pracownikami Zleceniobiorcy, a wspotpracujacych ze Zleceniobiorcg w oparciu o umowy
cywilnoprawne (zwanych dalej ,Podwykonawcami”) do wykonywania ustug na rzecz Zleceniodawcy.
Podwykonawcy zwani bedg facznie , Personelem Zleceniobiorcy”.

Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest agencjg pracy tymczasowej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2017, poz. 1065 z pézn. zm.) i jest wpisany do rejestru
podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia, na dowdd czego przedstawia stosowny certyfikat stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

Realizacja przedmiotu Umowy bedzie zgodna z postanowieniami ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikéw tymczasowych (Dz.U.2016, poz. 360, z pdin. zm.), zwanej dalej Ustawg. Wobec Personelu
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Zleceniobiorcy Zleceniodawca bedzie w ramach tej Umowy pracodawcg uzytkownikiem w rozumieniu przepiséw
Ustawy.

5. Zakres swiadczonych ustug okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy stanowigcy jej integralng czescé.
6. Ustugi Swiadczone bedg w czasie, miejscu i zakresie wskazanym przez Zleceniodawce.

7. Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy Swiadczgcy ustugi na podstawie stosunku
cywilnoprawnego stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

§2
Czas trwania Umowy

Umowa niniejsza zostaje zawarta na maksymalny okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy i obowigzuje od dnia
zawarcia, przy czym Zleceniobiorca ustugi Swiadczyt bedzie od 01 pazdziernika 2024 roku do 30 wrzesnia 2027 roku
lub do wyczerpania kwoty maksymalnego tagcznego wynagrodzenia wskazanej w § 7 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od
tego, ktdra z okolicznosci zaistnieje wczesniej.

§3
Zobowigzania Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy z nalezytg starannoscig oceniang przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru jego dziatalnosci, terminowo, zgodnie z najlepszg wiedzg, zasadami przyjetymi w danej
dziedzinie i zgtoszonymi wymaganiami Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest uwzglednia¢ wskazowki i sugestie Zleceniodawcy, co do sposobu wykonywania
ustugi.

3. Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad BHP oraz ochrony przeciwpozarowej w miejscu
wykonywania ustugi oraz respektowania uwag Zleceniodawcy niezbednych dla prawidtowe] realizacji zadan
przekazywanych w formie zalecen, wytycznych i innych specyfikacji, zgodnie z instrukcjami dotyczacymi realizacji
ustug przekazywanymi przez Zleceniodawce.

4. Personel Zleceniobiorcy spetnia¢ bedzie wymagania kwalifikacyjne okreslone w Zatgczniku nr 4 do niniejszej
Umowy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zatrudnia¢ Personel Zleceniobiorcy na podstawie uméw cywilnoprawnych, na
warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz w formularzach uzgodnienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 Umowy
oraz przewidzie¢ w tych umowach mozliwos¢ wczedniejszego ich rozwigzania. Niedopuszczalne jest kierowanie
Personelu Zleceniobiorcy do $wiadczenia ustug bez wczesniejszego nawigzania stosunku umownego (umowa
zlecenia) pomiedzy Personelem Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorca.

6. Przy wykonywaniu ustug bedgcych przedmiotem niniejszej Umowy, Zleceniobiorca moze postugiwac sie wytacznie
Personelem Zleceniobiorcy, ktéry uzyskat wczesniejszg akceptacje Zleceniodawcy.

7. Lliczba Personelu Zleceniobiorcy $wiadczgcego ustugi na rzecz Zleceniodawcy, bedzie uzalezniona od
zapotrzebowania Zleceniodawcy i zostanie kazdorazowo ustalona przez Strony. O zapotrzebowaniu Zleceniodawca
poinformuje Zleceniobiorce w formie elektronicznej przesytajgc wypetniony formularz uzgodnienia
zapotrzebowania wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do przeprowadzenia rekrutacji Personelu Zleceniobiorcy posiadajgcego wymagane kwalifikacje zawodowe opisane
w Zataczniku nr 4 do Umowy lub opisane w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania — Zataczniku nr 3.
Przedstawiciele Zleceniodawcy majg prawo udziatu w procesie rekrutacji i prawo do akceptacji kandydatow na
Personel Zleceniobiorcy zaproponowanych przez Zleceniobiorce.

8. lezeli w terminie 24 godzin roboczych (dni od poniedziatku do pigtku w godzinach od godz. 8 do 16 z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy) od momentu przestania formularza uzgodnienia, Zleceniobiorca w formie
elektronicznej nie zgtosi do niego uwag, zlecenie Swiadczenia danych ustug przez Zleceniobiorce uznaje sie za
przyjete do realizacji.

9. Przedstawienie przez Zleceniobiorce proponowanych kandydatéw na Personel Zleceniobiorcy nastgpi nie pdzniej
niz w ciggu 4 dni roboczych od momentu ztozenia formularza uzgodnienia zapotrzebowania. Zleceniobiorca
przekaze informacje o proponowanych kandydatach zawierajgcg ich CV oraz informacje dotyczacg okreséw
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10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

wykonywania pracy tymczasowej na rzecz Zleceniodawcy na podstawie umowy o prace lub na podstawie uméw
prawa cywilnego w zaszyfrowanej formie elektronicznej.

Zleceniodawca moze w formie elektronicznej odmowic¢ akceptacji kandydatéw na Personel Zleceniobiorcy
zaproponowanych przez Zleceniobiorce, jednak powinien woéwczas podaé¢ powdd odmowy akceptacji. Brak
odpowiedzi Zleceniodawcy w ciggu 2 dni roboczych od dnia przestania informacji na temat danego kandydata lub
przestanie odpowiedzi negatywnej bez wskazania powodu odmowy akceptacji, Strony beda uwazaty za akceptacje
danego kandydata. Zaakceptowany kandydat przystapi do sSwiadczenia ustug u Zleceniodawcy nastepnego dnia
roboczego po dokonaniu przez Zleceniodawce akceptacji lub po uptywie terminu na zgtoszenie ewentualnych uwag.
Do czasu akceptacji osoby przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do swiadczenia ustug objetych
zakresem przysztych zadan danej osoby.

Rozpoczecie wykonywania ustug przez Personel Zleceniobiorcy powinno nastgpi¢ najpdzniej w terminie 7 dni
roboczych od dnia przestania formularza uzgodnienia zapotrzebowania przez Zleceniodawce. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg lub na wniosek Zleceniodawcy powyzsze terminy mogg ulec wydtuzeniu.

Na Zleceniobiorcy spoczywa obowigzek terminowego rozliczenia i regulowania wszelkich zobowigzan, w tym
publicznoprawnych zwigzanych ze stosunkiem cywilnoprawnym faczacym Zleceniobiorce z Personelem
Zleceniobiorcy, wynikajacych z zawartych umoéw cywilnoprawnych i przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
oraz obowigzek prowadzenia stosownej dokumentacji dot. Personelu w szczegdlnosci tworzenia raportu z realizacji
harmonogramu na podstawie harmonogramu wykonywanych czynnosci przygotowanego przez Zleceniodawce.
Zleceniodawca w kazdym czasie trwania Umowy moze zgdac od Zleceniobiorcy ztozenia o$wiadczenia, ze obowigzki,
o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym sg przez niego wykonywane.

Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu umowy
cywilnoprawnej z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania wynagrodzenia przez
Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu Srodkdéw pienieznych na rachunek bankowy Personelu
Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca wyptaci wynagrodzenie za szkolenie Podwykonawcy (liczone jako 10 pierwszych dni roboczych po
8 godzin szkolenia). W przypadku przerwania szkolenia przez Podwykonawce przed jego zakonczeniem,
wynagrodzenie za szkolenie nie bedzie nalezne.

W przypadku, gdy umowa z Podwykonawcg zostanie rozwigzana, niezaleznie od przyczyn rozwigzania tej umowy,
Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do skierowania do pracy na rzecz Zleceniodawcy innego Podwykonawcy
zaakceptowanego przez Zleceniodawce, w terminie do 5 dni roboczych od dnia rozwigzania umowy z
Podwykonawca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o trudnosciach zwigzanych z
realizowaniem Umowy, w tym o przebywaniu Podwykonawcéw na zwolnieniach lekarskich, ztozonych przez nich
wypowiedzeniach umoéw itp., a takie zobowigzuje sie zapewni¢, by na podstawie umoéw zawartych ze
Zleceniobiorcg Personel Zleceniobiorcy miat obowigzek poinformowac o nieobecnosci i jej przyczynach réwniez
Zleceniodawce jako Pracodawce Uzytkownika.

Zleceniobiorca bedzie przekazywat w formie elektronicznej Zleceniodawcy raporty z realizacji harmonogramu
wykonywanych czynnosci przygotowane na podstawie danych otrzymanych od Zleceniodawcy, o ktérych mowa w
§ 4 ust. 2 lit. h) Umowy, okreslajace liczbe oséb swiadczacych ustugi z podziatem na wykonywane przez nich
czynnosci oraz liczbe godzin, w terminie do 4 dnia okresu rozliczeniowego nastepujgcego po okresie
rozliczeniowym, w ktérym ustuga byta swiadczona.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania stawek zawartych w Zatgczniku nr 5A, 5B do niniejszej Umowy przez
caty czas jej trwania, z zastrzezeniem zdania nastepnego.

Zleceniodawca dopuszcza mozliwosci zmiany ustalonych stawek po przedstawieniu pisemnego wniosku
Zleceniobiorcy uzasadnionego zmiang przez ustawodawce minimalnej stawki godzinowej. Zmiana wysokosci
stawek nie moze by¢ wyzsza niz réznica pomiedzy obowigzujgcg minimalng stawkg godzinowa wynikajgcy z
umowy, a wysokoscig minimalnej stawki godzinowej wynikajgcej z ustawy. Zleceniodawca nie dopuszcza zmiany
wysokosci marzy, za wyjatkiem zmian wysokosci obcigzen publicznoprawnych wynikajgcych ze zmian prawa,
ktorych Wykonawca na dzien zawarcia umowy nie mégt przewidzie¢. Zmiana stawek moze nastgpi¢ wytgcznie w
formie aneksu do Umowy.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sie do elektronicznego dostarczania Zleceniodawcy raportéw wykazujacych poziom
wykorzystania kwoty przewidzianej przez Zleceniodawce na pozyskanie ustug Zleceniobiorcy okreslonych niniejszg
Umowag w okresach rozliczeniowych do 15. dnia okresu rozliczeniowego nastepujgcego po okresie, ktérego raport
dotyczy oraz na kazde wezwanie Zleceniodawcy z okresleniem wartosciowego oraz procentowego stopnia
wykorzystania wartosci Umowy, o ktérej mowa § 8 ust. 1 Umowy, w terminie do 2 dni roboczych od wezwania, o
ktorym mowa powyzej. Podstawg ustalenia stopnia wykorzystania srodkéw beda rozliczenia wykonania ustug
zaakceptowane zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy, przez Zleceniodawce po zakoriczeniu kazdego okresu wykonywania
ustugi i pracy tymczasowej przez osoby z Personelu Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do raportowania na zasadach i w terminach ustalonych w trakcie biezacej
wspotpracy pomiedzy Stronami gtéwnie w zakresie:
i. zapewnienia Zleceniodawcy informacji zarzadczych dot. =zatrudnionego Personelu u
Zleceniobiorcy. Dane przekazywane elektronicznie wedtug wskazanego formatu przez
Zleceniodawce w tym cyklicznie: raportu dot. stanu wykorzystania Podwykonawcéw na wskazany
dzien, raportu dot. ruchéw kadrowych (zwolnienia, nowe zatrudnienia) wystepujacych w okresie
rozliczeniowym w cyklach miesiecznych do 15.dnia okresu rozliczeniowego nastepujgcego po
okresie, ktorego raport dotyczy
ii. przekazywania elektronicznie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym w szczegdélnosci
poziom atrakcyjnosci oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotéw i dostepnosci kandydatow
wg dynamiki rynku pracy z danego regionu. Raport przekazywany do 20 dnia okresu
rozliczeniowego nastepujacego po kwartale.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do doktadnego rozpatrzenia kazdej reklamacji Zleceniodawcy w terminie do 7 dni
roboczych. Brak odpowiedzi na reklamacje w tym terminie, traktowany bedzie jako uznanie jej za uzasadniona.
Reklamacja sktadana i rozpatrywana powinna by¢ w formie elektroniczne;.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie umozliwi¢ Zleceniodawcy przeprowadzenie audytu u Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie obowigzywania Umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem Umowy, z sumg
ubezpieczenia w wysokosci min. 5 000 000 PLN (stownie: pie¢ milionéw ztotych) i dostarczenie kopii polisy (innego
dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia) do Zleceniodawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia
zawarcia Umowy. Kopia polisy ubezpieczenia (innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia)
bedzie stanowi¢ Zatgcznik nr 11 do Umowy. Zleceniodawca w kazdym czasie obowigzywania Umowy moze zgdac
od Zleceniobiorcy przedstawienia oryginatu polisy ubezpieczeniowej (innego dokumentu potwierdzajacego
posiadanie ubezpieczenia) obejmujgcej przedmiot Umowy. Niedopetnienie przez Zleceniobiorce obowigzku
przedstawienia polisy uprawnia Zleceniodawce do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy ze
Zleceniodawcg bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce oswiadczenia o checi
zawarcia przez nich umowy o prace. Informacja o zamiarze nawigzania stosunku pracy przekazywana jest
Zleceniobiorcy w formie elektronicznej.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do tworzenia harmonograméw wykonywania czynnosci dla Podwykonawcow.
Stworzone dokumenty Zleceniobiorca zobowigzany jest przekaza¢ w formie elektronicznej do Zleceniodawcy i
Personelu Zleceniobiorcy do 25-tego dnia okresu rozliczeniowego poprzedzajgcego okres na jaki harmonogram
obowigzuje. Przy tworzeniu dokumentéw Zleceniobiorca jest zobowigzany do takiego planowania czynnosci
Personelu Zleceniobiorcy, aby zrealizowa¢ ztozone przez Zleceniodawce Zamowienie zgodnie z § 5 ust. 7 Umowy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane sg mu ograniczenia czasowe korzystania z pracy tymczasowej danej osoby
wskazane w Ustawie oraz natozony na niego obowigzek kazdorazowego ustalania dotychczasowego tgcznego
okresu wykonywania pracy przez osobe ubiegajgca sie o prace u danego pracodawcy uzytkownika Zleceniobiorca
zobowigzany jest do swiadczenia ustug wskazanych w Umowie w taki sposdb, ktéry nie doprowadzi do naruszenia
Ustawy.

§4

Zobowiazania Zleceniodawcy
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1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do wspodtpracy ze Zleceniobiorcg przy wykonaniu niniejszej Umowy, w tym w
szczegdlnosci do udzielania Zleceniobiorcy, w formie pisemnej, mailowej lub ustnej informacji niezbednych do
nalezytego wypetnienia obowigzkdéw przyjetych przez Zleceniobiorce na siebie w niniejszej Umowie.

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie réwniez do:

a) zapewnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy bezpiecznych i higienicznych warunkéw w miejscu
wykonywania ustug objetych Umowa,

b) niepowierzania osobom z Personelu Zleceniobiorcy pracy:
- szczegblnie niebezpiecznej w rozumieniu art. 237 1> kodeksu pracy;

- na stanowisku pracy, na ktérym jest zatrudniony pracownik Pracodawcy Uzytkownika, w okresie
uczestniczenia tego pracownika w strajku;

- tego samego rodzaju co praca wykonywana przez pracownika Pracodawcy Uzytkownika , z ktorym zostat
rozwigzany stosunek pracy z przyczyn niedotyczgcych pracownikdw w okresie ostatnich 3 miesiecy
poprzedzajacych przewidywany termin rozpoczecia wykonywania pracy tymczasowej przez pracownika
tymczasowego, jezeli taka praca miataby by¢é wykonywana w jakiejkolwiek jednostce organizacyjnej
Zleceniodawcy pofozonej w gminie, na terenie ktdrej znajduje sie lub znajdowata sie jednostka
organizacyjna, w ktérej byt zatrudniony zwolniony pracownik,

- wymagajgcej uzbrojenia pracownika ochrony w bron palng bojowa lub przedmioty przeznaczone do
obezwtadniania oséb za pomoca energii elektrycznej, ktdrych posiadanie wymaga uzyskania pozwolenia,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z 2012 r. poz. 576, z 2013 r.
poz. 829, z 2014 r. poz. 295, z 2015 r. poz. 1505 oraz z 2016 r. poz. 1948 i 1954)”,

c) przeszkolenia 0sdb z Personelu Zleceniobiorcy w zakresie instruktazu wstepnego i stanowiskowego BHP,
Programu Zgodnosci oraz przekazania Zleceniobiorcy informacji o ryzyku zwigzanym z wykonywaniem
zadan na stanowisku, na ktérym zostang przydzielone zadania Podwykonawcy,

d) zapoznania Personelu Zleceniobiorcy z obowigzujgcym ich zakresem obowigzkéw w ramach swiadczonych
ustug oraz z wszelkimi przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi u Zleceniodawcy, ktdrych znajomos¢ jest
niezbedna do prawidtowego $wiadczenia ustug, uzyskania od Personelu Zleceniobiorcy pisemnego
potwierdzenia, ze zapoznat sie z tymi regulacjami,

e) sporzadzenia formularza oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywaniem danych czynnosci
objetych Umowg i przekazania go Zleceniobiorcy w terminie 7 dni od podpisania niniejszej Umowy,

f) udostepnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy pomieszczen sanitarnych w trakcie $wiadczenia przez
te osoby ustug na rzecz Zleceniodawcy na zasadach przewidzianych dla pracownikéw zatrudnionych przez
Zleceniodawce,

g) udostepnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy: dostepu do komputera, telefonu, oprogramowania
oraz innych niezbednych do wykonania ustug narzedzi,

h) prowadzenia raportéw z wykonywanych czynnosci w ramach s$wiadczenia ustug w poszczegdlnych
miesigcach kalendarzowych i przekazywania drogg elektronicznga tych raportéw Zleceniobiorcy w terminie
2 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, ktérego raport dotyczy,

i)  wykonywania obowigzkéw i korzystania z praw przystugujacych pracodawcy uzytkownikowi, w zakresie
niezbednym do organizowania czynnosci z udziatem Personelu Zleceniobiorcy, w szczegdlnosci do
wyznaczania mu biezgcych zadan oraz kontroli ich wykonania,

j) zobowigzuje sie przestrzegad ograniczen czasowych korzystania z pracy tymczasowej danej osoby
wskazanych w Ustawie oraz natozonego na niego obowigzku prowadzenia ewidencji zgodnie z art. 14a
Ustawy.

3. W przypadku zaistnienia zdarzenia wypadku przy pracy z udziatem osoby z Personelu Zleceniobiorcy, Zleceniodawca
zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a) niezwtocznego wezwania pomocy medycznej i/lub udzielenia poszkodowanej osobie pierwszej pomocy,

b) wyznaczenia kompetentnej osoby, ktéry bedzie uczestniczyta w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadku
i sporzadzaniu protokotu powypadkowego,
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c) zapewnienia dostepu do miejsca wypadku i oséb bedacych jego swiadkami oraz innych informacji
niezbednych do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku i sporzadzenia protokotu powypadkowego,

d) oddelegowania specjalisty ds. BHP Zleceniodawcy do wspdlnego podjecia dziatan majgcych na celu
wdrozenie rozwigzan profilaktycznych.

4. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania Zleceniobiorcy w formie elektronicznej potwierdzenia faktu
wykonania przez Zleceniobiorce ustugi oraz liczby godzin jej Swiadczenia w danym okresie rozliczeniowym lub
zgtoszenia zastrzezen do rozliczenia tej ewidencji — w terminie 2 dni roboczych od przekazania ewidencji
rozliczeniowej, o ktérej mowa w § 3 ust. 17 Umowy. Brak przekazania akceptacji rozliczenia we wskazanym terminie
jest réwnoznaczne z dokonaniem akceptacji rozliczenia.

5. Zleceniobiorca umozliwia $wiadczenie przez Personel Zleceniobiorcy ustug w lokalizacjach wskazanych w Umowie,
jak réwniez poza nimi w uzasadnionych przypadkach (podrdze stuzbowe, praca zdalna). Swiadczenie przez Personel
Zleceniobiorcy ustug poza wskazanymi w Umowie lokalizacjami odbywaé sie moze na podstawie mailowego
Polecenia pracy zdalnej wydawanego przez Zleceniodawce Personelowi Zleceniobiorcy, ktdére Zleceniodawca
niezwtocznie przekazuje do wiadomosci Zleceniobiorcy. Niezaleznie od podstawy wykonywania Pracy zdalnej
Podwykonawca zobowigzany jest stawic¢ sie w miejscu Swiadczenia pracy stacjonarnej na wezwanie Zleceniobiorcy
lub innej osoby wskazanej przez Zleceniobiorce w uzasadnionych przypadkach — bezzwiocznie. Swiadczenie przez
Personel Zleceniobiorcy ustug poza lokalizacjami wskazanymi w umowie odbywac sie moze rowniez w razie
koniecznosci odbycia podrdzy stuzbowej. W przypadku, gdy zaistnieje taka sytuacja Zleceniodawca zwrdci
Zleceniobiorcy naleznosci zwigzane z pokryciem kosztéw podrézy Personelu Zleceniobiorcy, na zasadach okresinych
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej (DZ. U. 2013, poz. 167). Podrézy stuzbowej nie stanowi podréz do miejsca wykonywania ustugi zdalnej.
Tym samym Personelowi Zleceniobiorcy nie przystuguje w tym przypadku zwrot jej kosztow.

6. W razie faktycznego zaprzestania wykonywania przez Personel Zleceniobiorcy sSwiadczenia ustug na rzecz
Zleceniodawcy z powodu niestawienia sie do pracy, bez usprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci w pracy albo
odmowy dalszego swiadczenia ustug Zleceniodawca zawiadamia Zleceniobiorce o terminie i okolicznosciach
zaprzestania swiadczenia ustug przez Personel Zleceniobiorcy.

§5
Dtugotrwata przerwa w swiadczeniu pracy przez Personel Zleceniobiorcy

1. Jezeli przerwa w Swiadczeniu ustug przez Personel Zleceniobiorcy z przyczyn wskazanych w ust. 1 trwa dtuzej niz 4
tygodnie, Zleceniodawca ma prawo zgdac zapewnienia przez Zleceniobiorce nowego Personelu. Zleceniobiorca
powinien zapewni¢ Swiadczenie ustug przez nowy Personel w terminie 7 dni roboczych od zgtoszenia takiego
z3dania przez Zleceniodawce, zgodnie z zasadami opisanymi w § 3 ust. 7-11 Umowy.

2. Zleceniobiorca informuje Zleceniodawce o zakoniczeniu przerwy w swiadczeniu ustug, o ktérej mowa w ust. 1 oraz
o spetnieniu warunkdw, umozliwiajgcych podjecie swiadczenia ustug.

§6
Tryb rezygnacji z Personelu Zleceniobiorcy
1. Zleceniodawca moze zrezygnowac z kazdego Podwykonawcy w kazdym czasie.

2. W przypadku rezygnacji z Podwykonawcy Zleceniodawca nie ponosi kosztow zwigzanych z zakonczeniem przez
Podwykonawce $wiadczenia ustug w terminie wczesniejszym niz wynikajgcy z jego umowy ze Zleceniobiorca. Koszty
zwigzane z ewentualnymi wyptatami dokonanymi przez Zleceniobiorce na rzecz tego Podwykonawcy po uptywie
terminu o ktérym mowa w ust. 1 ponosi wytacznie Zleceniobiorca.

3. Jezeli rezygnacja spowodowana jest okolicznosciami lezagcymi po stronie Podwykonawcy, w szczegdlnosci
niezadowalajgcym $wiadczeniem ustug, na zgdanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewnié
Swiadczenie ustug przez nowego Podwykonawce w terminie 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia zgdania przez
Zleceniodawce, zgodnie z zasadami opisanymi w § 3 ust. 7-11 Umowy.
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4. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne nastepstwa wadliwego wypowiedzenia lub rozwigzania
przez Zleceniobiorce stosunku prawnego z Personelem Zleceniobiorcy.

§7
Wynagrodzenie, terminy ptatnosci i zasady rozliczen

1. Maksymalne taczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy kwoty:
........................ (stownie: ......cccceveeeeeeesenneenen. Ztotych 00/100) ztotych netto.

2. Zleceniodawca nie zobowigzuje sie wobec Zleceniobiorcy do korzystania z ustug objetych Umowa, ani nie deklaruje
przewidywanej wartosci swiadczen w okresie obowigzywania Umowy. W szczegdlnosci Zleceniodawca nie jest
zobowigzany do wykorzystania maksymalnego tgcznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1. Zleceniobiorca
nie ma z tego tytutu jakichkolwiek roszczen wobec Zleceniodawcy. Zleceniodawca moze na zasadzie dowolnosci
kierowac zlecenia Swiadczenia ustug do innych podmiotdw, co Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje.

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie obliczane wedtug zasad opisanych w Zatgczniku nr 5A, 5B do Umowy.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu wykonania Umowy stanowi iloczyn odpowiedniej stawki godzinowej
okreslonej w Zataczniku nr 5A, 5B do Umowy i faktycznej liczby godzin wykonywania ustug przez Personel
Zleceniobiorcy w danym okresie rozliczeniowym. Za faktyczna liczbe godzin wykonywania ustug uznaje sie tylko te
godziny, ktdre zostaty potwierdzone przez Zleceniodawce zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy. Stawka godzinowa wskazana
w Zatgczniku nr 5A, 5B jest stawkga ryczattowa i obejmuje wynagrodzenie Zleceniobiorcy oraz wszelkie koszty i
wydatki ponoszone przez Zleceniobiorce w zwigzku ze swiadczeniem ustug objetych Umowg, w tym skfadniki
wynagrodzenia oraz koszty zatrudnienia Personelu Zleceniobiorcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa a
takze prowizji, o ktérej mowa w zataczniku nr 2 ust. 3 lit. f Umowy Zleceniobiorcy nie przystugujg zadne dodatkowe
kwoty, w szczegdlnosci zwrot jakichkolwiek poniesionych przez niego kosztéw czy wydatkéw zwigzanych z
zawarciem lub wykonaniem Umowy, za wyjatkiem wyraznych, odmiennych przypadkéw wskazanych w Umowie.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w §7 ust. 1 niniejszej Umowy uwzglednia koszty Zleceniodawcy zwigzane z
udostepnieniem osobom z Personelu Zleceniobiorcy urzagdzen oraz narzedzi i pomieszczen, o ktérych mowa w § 4
ust. 2 Umowy.

5. Do wynagrodzenia Zleceniobiorcy, okreslonego w §7 ust. 1 niniejszej Umowy bedzie doliczony podatek od towaréw
i ustug, w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

6. Jedna faktura zbiorcza z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wystawiana bedzie przez
Zleceniobiorce raz w miesigcu do 10 dni od zakorczenia okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy ustalony jest
od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego. Za dzien sprzedazy uznaje sie ostatni dzien
okresu rozliczeniowego. Na fakturze zbiorczej powinny zosta¢ wykazane wszystkie jednostkowe pozycje objete
dang fakturg (ustugi/czynnosci w poszczegdlnych miejscowosciach, ilos¢ godzin swiadczenia ustug, cena/stawka za
godzine swiadczenia ustugi), a nastepnie catosciowe podsumowanie danego okresu rozliczeniowego. Podstawa do
wystawienia faktury zbiorczej jest rozliczenie zaakceptowane przez Zleceniodawce zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy.

7. Woynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie ptatne w terminie 30 dni od dnia doreczenia do Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionej faktury zbiorczej.

8. Ptatnosé nastgpi pod warunkiem otrzymania prawidtowo wystawionej faktury zbiorczej VAT wystawionej przez
Zleceniobiorce.

9. Za prawidtowo wystawiong fakture zbiorcza Strony uznajg dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi w
ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat ponizsze
informacje:

a. numer zamoOwienia podany przez Zamawiajacego,
b. nazwe komdrki organizacyjnej — jesli dotyczy,
10. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

. BANK: i s eb bbb seraer e anes ,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

b. numer rachunku bankoWego: ........c.cueueuieeieee e e ,

Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy zostanie zwrdcona przez
Zleceniodawce celem jej korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zleceniodawcy obowigzku jej zaptaty do czasu
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia Zamawiajgcemu faktury w formie elektronicznej w formacie
nieedytowalnym (np. pdf) oraz przestania jej na adres: faktury.elektroniczne@enea.pl. Wykonawca nie przesyta w
takim przypadku wersji papierowej dokumentu.

Kazda faktura powinna by¢ zapisana, jako odrebny plik — nie moze by¢ przestany jeden zbiorczy plik (np. pdf) kilku
faktur.

Faktury, ktdre posiadajg zatacznik w formie odrebnego pliku (pdf) nalezy wysyta¢, jako pojedyncze wiadomosci e-
mail (faktura + zatgcznik).

W sytuacji braku mozliwosci wystawienia faktury w formie elektronicznej Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie
faktury w wersji papierowej oraz przestanie jej na adres: ENEA Centrum sp. z o0.0. Centrum Zarzadzania
Dokumentami, ul. Zacisze 28, 65-792 Zielona Géra

Jezeli Zleceniodawca uchybi terminom pfatnosci wynikajgcym z Umowy, Zleceniobiorca bedzie uprawniony do
zadania zaptaty odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia w oparciu o wystawiong przez Zleceniobiorce i
doreczong Zleceniodawcy note odsetkowa.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujacych i
transferujacych $rodki pfatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzacy do rozliczenia Przedmiotu Umowy spetnia
wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku bankowego jest
przypisany rachunek VAT, a faktura spetnia¢ bedzie warunki okreslone w powszechnie obowigzujacych przepisach
w tym zakresie.

Zleceniodawca oswiadcza, ze ptatnosci za wszystkie faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (split payment).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zleceniodawce pfatnosci w systemie podzielonej
ptatnosci (split payment).

Ptatnosci za faktury beda realizowane wytacznie na numery rachunkdéw rozliczeniowych, o ktérych mowa w art. 49
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, lub imiennych rachunkéw w spoétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktérej Zleceniobiorca jest cztonkiem, otwartych w zwigzku z prowadzong przez
Zleceniobiorce dziatalnosciag gospodarczg — wskazanych w zgtoszeniu identyfikacyjnym lub zgtoszeniu
aktualizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowej
(,Rachunek”).

Ptatnos¢ za prawidtowa realizacje Przedmiotu Umowy bedzie dokonana przez Zleceniodawce przelewem na
Rachunek wskazany przez Zleceniobiorce na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze zostat wskazany w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce do naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego i znajduje sie na tzw. ,biatej liscie podatnikdw VAT”, o ktérej mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze nie znajduje sie na tzw.
,biatej liscie podatnikéw VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawce nie spetnia wymogdéw okreslonych w ust.
1 niniejszego paragrafu, Zamawiajacy dokona zaptaty oraz ztozy do witasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego
zawiadomienie o zaptacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
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27.

28.

29.

Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody poniesione przez Zleceniodawce w
przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 20 oraz 24 okazg sie niezgodne z prawda.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zleceniodawcy wszelkie obcigzenia natozone z tego tytutu na Zleceniodawce
przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensowac szkode, jaka powstata u Zleceniodawcy, wynikajgcg w
szczegolnosci, ale nie wytacznie, z zakwestionowania przez organy administracji skarbowej prawidtowosci odliczen
podatku VAT na podstawie wystawionych przez Zleceniodawce faktur dokumentujacych realizacje Przedmiotu
Umowy, jak réwniez braku mozliwosci zaliczenia przez Zleceniodawce wydatkéw poniesionych z realizacjg
Przedmiotu Umowy w koszty uzyskania przychodu.

Zleceniodawca oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

W terminie ........ dni od zawarcia Umowy, Zleceniobiorca na obowigzek przekazania Zleceniodawcy na adres
mailowy koordynatora umowy kody PKWiU, ktére dotyczg przedmiotu Umowy.

§8

Zabezpieczenia i gwarancje
1. W celu zabezpieczenia roszczen Zleceniodawcy wobec Zleceniobiorcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy, w tym roszczen z tytutu kar umownych, Zleceniobiorca zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia, zgodnie z wyborem Zleceniobiorcy:
a) w pienigdzu, na rachunek ZIECENIOUAWCY: .......cccvcuevierieeie ettt r e e et easaestesa e ;
b) w formie oryginatu gwarancji bankowej;
c) w formie oryginatu gwarancji ubezpieczeniowej,
w wysokosci 4% maksymalnego tacznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy tj.
....................... (STOWNIE: wiveerereessenseseensesnennnnene2tOtych 00/100), powiekszonego o podatek VAT.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedtozenia Zleceniodawcy oryginatu gwarancji bankowej/

ubezpieczeniowej lub przekazania potwierdzenia przelewu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy przed
zawarciem Umowy - (Zatacznik nr 6 do Umowy).

3. Przedtozona przez Zleceniobiorce gwarancja bankowa lub gwarancja ubezpieczeniowa:

a) powinna obejmowac nieodwotane i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do wyptaty Zleceniodawcy (jako
beneficjentowi gwarancji) kwoty zabezpieczenia do tgcznej wysokosci 4% maksymalnego tgcznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 wust. 1 Umowy tj. .ceeennnns ztotych  (stownie:
..................................... ztotych 00/100), powiekszonego o podatek VAT, ptatne na pierwsze zgdanie
Zleceniodawcy, w terminie nie dtuzszym niz 10 (dziesie¢) dni roboczych od dnia wptyniecia zgdania, przy czym
Zleceniodawca moze podnosi¢ roszczenia az do wyczerpania wskazanej kwoty,

b) winna odnosi¢ sie do roszczen Zleceniodawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Zleceniobiorce w catosci lub w czesci jego zobowigzan wynikajgcych z Umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania lub z udzielonych na jej podstawie zamdwien, w tym z tytutu zastrzezonych
kar umownych, z uwzglednieniem ewentualnych zmian Umowy w nastepstwie zawarcia anekséw
zmieniajacych,

c) powinna zostac udzielona co najmniej do dnia zakoriczenia obowigzywania Umowy + 30 dni,

d) powinna podlegac prawu polskiemu,

e) powinna odpowiadac zwyczajom wyksztatconym w tym zakresie w obrocie.

4. Zleceniodawca jest uprawniony podnie$¢ roszczenia z tytutu zabezpieczenia w przypadku niewykonania lub

nienalezytego wykonania przez Zleceniobiorce zobowigzan z Umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, w tym z tytutu zastrzezonych w Umowie kar umownych z uwzglednieniem ewentualnych zmian
Umowy w nastepstwie zawarcia anekséw zmieniajacych.

5. Zwrot zabezpieczenia przez Zleceniodawce w formie pienieznej nastepuje w terminie 35 dni od dnia zakoriczenia

obowigzywania Umowy, po stwierdzeniu przez Zleceniodawce nalezytego jego wykonania.

6. Zwrot zabezpieczenia wptaconego w pienigdzu nastepuje z uwzglednieniem odsetek wynikajacych z umowy

rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane oraz kosztow prowadzenia rachunku bankowego i
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

7. Po wygasnieciu gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej Zleceniodawca zwraca Zleceniobiorcy

dokument gwarancji na jego pisemne zadanie.
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89
Poufnosé

1. Zleceniodawca oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zleceniodawcy lub spotek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2003, Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), chyba ze
informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzern zgodnych z prawem
(Informacje Poufne). Za tajemnice przedsiebiorstwa Zleceniodawcy lub spoétek wchodzacych w sktad Grupy
Kapitatowej ENEA uznaje sie w szczegdlnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zleceniodawcy lub
spétek wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA, informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe,
marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2. Informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowic¢ ponadto informacje poufne w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku oraz uchylajgce
dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i
2004/72/WE (rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji, jak tez udzielenie
rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw
finansowych, ktorych dotyczy tainformacja, wigze sie z odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczegélnosci:
a) zachowac Informacje w poufnosci,

b) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem Informacji, z zachowaniem starannosci wymagane
w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac Informacje wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d) przekazywad Informacje wytgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informacji, w
niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania Informacji Zleceniobiorca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce na pismie, chyba ze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi
przepisami,

e) niezwtocznie zawiadomi¢ Zleceniodawce na pismie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
Informacji,

f)  powykonaniu Umowy usunac¢ wszystkie Informacje, chyba ze Zleceniodawca zazgda na pi$mie innego sposobu
wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikdw, na ktérych przechowywane sg Informacje.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do
Informacji do ustania stanu tajemnicy. Domniemywa sie, ze stan tajemnicy ustaje z uptywem 3 (trzech) lat od dnia
zakonczenia wykonywania Umowy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zachowac¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku z zawarciem
lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb narusza¢ renome Zamawiajgcego.
Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

6. Zleceniobiorca zapewnia wykonanie obowigzkdéw okreslonych w ust. 1 — 5 réwniez przez Personel Zleceniobiorcy i
zobowigzuje sie odebra¢ od nich oswiadczenie o tresci zgodnej z Zatacznikiem nr 7 do Umowy. Warunkiem
dopuszczenia danej osoby z Personelu Zleceniobiorcy do wykonywania czynnosci jest przedtozenie przez
Zleceniobiorce podpisanego przez osobe z Personelu Zleceniobiorcy Oswiadczenia.

7. Niezaleznie od powyzszego, w zwigzku z dostepem Personelu Zleceniobiorcy do informacji sensytywnych ENEA
Operator Sp. z 0.0. w ramach realizacji niniejszej Umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewnic¢ przestrzeganie
przez swoéj Personel Programu Zgodnosci — Programu Zapewnienia Niedyskryminacyjnego Traktowania
Uzytkownikdw Systemu Dystrybucyjnego ENEA Operator Sp. z 0.0., ktdry stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy a takze:

a. wykorzystywacé wszelkie informacje sensytywne ENEA Operator Sp. z o.0. (wedtug wykazu informacji
sensytywnych zawartych w Zatgczniku nr 8) udostepnione przez Zleceniodawce jedynie do celdw realizacji
zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy oraz nieudostepniania ich osobom trzecim (w tym
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podmiotom z Grupy Kapitatowej Zleceniodawcy) ani niepublikowania w jakiejkolwiek formie w catosci lub
czesci,

b. odpowiednio zabezpieczy¢, chronié¢ oraz zniszczy¢ lub zwréci¢ natychmiast po zakonczeniu realizacji
zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy (tj. rdwniez trwale usungc¢ z systemow informatycznych),
informacje sensytywne ENEA Operator Sp. z 0.0. uzyskane od Zleceniodawcy,

c. zobowigzaé swdj Personel przed podjeciem przez nich Swiadczenia ustug lub wykonywania pracy
tymczasowej do ztozenia Zleceniodawcy pisemnego Oswiadczenia o zapoznaniu sie z Programem
Zgodnosci — Program Zapewnienia Niedyskryminacyjnego Traktowania Uzytkownikéw Systemu
Dystrybucyjnego ENEA Operator Sp. z 0.0., stanowigcego Zatacznik nr 9 do Umowy.
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§10

Ochrona danych osobowych

1. Jezeli w zwigzku z wykonywaniem Umowy Wykonawca ma dostep do danych osobowych, jest zobowigzany
uwzgledni¢ wymogi okreslone w obowigzujacych przepisach, w szczegdlnosci w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych wymaga zawarcia odrebnej umowy powierzenia
danych osobowych na pi$mie. Jezeli w ocenie Wykonawcy w okresie obowigzywania Umowy pojawi sie obowiazek
zawarcia takiej Umowy, Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego na pismie lub za
posrednictwem koordynatorow Umowy.

3. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia jej wykonywania Zamawiajacy jest
uprawniony zwrdci¢ sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia dotyczacego wypetniania obowigzku
ochrony danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie w terminie 21 dni.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie na biezgco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe, w zakresie ochrony
informacji Zamawiajgcego oraz ochrony danych osobowych.

5. Kazda ze Stron oswiadcza, ze osoby jg reprezentujgce, pracownicy, wspotpracownicy oraz inne osoby, ktdrych
dane osobowe zostaty lub zostang przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania
Umowy, odpowiednio zostaty lub zostang poinformowane, ze druga Strona jest administratorem ich danych osobowych
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE, oraz ze odpowiednio zapoznaty lub zapoznajg sie z informacjg o zasadach
ich przetwarzania, zamieszczonych odpowiednio na stronie internetowe;j Zamawiajgcego:
https://www.enea.pl/pl/grupaenea/o-grupie/spolki-grupy-enea/enea-centrum/obowiazek-informacyjny Wykonawcy
lub dostarczonej przez Wykonawce jako zatgcznik do umowy przed jej podpisaniem.

§11
Rozwigzanie Umowy

1. Kazda ze Stron moze rozwigzaé Umowe z zachowaniem 3 — miesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego, przy czym Zleceniobiorca moze rozwigza¢ Umowe jedynie z waznych przyczyn.
Zleceniobiorca w o$wiadczeniu o rozwigzaniu Umowy zobowigzany jest wskazaé przyczyne takiego rozwigzania.

2. Zleceniodawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku gdy
Zleceniobiorca narusza w istotny sposdb postanowienia Umowy. Za istotne naruszenie warunkéw Umowy uwazane
beda w szczegdlnosci:

a. dziatanie na szkode Zleceniodawcy,

b. poziom realizacji Umowy w okresie rozliczeniowym, rozumiany jako procent wykonania harmonogramu
Swiadczenia ustug oraz grafiku czasu pracy przez Personel Zleceniobiorcy, o ktérych mowa w § 3 ust. 25 Umowy
ponizej 50% w okresie rozliczeniowym, nie wliczajac zwolniert chorobowych lub gdy Zleceniodawca zrezygnuje
z zgdania zastepstwa,

c. wykreslenie Zleceniobiorcy z rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia,

d. naruszenie § 9 ust. 2 Umowy lub § 3 ust. 23 Umowy.

3. Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia lub bez terminu wypowiedzenia dla
swej skutecznosci wymaga formy pisemnej i doreczenia w nastepujgcy sposob:

a. osobiscie; lub

b. listem poleconym; lub
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10.

c. pocztg kurierska.
§12
Odpowiedzialnosc¢ Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca ponosi petng i nieograniczong odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg za powierzone Personelowi Zleceniobiorcy mienie.

Zleceniodawca ma obowigzek poinformowania Zleceniobiorcy o przekazywanym mieniu Personelowi
Zleceniodawcy na dwa dni robocze przed przekazaniem mienia. Przekazanie mienia przez Zleceniodawce
Personelowi Zleceniobiorcy nastepuje na podstawie protokotu przekazania. W przypadku braku powiadomienia
Zleceniobiorcy o przekazaniu mienia, Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci okreslonej ust. 2.

W przypadku dokonania kradziezy lub innego przestepstwa przeciwko mieniu Zleceniodawcy popetnionego przez
Personel Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci 1000 zt na rzecz
Zleceniodawcy za kazdy przypadek dokonania kradziezy lub innego przestepstwa przeciwko mieniu Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca odpowiada za szkode wyrzadzong przez Personel Zleceniobiorcy na zasadach okreslonych w
przepisach prawa.

Jezeli poziom realizacji Umowy w okresie rozliczeniowym, rozumiany jako procent wykonania harmonogramu
wykonywanych czynnosci przez Personel Zleceniobiorcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 26 Umowy spadnie ponizej 80%
w okresie rozliczeniowym, nie wliczajgc zwolnien chorobowych lub sytuacji gdy Zleceniodawca zrezygnuje z zadania
zastepstwa, Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kare umowng wg nastepujgcych zasad:

a. Realizacja od 79% do 65% - kara umowna w wysokosci 30 000 PLN za kazdy okres rozliczeniowy wystgpienia,
b. Realizacja od 64% do 50% - kara umowna w wysokosci 45 000 PLN za kazdy okres rozliczeniowy wystgpienia,
C. Ponizej 50% - kara umowna w wysokosci 60 000 PLN za kazdy okres rozliczeniowy wystgpienia.

W przypadku naruszenia zobowigzan do zachowania poufnosci oraz ochrony danych osobowych, o ktérych mowa
w §10i § 11 Umowy, Zleceniodawca moze obcigzy¢ Zleceniobiorce karg umowna w wysokosci 55 000 zt za kazdy
przypadek naruszenia.

W razie zaistnienia przestanki rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, o ktérym mowa w § 12
ust. 2 Umowy, Zleceniodawca moze obcigzy¢ Zleceniobiorce karag umowng w wysokosci 10% ustalonego
wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy.

Zleceniodawca jest upowazniony do potrgcania z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy kar umownych lub
innych odszkodowan przystugujacych Zleceniodawcy z tytutu niewtfasciwego lub nieterminowego wykonania
Umowy przez Zleceniobiorce.

taczna wysokosé wszystkich naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1.

W przypadku, gdy szkody u Zleceniodawcy spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub osoby, za ktérg
ponosi on odpowiedzialnos¢ przekraczajg wysokosc kar umownych okreslonych powyzej, niezaleznie od kar umownych
Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogélinych.

1.

§13
Zarzadzanie realizacjg Umowy

Strony wskazujg nastepujgce osoby upowaznione do biezgcych kontaktéw i sprawowania nadzoru nad realizacjg
Umowy:

a. ze strony Zleceniobiorcy:
- Koordynator UmMOWY: .....ccccccveuieeececeeeeeerie e e , adres mailowy: .......c............ ytel (L) .
- Osoba rozliczajgca:....ccccceeeeeece et , adres mailowy: .................... ytel (L) .

b. ze strony Zleceniodawcy:
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- Koordynator UMOWY: ......ccccccueverieieecreceeeerieee e , adres mailowy: .................... ytel (L) .
- Osoba rozliczajgca: ....coceveeeveenecirceiree e, , adres mailowy: ........cccee.ee. stel (1) v

2. Koordynator Umowy i Osoba rozliczajgca Umowy ze strony Zleceniodawcy jest upowazniony do biezacych
kontaktow dotyczacych wykonywania Umowy oraz sktadania w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy oswiadczen woli
lub wiedzy jednoosobowo, w szczegdlnosci: sktadania uzgodnienia zapotrzebowania, sktadania Zamowien,
przekazywania ewidencji ustug i czasu pracy Zleceniobiorcy, akceptacji rozliczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 4
Umowy. Powyisze uprawnienie nie dotyczy dokonywania zmian w Umowie, ani skfadania oswiadczen w
przedmiocie rozwigzania Umowy.

3. Strony Umowy bedg uznawac za skuteczne przekazanie sobie wszelkich o$wiadczen woli lub wiedzy jezeli nastapi
to pomiedzy osobami wskazanymi w ust. 1 powyzej w jednej z wymienionych ponizej form:

a. pisemnej z podpisem odpowiedniego reprezentanta Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,
b. faksu z podpisem odpowiedniego reprezentanta Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,

c. listu wystanego z osobistego adresu w poczcie elektronicznej (e-mail) odpowiedniego reprezentanta Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1 powyzej

- o ile w Umowie nie zastrzezono inaczej.

4. Strony sg zobowigzane niezwtocznie zawiadamiac¢ drugg Strone o kazdej zmianie adresu. W przypadku zaniechania
zadosSéuczynienia temu obowigzkowi, przesytke wystang pod dotychczas podany adres Strony, a zwrdcong z
adnotacjg ,,adresat nieznany” lub ,adresat wyprowadzit sie” lub z podobng, uznaje sie za doreczong z uptywem 14
(czternastu) dni od dnia, w ktérym przesytka zostata wystana.

§14
Postanowienia korncowe

1. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Certyfikat z rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia.
Zatgcznik nr 2 Szczegbtowy zakres swiadczonych ustug.
Zatacznik nr 3 Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy swiadczacy ustugi na

podstawie stosunku cywilnoprawnego.

Zatacznik nr 4 Wymagania dotyczgce Personelu Zleceniobiorcy.

Zatgcznik nr 5A Zasady rozliczen — ustugi Personelu Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna: w godzinach od
06:00 - 22:00.

Zatacznik nr 5B Zasady rozliczen - ustugi Personelu Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna: w godzinach od

22:00 - 06:00, soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy.

Zatacznik nr 6 Oryginat polisy ubezpieczeniowej lub bankowej — zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy.

Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — poufnosé informacji.

Zatgcznik nr 8 Program Zgodnosci.

Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Programem Zgodnosci.

Zatgcznik nr 10 Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — dane osobowe.

Zatacznik nr 11 Kopia polisy ubezpieczeniowej/innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie

ubezpieczenia
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2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle interpretacji lub realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sady
powszechne wtasciwe miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

3. Wszelkie zmiany do Umowy dokonywane bedg pod rygorem niewaznosci w formie pisemnego aneksu podpisanego
przez obie Strony, chyba, ze co innego wynika z postanowiern Umowy.

4. Zmiana Umowy w formie aneksu nie jest wymagana w przypadku zmian adresdéw, numerow telefonéw, fakséw,
poczty e-mail i danych Koordynatoréw, numeru rachunku bankowego Zleceniobiorcy, ktére to zmiany beda
dokonywane w postaci pisemnego powiadomienia drugiej Strony za pomocg listéw poleconych lub poczty
elektronicznej ze skutkiem na dzien doreczenia.

5. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkdéw wynikajacej z
Umowy na inny podmiot bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie znajdg przepisy prawa powszechnie

obowigzujacego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego i ustawy o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych.

7. Umowe sporzagdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
(podpis i pieczec) (podpis i pieczed)
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Zatacznik nr 1 do Umowy o $wiadczenie ustug
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Zatacznik nr 2 do Umowy o $wiadczenie ustug

Strona | 68



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/ZZ/KZ/2024/0000041107

Zatacznik nr 3 do Opisu przedmiotu zamdwienia

Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy swiadczacy ustugi na podstawie stosunku
cywilnoprawnego

CZESC | — WYPELNIA ZGtASZAIACY
ZAPOTRZEBOWANIE

ZGLASZAJACY ZAPOTRZEBOWANIE (imie i
nazwisko):

KOMORKA:

DEPARTAMENT:

WYKONYWANE CZYNNOSCI (WG ZAtACZNIKA
DO UMOWY):

MIASTO SWIADCZENIA UStUG:

STAWKA ZA GODZ. (WG ZAtACZNIKA DO
UMOWY):

OD DNIA: DO DNIA:

LICZBA OSOB SWIADCZACYCH UStUGI:

LICZBA GODZIN W MIESIACU:

UZASADNIENIE:

DATA | PODPIS ZAMAWIAJACEGO

CZESC Il — WYPELNIA KIERUJACY JEDNOSTKA ORGANIZACYINA ZGtASZAJACEGO ZAPOTRZEBOWANIE

WNIOSEK ZGODNY Z BUDZETEM (wtasciwe
zaznaczyc): TAK NIE
WARUNKI AKCEPTUJE (wtasciwe zaznaczyc): TAK NIE*

Zamawiajacy oswiadcza, ze zamdwionym Zleceniobiorcom nie zostang powierzone czynnosci:

tego samego rodzaju co praca wykonywana przez pracownika Zamawiajgcego, z ktérym zostat rozwigzany
stosunek pracy z przyczyn niedotyczgcych pracownikéw w okresie ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych
przewidywany termin rozpoczecia wykonywania pracy tymczasowej przez Zleceniobiorce, jezeli takie

czynnosci miatyby by¢ wykonywane w jakiejkolwiek jednostce organizacyjnej Zamawiajgcego potozonej w
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gminie, na terenie ktorej znajduje sie lub znajdowata sie jednostka organizacyjna, w ktorej byt zatrudniony

zwolniony pracownik.

Formularz uzgodnienia zapotrzebowania Zleceniodawca sktada Zleceniobiorcy w formie elektronicznej na adres

DATA | PODPIS ZATWIERDZAJACEGO
(MENAGER WYZSZEGO SZCZEBLA)
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Zatacznik nr 4 do Umowy o $wiadczenie ustug

Wymagania dotyczgce Personelu Zleceniobiorcy:
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Zatacznik nr 5A do Umowy o $wiadczenie ustug

Zasady rozliczen — swiadczenie ustug przez Personel Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna: w godzinach od 6:00 -

22:00.
Personel  Zleceniobiorcy  $wiadczacy Kolumna A Kolumna B
ustuge:
Stawka godzinowa Stawka za godzine
Lp. brutto dla osoby Swiadczenia ustugi
Swiadczgcej ustuge netto

Konsultant ds. Zdalnej Obstugi Klienta —

1 L. . RS O I zt
czynnosci zdalnej obstugi Klienta
Starszy Konsultant ds. Zdalnej Obstugi

2 |Klienta - - czynnosci zdalnej obstugi| ... | ... zt
Klienta
Referent ds. Zdalnej Obstugi Klienta —

3 , . . A O PO zt
czynnosci zdalnej obstugi Klienta
Specjalista ds. Zdalnej Obstugi Klienta —

4 L. . A PO I zt
czynnosci zdalnej obstugi Klienta
Referent ds. Obstugi posprzedazowej —

5 | czynnosci wsparcia obstugi| ... | ... zt
posprzedazowe;j
Samodzielny  Referent ds. Obstugi

6 |Posprzedazowej — czynnosci wsparcia| .. | zt
obstugi posprzedazowej
Mtodszy Specjalista ds. obstugi

7 |posprzedazowej - czynno$ci wsparcia| @ ... | ... zt
obstugi posprzedazowe;j
Specjalista ds. Obstugi posprzedazowej —

8 | czynnosci wsparcia obstugi| ... | ... zt
posprzedazowe;j

9 | Obstuga kancelarii/archiwum | .. | .. zt

Strona | 72



WARUNKI ZAMOWIENIA

oznaczenie sprawy:
1400/DW00/22/KZ/2024/0000041107

Zatacznik nr 5B do Umowy o swiadczenie ustug

Zasady rozliczen — swiadczenie ustug przez Personel Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna: w godzinach od 22:00
- 6:00, soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy.

Personel  Zleceniobiorcy  s$wiadczacy Kolumna A Kolumna B
ustuge:
Stawka godzinowa Stawka za godzine
Lp. brutto dla osoby Swiadczenia ustugi
Swiadczacej ustuge netto
Konsultant Zdalnej Obstugi Klienta -
1 L. . R OO I zt
czynnosci zdalnej obstugi Klienta
Starszy Konsultant Zdalnej Obstugi Klienta
2 - . S VU IO zt
— czynnosci zdalnej obstugi Klienta
Referent Zdalnej . Obstugi Klienta —
3 L : FR A O I zt
czynnosci zdalnej obstugi Klienta
Specjalista Zdalnej Obstugi Klienta -
4 L . . A O O zt
czynnosci zdalnej obstugi Klienta
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Zatacznik nr 6 do Umowy o $wiadczenie ustug

Strona | 74



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/ZZ/KZ/2024/0000041107

Zatacznik nr 7 do Umowy o swiadczenie ustug

Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — poufno$¢ informacji

ZAMN. eutetcteetteteesta et eteses et saeses et eaeses et et eea b et eReees et eR aea A et ea Seesesea een et eRe SEs et eaeeen et eR aeateseu aen et eaeees et ea eee st eaeaen sentereeen
legitymujaca/legitymujgcy  sie  dowodem  0sobistym  Nr e wydanym  przez
1. Przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce .........cceeecoeveevvverinene. lub przeze mnie

w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy NI .........cceceieviceieineere e albo przy okazji tych zdarzen,

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa ENEA Centrum Sp. z o0.0. lub spétek wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowe;j
ENEA w rozumieniu art. 11 Ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r,
poz. 1010.), chyba, ze informacje te sg lub stana sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen
zgodnych z prawem. Przyjmuje do wiadomosci, ze tajemnice te stanowig w szczegdlnosci informacje dotyczace
dziatalnosci gospodarczej ENEA Centrum Sp. z o.0. lub spétek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA,
informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz
technologiczne.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto informacje poufne w
rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
naduzy¢ na rynku oraz uchylajgce dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji
2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporzgdzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnianie
informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do
nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wigze sie z odpowiedzialnosScig
przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna.

3. Zobowiazuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust. 1 i ust. 2, w tym w szczegdlnosci:

a) zachowac informacje w poufnosci,

b) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci wymaganej w
stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac informacje wytgcznie w celu wykonania niniejszej umowy,

d) przekazywad informacje wytgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskanie tych informacji, w
niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji zobowigzuje sie powiadomic
ENEA Centrum Sp. z 0.0. na pismie, chyba, Zze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

e) niezwtocznie zawiadomié na pismie ENEA Centrum Sp. z 0.0. o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu
do informacji,

f)  powykonaniu umowy usung¢ wszystkie informacje, chyba, ze ENEA Centrum Sp. z 0.0. zazgda na pi$mie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktérych przechowywane sg
informacje.

4. Zobowigzuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust.1 i ust. 2 przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do
informacji do ustania stanu tajemnicy.

5. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w ust. 1 i ust.2 zobowigzuje sie zachowa¢
w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskatam/uzyskatem w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy,
jezeliich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb naruszy¢ renome ENEA Centrum Sp. z 0.0. Powyzszy obowigzek
ma charakter bezterminowy.

Data i podpis osoby z Personelu Zleceniobiorcy pieczec i podpis Zleceniobiorcy
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Zatacznik nr 8 do Umowy o $wiadczenie ustug - Program Zgodnosci
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Zatacznik nr 9 do Umowy o $wiadczenie ustug

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Programem Zgodnosci

Nazwisko i imie sktadajacego
oswiadczenie:

Nr ewidencyjny sktadajacego
oswiadczenie:

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, iz W dniu ....cccoeveevieeniieennen. zapoznatam/em sie z ,Programem Zgodnosci - Programem
Zapewnienia Niedyskryminacyjnego Traktowania Uzytkownikow Systemu Dystrybucyjnego” obowigzujgcym w ENEA
Operator Sp. z 0.0. i zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania jego postanowien przy realizacji dziatan w imieniu

i na rzecz ENEA Operator Sp. z 0.0.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do nie wykorzystywania informacji sensytywnych pozyskanych w trakcie realizacji ww.

dziatan do jakichkolwiek innych dziatan na rzecz innych niz ENEA Operator Sp. z 0.0. podmiotow.

(data i czytelny podpis osoby z Personelu Zleceniobiorcy)
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Zatacznik nr 10 do Umowy o Swiadczenie ustug

Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — dane osobowe

Miejscowos¢, data

Nazwa podmiotu zewnetrznego, dla ktérego Oswiadczajgcy

wykonuje prace/ $wiadczy ustugi — jesli dotyczy

Numer umowy

Oswiadczam, ze zostatam (tem) poinformowana (y) o cigzacym na mnie obowigzku przetwarzania
i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami wynikajgcymi z wewnetrznych regulacji z zakresu ochrony danych
osobowych obowigzujacych W ......ccevevevevncecvenenne (nazwa spétki) w tym w szczegdlnosci w Polityce Ochrony Danych
Osobowych w Grupie ENEA, jak réwniez zgodnie z wymogami przepiséw prawa, a w szczegdélnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 1781 z
2019r.).

W szczegolnosci zobowigzana (y) jestem — w stopniu wynikajgcym z realizacji zadan wynikajgcych z umowy cywilno-
prawnej — do przeciwdziatania dostepowi o0s6b nieuprawnionych do systemoéw informatycznych, kartotek,
skorowidzoéw, ksigg, wykazéw i innych zbioréw ewidencyjnych, w ktérych sg przetwarzane dane osobowe w Grupie

ENEA.

Ponadto zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia swoich przetozonych o kazdym zauwazonym przeze
mnie przypadku naruszenia stosowanych w ...........cccceeeene. /nazwa spotki/ zasad bezpieczeristwa wobec danych

osobowych.

W razie wszelkich watpliwosci co do sposobu przetwarzania przeze mnie danych osobowych, w tym ich zabezpieczania
i ujawniania innym podmiotom zobowigzuje sie skonsultowaé w tej sprawie z Wyznaczonym W .......cceeceveereeeserireenenes

/nazwa spotki/ Inspektorem Ochrony Danych.

Zobowigzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy danych osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia, réwniez po

odwotaniu upowaznienia, a takze po ustaniu zatrudnienia.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze zostatem pouczona(y) o odpowiedzialnosci za nieprzestrzeganie powyzszych zasad, w tym

odpowiedzialnosci cywilnej, karnej, administracyjnej oraz dyscyplinarne;j.
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czytelny podpis Oswiadczajgcego

Informacja o administratorze danych osobowych i zgoda wykorzystywanie wizerunku
Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Enea Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-
201 Poznan, (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych to: ecn.iod@enea.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetniania obowigzkéw prawnych cigzgcych na Enea w zwigzku z
realizacja umowy zawartej z agencjg pracy tymczasowe], wykonania obowigzkéw okreslonych przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa lub Regulaminem Pracy obowigzujagcym u Administratora, zarzagdzania, planowania i organizacji
pracy, réwnosci i réznorodnosci w miejscu pracy, bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony wtasnosci pracodawcy lub
klienta.

Dane zostaty pozyskane od ........cccoceveevecurennne. , W zwigzku z zawartg z Enea Centrum Sp. z 0.0. umowa.
Podstawa prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest:

a) Ustawa z dnia 9 lipca 2003 r., o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
b) przepisy podatkowe lub przepisy o rachunkowosci (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c) wykonanie Umowy z .......cccccueeeveeeenee. (podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit. b) RODO)

d) ustalenie, dochodzenie lub obrony roszczen pomiedzy Panem/Panig a Administratorem (podstawa prawa: art.
6 ust. 1 lit. f) RODO).

Pana/Pani dane osobowe moga by¢ ujawnione podmiotom:
a) S$wiadczacym na rzecz Administratora ustugi prawne,

b) zarzadzajgcym obiektami, w ktérych zlokalizowane sg urzadzenia bedgce wiasnoscig lub w posiadaniu
Administratora, w celu potwierdzenia prawa wejscia na obiekt np. wyrobienia identyfikatora.

c) Grupy Kapitatowej ENEA w zwigzku z realizacjg czynnosci stuzbowych lub petnionych funkcji
d) s$wiadczgcym ustugi szkoleniowe

Przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych moze zostaé powierzone przez Administratora:

a) podmiotom Grupy Kapitatowej ENEA,

b) dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym w jego imieniu, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym
Administratorowi ustugi IT, HR, ksiegowe, transportowe, kurierskie, serwisowe, agencyjne, szkoleniowe.

Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator
wymaga od takich dostawcow zgodnego z przepisami prawa adekwatnego stopnia ochrony prywatnosci i
bezpieczeristwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres w ktérym swiadczyt Pan/Pani ustugi na rzecz Enea Centrum
sp. z 0.0. oraz przypadajacy bezposrednio po okres 36 miesiecy oraz przez czas niezbedny do rozpatrzenia ewentualnych
roszczen.

Posiada Pan/Pani prawo zgdania:

a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,
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b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia — w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f)  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
w granicach art. 21 RODO.

Realizacja praw, o ktdrych mowa powyzej, moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestane:

- Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: ecn.iod@enea.pl

Przystuguje Panu/Pani réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Wyrazam zgode na rozpowszechnianie i korzystanie z mojego wizerunku utrwalonego na fotografiach (, Wizerunek”)
przekazanych do ENEA Centrum sp. z o0.0. bez dodatkowego wynagrodzenia w celu wykorzystania ich w zwigzku z
czynnosciami organizacyjnymi, takimi jak:

- zamieszczenie na identyfikatorach,

- zamieszczenie na kartach wejsciowych do budynkoéw.

Niniejsza zgoda nie jest ograniczona terytorialnie.

imie i nazwisko Podwykonawcy

data, podpis
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Zatacznik nr 11 do Umowy o swiadczenie ustug
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ZALACZNIK NR 12 — PROJEKT UMOWY Z ENEA POMIARY SP. Z 0.0. — DOTYCZY CZESCI 2

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG nr CRU/U/1700/................ /2024
zwana dalej ,Umow3g”

zawarta w Poznaniu w dniu.........cccccu.e.ee. pomiedzy:

ENEA Pomiary sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (60-479), ul. Strzeszynska 58, wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto
i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000008342, NIP 777-
00-02-659, REGON 001405489, kapitat zaktadowy w wysokosci 2 749 000,00 PLN

reprezentowang przez:
1. Aleksandra Wilskiego — Prezesa Zarzadu

zwang dalej ,Zleceniodawcy”

reprezentowang przez:
1.
2.
zwang dalej , Zleceniobiorcy”
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” a osobno ,,Strong”

o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug polegajgcych na
zapewnieniu obsady personalnej do jednostek organizacyjnych Zleceniodawcy, na zasadach okreslonych w
niniejszej Umowie, przy uwzglednieniu tre$ci Warunkédw Zamoéwienia nr.......cccccceeeveuenee. z dnia ... oraz Oferty
Zleceniobiorcy z dnia ....cccceeeveeeierinee.

2. Zleceniobiorca zapewni obsade personalng w jednostkach organizacyjnych Zleceniodawcy poprzez kierowanie oséb
niebedacych pracownikami Zleceniobiorcy, a wspotpracujacych ze Zleceniobiorcg
w oparciu o umowy cywilnoprawne (zwanych dalej ,Podwykonawcami”) do wykonywania ustug na rzecz
Zleceniodawcy. Podwykonawcy zwani bedg ,,Personelem Zleceniobiorcy”.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest agencjg pracy tymczasowej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2024, poz. 475 z pdin. zm.) i jest wpisany do rejestru
podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia, na dowdd czego przedstawia stosowny certyfikat stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

4. Realizacja przedmiotu Umowy bedzie zgodna z postanowieniami ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych (Dz.U. 2023, poz. 1110), zwanej dalej Ustawa.

5. Zakres Swiadczonych ustug okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy stanowigcy jej integralng czesc.
6. Ustugi Swiadczone bedg w miejscu i zakresie wskazanym przez Zleceniodawce.

7. Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy Swiadczgcy ustugi na podstawie stosunku
cywilnoprawnego stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.
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8.

10.

Formularz uzgodnienia zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej Zleceniodawca sktada Zleceniobiorcy w

§2

Czas trwania Umowy

Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy i obowigzuje od 01 lipca 2024 roku do
30 czerwca 2027 roku lub do wyczerpania kwoty maksymalnego tgcznego wynagrodzenia wskazanej w § 7 ust. 1
Umowy, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci zaistnieje wczesniej.

§3
Zobowigzania Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy z nalezytg starannoscig oceniang przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru jego dziatalnosci, terminowo, zgodnie z najlepszg wiedzg, zasadami przyjetymi w danej
dziedzinie i zgtoszonymi wymaganiami Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest uwzglednia¢ wskazéwki i sugestie Zleceniodawcy, co do sposobu wykonywania
ustugi.

Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad BHP oraz ochrony przeciwpozarowej
w miejscu wykonywania ustugi oraz respektowania uwag Zleceniodawcy niezbednych dla prawidtowej realizacji
zadan przekazywanych w formie zalecen, wytycznych i innych specyfikacji, zgodnie z instrukcjami dotyczgcymi
realizacji zamdwien przekazywanymi przez Zleceniodawce.

Personel Zleceniobiorcy spetnia¢ bedzie wymagania kwalifikacyjne okreslone w Zatgczniku nr 4 do niniejszej
Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie zatrudnia¢ Personel Zleceniobiorcy na podstawie umowy cywilnoprawnej, na
warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz w formularzu uzgodnienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 7 Umowy
oraz przewidzie¢ w tej umowie mozliwos¢ wczeséniejszego ich rozwigzania.

Przy wykonywaniu ustug bedgcych przedmiotem niniejszej Umowy, Zleceniobiorca moze postugiwac sie wytacznie
Personelem Zleceniobiorcy, ktéry uzyskat wczesniejszg akceptacje Zleceniodawcy.

Liczba Personelu Zleceniobiorcy $wiadczgcego ustugi na rzecz Zleceniodawcy, bedzie uzalezniona od
zapotrzebowania Zleceniodawcy i zostanie kazdorazowo ustalona przez Strony. O zapotrzebowaniu Zleceniodawca
poinformuje Zleceniobiorce w formie elektronicznej przesytajac wypetniony formularz uzgodnienia
zapotrzebowania wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do przeprowadzenia rekrutacji Personelu Zleceniobiorcy posiadajgcego wymagane kwalifikacje zawodowe opisane
w Zafaczniku nr 4 do Umowy lub opisane w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania — Zataczniku nr 3.
Przedstawiciele Zleceniodawcy maja prawo udziatu
w procesie rekrutacji i prawo do akceptacji kandydatow na Personel Zleceniobiorcy zaproponowanych przez
Zleceniobiorce.

Jezeli w terminie 24 godzin roboczych (dni od poniedziatku do pigtku w godzinach od godz. 8 do 16 z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy) od momentu przestania formularza uzgodnienia, Zleceniobiorca w formie
elektronicznej nie zgtosi do niego uwag, zlecenie swiadczenia danych ustug uznaje sie za przyjete do realizacji.

Przedstawienie przez Zleceniobiorce proponowanych kandydatéw na Personel Zleceniobiorcy nastgpi nie pdzniej
niz w ciggu 4 dni roboczych od momentu ztozenia formularza uzgodnienia zapotrzebowania. Zleceniobiorca
przekaze informacje zawierajgcg CV kandydatow w formie elektroniczne;j.

Zleceniodawca moze w formie elektronicznej odmoéwic¢ akceptacji kandydatéw na Personel Zleceniobiorcy
zaproponowanych przez Zleceniobiorce, jednak powinien woéwczas podaé powdd odmowy akceptacji. Brak
odpowiedzi Zleceniodawcy w ciggu 2 dni roboczych od dnia przestania informacji na temat danego kandydata lub
przestanie odpowiedzi negatywnej bez wskazania powodu odmowy akceptacji, Strony beda uwazaty za akceptacje
danego kandydata. Zaakceptowany kandydat przystapi do Swiadczenia ustug
u Zleceniodawcy nastepnego dnia roboczego po dokonaniu przez Zleceniodawce akceptacji lub po uptywie terminu
na zgtoszenie ewentualnych uwag. Do czasu akceptacji osoby kandydata przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca nie
jest zobowigzany do $wiadczenia ustug objetych zakresem przysztych zadan danej osoby.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Rozpoczecie wykonywania ustug przez Personel Zleceniobiorcy powinno nastgpi¢ najpdziniej w terminie
6 dni roboczych od dnia przestania formularza uzgodnienia zapotrzebowania przez Zleceniodawce. Personel
Zleceniobiorcy rozpoczyna swiadczenie ustug po okazaniu aktualnego zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego
zdolnos¢ do wykonywania umdwionej pracy. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda lub na wniosek
Zleceniodawcy powyzsze terminy mogg ulec wydtuzeniu.

Na Zleceniobiorcy spoczywa obowigzek terminowego regulowania wszelkich zobowigzan, w tym
publicznoprawnych zwigzanych ze stosunkiem cywilnoprawnym taczacym Zleceniobiorce z Personelem
Zleceniobiorcy wynikajgcych z zawartych umoéw cywilnoprawnych i przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
oraz obowigzek prowadzenia stosownej dokumentacji dot. Personelu Zleceniobiorcy i dokonywania koniecznych
rozliczen. Zleceniodawca w kazdym czasie trwania Umowy moze zgdac od Zleceniobiorcy ztozenia oswiadczenia, ze
obowigzki, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, sa przez niego wykonywane.

Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu umowy
cywilnoprawnej z dofu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania wynagrodzenia przez
Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu srodkéw pienieznych na rachunek bankowy Personelu
Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia na wiasny koszt wstepnych, okresowych i kontrolnych badan
lekarskich Podwykonawcéw wskazanych przez Zleceniodawce oraz do nadzorowania aktualnosci tych badan.

W przypadku, gdy umowa z Podwykonawcy zostanie rozwigzana, niezaleznie od przyczyn rozwigzania tej umowy,
Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do skierowania do pracy na rzecz Zleceniodawcy innego Podwykonawcy
zaakceptowanego przez Zleceniodawce, w terminie do 5 dni roboczych od dnia rozwigzania umowy z
Podwykonawca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o trudnosciach zwigzanych z
realizowaniem Umowy, w tym o przebywaniu Podwykonawcéw na zwolnieniach lekarskich, ztozonych przez nich
wypowiedzeniach umow itp., a takie zobowigzuje sie zapewni¢, by na podstawie umoéw zawartych ze
Zleceniobiorcg Personel Zleceniobiorcy miat obowigzek poinformowac o nieobecnosci i jej przyczynach réwniez
Zleceniodawce.

Zleceniobiorca bedzie przekazywat w formie elektronicznej Zleceniodawcy:

a) podsumowanie godzin Swiadczenia ustug przygotowane na podstawie danych otrzymanych od Zleceniodawcy, o
ktorych mowa w & 4 wust. 2 lit. g) Umowy, okreslajgce liczbe osdéb sSwiadczgcych ustugi
z podziatem na wykonywane przez nich czynnosci oraz liczbe godzin,

b) wyliczenie wynagrodzenia naleznego zgodnie z § 7 ust. 3i 6,
- w terminie do 6 dnia roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ustuga byta swiadczona.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania stawek zawartych w Zataczniku nr 5 do niniejszej Umowy. Na
whniosek Zleceniodawcy stawki wynagrodzen mogg ulec zmianie. W przypadku wynagrodzenia akordowego
Personel  Zleceniobiorcy @ musi  otrzymaé minimalng stawke godzinowg brutto  wynikajgca
z Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w danym okresie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dostarczania w formie elektronicznej Zleceniodawcy raportéw wykazujgcych
poziom wykorzystania kwoty przewidzianej przez Zleceniodawce na pozyskanie ustug Zleceniobiorcy okreslonych
niniejszg Umowag w okresach rozliczeniowych do 20 dnia okresu rozliczeniowego nastepujgcego po okresie, ktérego
raport dotyczy oraz na kazde wezwanie Zleceniodawcy, z okresleniem wartosciowego oraz procentowego stopnia
wykorzystania wartosci Umowy, o ktérej mowa § 7 ust. 1 Umowy, w terminie do 2 dni roboczych od wezwania, o
ktorym mowa powyzej. Podstawg ustalenia stopnia wykorzystania srodkéw beda raporty wykonania ustug
przekazywane przez Zleceniodawce po zakonczeniu kazdego okresu wykonywania ustugi przez osoby z Personelu
Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do raportowania ustalonego w trakcie biezgcej wspotpracy pomiedzy Stronami, w
szczegdlnosci:

i. Zapewnienia Zleceniodawcy informacji zarzgdczych dot. zatrudnionego Personelu Zleceniobiorcy; dane bedg
przekazywane elektronicznie wedtug wskazanego formatu przez Zleceniodawce;
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21.

22,

23.

24,

25,

ii. Przekazywania elektronicznie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym, w szczegdlnosci poziomu
atrakcyjnosci oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotéw i dostepnosci kandydatow
wg dynamiki rynku pracy z danego regionu.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do doktadnego rozpatrzenia kazdej reklamacji Zleceniodawcy w terminie do 7 dni
roboczych. Brak odpowiedzi na reklamacje w tym terminie traktowany bedzie jako uznanie jej za uzasadniona.

Reklamacja sktadana i rozpatrywana powinna by¢ w formie elektroniczne;j.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie umozliwi¢ Zleceniodawcy przeprowadzenie audytu u Zleceniobiorcy. Koszty takiego
audytu ponosi Zleceniodawca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie obowigzywania Umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem Umowy, z suma
ubezpieczenia w wysokosci nie nizszej niz kwota wynagrodzenia przewidziana w § 7 ust. 1 Umowy,
tj. W WYSOKOSCi.ueeerrreierirecece e i dostarczenie kopii polisy (lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
ubezpieczenia) do Zleceniodawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy. Kopia polisy ubezpieczenia
(lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia) bedzie stanowié¢ Zatacznik nr 12 do Umowy.
Zleceniodawca w kazdym czasie obowigzywania Umowy moze zgdaé od Zleceniobiorcy przedstawienia oryginatu
polisy ubezpieczeniowej (lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia) obejmujacej
przedmiot Umowy. Niedopetnienie przez Zleceniobiorce obowigzku przedstawienia polisy uprawnia Zleceniodawce
do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy ze
Zleceniodawcg bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce oswiadczenia o checi
zawarcia przez nich umowy o prace.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze w relacjach z ENEA Pomiary w dniu podpisania niniejszej Umowy nie pozostaje
(zgodnie z jego najlepsza wiedzg) w konflikcie intereséw majacym lub potencjalnie mogacym mie¢ wptyw na sposéb
wykonywania obowigzkéw umownych, jak réwniez nie s3 mu znane zadne inne okoliczno$ci mogace wptyna¢ na
jego rzetelnosé, bezstronnosé i jakos¢ wykonywanych prac lub ustug.

§4

Zobowigzania Zleceniodawcy

Zleceniodawca zobowigzuje sie do wspotpracy ze Zleceniobiorcg przy wykonaniu niniejszej Umowy, w tym w
szczegllnosci do udzielania Zleceniobiorcy, w formie pisemnej, mailowej lub ustnej informacji niezbednych do
nalezytego wypetnienia obowigzkdw przyjetych przez Zleceniobiorce na siebie w niniejszej Umowie.

Zleceniodawca zobowigzuje sie réwniez do:

a) zapewnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy bezpiecznych i higienicznych warunkéw w miejscu
wykonywania ustug objetych Umowsa,

b) przeszkolenia oséb z Personelu Zleceniobiorcy w zakresie instruktazu wstepnego i stanowiskowego BHP,
Programu Zgodnosci oraz przekazania Zleceniobiorcy informacji o ryzyku zwigzanym z praca na stanowisku
pracy, na ktérym zatrudniony zostanie Podwykonawca,

c) zapoznania Personelu Zleceniobiorcy z obowigzujacym ich zakresem obowigzkéw oraz z wszelkimi
przepisami wewnetrznymi obowigzujagcymi u Zleceniodawcy, ktérych znajomosé jest niezbedna do
prawidtowego Swiadczenia ustug, uzyskania od Personelu Zleceniobiorcy pisemnego potwierdzenia, ze
zapoznat sie z tymi regulacjami,

d) sporzadzenia formularza oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywaniem danych czynnosci
objetych Umowsa,

e) udostepnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy pomieszczen sanitarnych w trakcie ich $wiadczenia
przez te osoby ustug na rzecz Zleceniodawcy na zasadach przewidzianych dla pracownikéw zatrudnionych
przez Zleceniodawce,

f)  udostepnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy: dostepu do komputera, telefonu, oprogramowania
oraz innych niezbednych do wykonania ustug narzedzi,

g) prowadzenia ewidencji czasu Swiadczenia ustug oraz naliczenia kwoty naleznej Personelowi Zleceniobiorcy
za te ustugi w poszczegdlnych miesigcach kalendarzowych i przekazywania drogg elektroniczng tej
ewidencji Zleceniobiorcy w terminie 5 dni roboczych od zakoriczenia miesigca kalendarzowego, ktérego
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ewidencja dotyczy. Prowadzenie ewidencji $wiadczenia ustug nie obejmuje Podwykonawcow
wynagradzanych prowizyjnie,

h) Zleceniodawca zobowigzuje sie zapewnic¢ Personelowi Zleceniobiorcy odziez i obuwie robocze (zgodnie z
,Tabelg odziezy i obuwia roboczego dla pracownikow APT” obowigzujaca
u Zleceniodawcy) oraz srodki ochrony indywidulanej wymagane na danym stanowisku.

3. W przypadku zaistnienia zdarzenia wypadku przy pracy z udziatem osoby z Personelu Zleceniobiorcy, Zleceniodawca
zobowigzuje sie w szczegolnosci do:

a) niezwtocznego wezwania pomocy medycznej i/lub udzielenia poszkodowanej osobie pierwszej pomocy,

b) wyznaczenia kompetentnej osoby, ktdra bedzie uczestniczyta w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadku
i sporzadzaniu protokotu powypadkowego,

c) zapewnienia dostepu do miejsca wypadku i oséb bedacych jego swiadkami oraz innych informacji
niezbednych do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku i umozliwienia sporzgdzenia protokotu
powypadkowego przez przedstawiciela Zleceniobiorcy,

d) oddelegowania specjalisty ds. BHP Zleceniodawcy do wspdlnego podjecia dziatarn majacych na celu
wdrozenie rozwigzan profilaktycznych.

4. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania Zleceniobiorcy w formie elektronicznej potwierdzenia otrzymania
wyliczenia wynagrodzenia za swiadczong ustuge w danym okresie — w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
wyliczonego wynagrodzenia przewidzianego w § 3 ust. 17 b.

5. Zleceniodawca nie przewiduje Swiadczenia przez Personel Zleceniobiorcy ustug poza lokalizacjami wskazanymi w
Umowie. W przypadku jednak, gdy zaistnieje taka sytuacja Zleceniodawca zwrdci Zleceniobiorcy naleznosci
zwigzane z pokryciem kosztéw podrdzy Personelu Zleceniobiorcy, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.
2023, poz. 2190).

6. W razie faktycznego zaprzestania wykonywania przez Personel Zleceniobiorcy sSwiadczenia ustug na rzecz
Zleceniodawcy z powodu niestawienia sie do pracy, bez usprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci w pracy albo
odmowy dalszego  S$wiadczenia ustug, Zleceniodawca zawiadamia Zleceniobiorce o terminie
i okolicznosciach zaprzestania wykonywania pracy przez Personel Zleceniobiorcy.

§5
Dtugotrwata przerwa w swiadczeniu pracy przez Personel Zleceniobiorcy

1. W razie nieswiadczenia pracy przez Personel Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany poinformowac
Zleceniodawce o przewidywanym czasie przerwy w $wiadczeniu pracy przez Personel Zleceniobiorcy.

2. Jezeli przerwa w $wiadczeniu pracy przez Personel Zleceniobiorcy z przyczyn wskazanych w ust. 1 trwa dtuzej niz 4
tygodnie, Zleceniodawca ma prawo zgdaé zapewnienia przez Zleceniobiorce nowego Personelu Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca powinien zapewnié¢ $wiadczenie pracy przez nowy Personel Zleceniobiorcy w terminie 5 dni
roboczych od zgtoszenia takiego zadania przez Zleceniodawce, zgodnie z zasadami opisanymi w § 3 ust. 7-11
Umowy.

3. Zleceniobiorca informuje Zleceniodawce o zakonczeniu przerwy w $wiadczeniu pracy, o ktérej mowa
w ust. 1 powyzej oraz o spetnieniu warunkéw umozliwiajacych podjecie Swiadczenia pracy.

§6
Tryb rezygnacji z Personelu Zleceniobiorcy

5. Zleceniodawca moze zrezygnowaé¢ z kazdego Podwykonawcy w kazdym czasie informujgc o rezygnacji
Zleceniobiorce.

6. W przypadku rezygnacji z Podwykonawcy Zleceniodawca nie ponosi kosztéw zwigzanych z zakonczeniem przez
Podwykonawce $wiadczenia ustug w terminie wczesniejszym niz wynikajgcy z jego umowy ze Zleceniobiorcg. Koszty
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zwigzane z ewentualnymi wyptatami dokonanymi przez Zleceniobiorce na rzecz tego Podwykonawcy po ztozeniu
rezygnacji, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, ponosi wytgcznie Zleceniobiorca.

7. Jezeli rezygnacja spowodowana jest okolicznosciami lezagcymi po stronie Podwykonawcy, w szczegdlnosci
niezadowalajgcym s$wiadczeniem ustug, na zgdanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewnic
Swiadczenie ustug przez nowego Podwykonawce w terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia zgdania przez
Zleceniodawce, zgodnie z zasadami opisanymi w § 3 ust. 7-11 Umowy.

8. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne nastepstwa wadliwego wypowiedzenia lub rozwigzania
przez Zleceniobiorce stosunku prawnego z Personelem Zleceniobiorcy.

§7
Wynagrodzenie, terminy ptatnosci i zasady rozliczen

1. Maksymalne taczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy kwoty
(stownie ztotych) netto.

2. Zleceniodawca nie zobowigzuje sie wobec Zleceniobiorcy do korzystania z ustug objetych Umowa, ani nie deklaruje
przewidywanej wartosci swiadczen w okresie obowigzywania Umowy. W szczegdlnosci Zleceniodawca nie jest
zobowigzany do wykorzystania maksymalnego tgcznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.
Zleceniobiorca nie ma z tego tytutu jakichkolwiek roszczer wobec Zleceniodawcy. Zleceniodawca moze na zasadzie
dowolnosci kierowac zlecenia Swiadczenia ustug do innych podmiotdw, co Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci
i akceptuje.

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie obliczane wedtug stawek wskazanych w Zatgczniku nr 5 do Umowy.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu wykonania Umowy stanowi iloczyn odpowiedniej stawki
godzinowej/miesiecznej/akordowej okreslonej w Zatgczniku nr 5 do Umowy i faktycznej liczby godzin/sztuk
wykonywania ustug przez Personel Zleceniobiorcy w danym okresie rozliczeniowym. Za faktyczng liczbe
godzin/sztuk wykonywania ustug uznaje sie tylko te godziny/sztuki, ktére zostaly potwierdzone przez
Zleceniodawce zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy. Wynagrodzenie w danym okresie rozliczeniowym wskazane w
Zatgczniku nr 5 obejmuje wynagrodzenie Zleceniobiorcy oraz wszelkie koszty i wydatki ponoszone przez
Zleceniobiorce w zwigzku ze swiadczeniem ustug objetych Umowa, w tym sktadniki wynagrodzenia oraz koszty
zatrudnienia Personelu Zleceniobiorcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Zleceniobiorcy nie przystuguja
zadne dodatkowe kwoty, w szczegdlnosci zwrot jakichkolwiek poniesionych przez niego kosztéw czy wydatkéw
zwigzanych z zawarciem lub wykonaniem Umowy, za wyjgtkiem wyraznych, odmiennych przypadkéw wskazanych
w Umowie.

4, Wpynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej uwzglednia koszty Zleceniodawcy zwigzane
z udostepnieniem osobom z Personelu Zleceniobiorcy urzadzen oraz narzedzi i pomieszczen, o ktédrych mowa w §
4 ust. 2.

5. Do wynagrodzenia Zleceniobiorcy okre$lonego w ust. 1 powyzej bedzie doliczony podatek od towardw
i ustug, w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

6. Jedna faktura zbiorcza z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wystawiana bedzie przez
Zleceniobiorce raz w miesigcu do 7 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy
ustalony jest od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego. Za dzien sprzedazy uznaje sie
ostatni dzien okresu rozliczeniowego. Na fakturze zbiorczej powinny zosta¢ wykazane wynagrodzenia brutto osob
wykonujacych umowy zlecenia wraz z naleznymi sktadkami ZUS oraz wynagrodzenie agencji pracy — marza. Do
faktury powinien by¢ dotaczony zatgcznik zawierajgcy szczegétowe dane: zestawienie zleceniobiorcow (imie i
nazwisko), wynagrodzenie brutto, sktadki ZUS Zleceniodawcy, marza agencji pracy oraz przypisane konto kosztow
osoby wykonujgcej umowe zlecenia. Podstawg do wystawienia faktury zbiorczej jest rozliczenie zaakceptowane
przez Zleceniodawce zgodnie
z § 4 ust. 4 Umowy.

7. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie ptatne w terminie 30 dni od dnia doreczenia do Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionej faktury zbiorczej.
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Za prawidtowo wystawiong fakture zbiorczg Strony uznajg dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi w
ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat numer
zamowienia podany przez Zleceniodawce.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

d. numer rachunku bankoWEEO: .......cceveeeiieseceererce et

Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy zostanie zwrdcona przez
Zleceniodawce celem jej korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zleceniodawcy obowigzku jej zaptaty do czasu
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w & 7 ust. 1 Umowy, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia Zleceniodawcy faktury w formie elektronicznej w formacie
nieedytowalnym (np. pdf) oraz przestania jej na adres: faktury.elektroniczne@enea.pl. Zleceniobiorca nie przesyta
w takim przypadku wersji papierowej dokumentu.

Kazda faktura powinna by¢ zapisana jako odrebny plik — nie moze byé przestany jeden zbiorczy plik
(np. pdf) kilku faktur.

Faktury, ktore posiadaja zatgcznik(i) w formie odrebnego pliku (pdf) nalezy wysyta¢ w jednej wiadomosci e-mail w
postaci skanu jednego dokumentu lub niepotaczonych w jeden plik faktura + zatgcznik.

Jezeli Zleceniodawca uchybi terminom pfatnosci wynikajgcym z Umowy, Zleceniobiorca bedzie uprawniony do
zadania zaptaty odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia w oparciu o wystawiong przez Zleceniobiorce i
doreczong Zleceniodawcy note odsetkowa.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujgcych
i transferujgcych srodki ptatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy Zleceniobiorcy , stuzacy do rozliczenia Przedmiotu Umowy spetnia
wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku bankowego jest
przypisany rachunek VAT, a faktura spetnia¢ bedzie warunki okreslone w powszechnie obowigzujgcych przepisach
w tym zakresie.

Zleceniodawca oswiadcza, ze ptatnosci za wszystkie faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (split payment).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zleceniodawce pfatnosci w systemie podzielonej
ptatnosci (split payment).

Ptatnosci za faktury beda realizowane wytacznie na numery rachunkdw rozliczeniowych, o ktérych mowa w art. 49
ust. 1 pkt 1 wustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe, Iub imiennych rachunkow
w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej Zleceniobiorca jest cztonkiem, otwartych
w zwigzku z prowadzong przez Zleceniobiorce dziatalnoscia gospodarcza — wskazanych w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg
pkt 6 Ordynacji podatkowej (,,Rachunek”).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze zostat wskazany w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Zleceniobiorce do naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego i znajduje sie na tzw. ,biatej liscie podatnikdw VAT”, o ktérej mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jezeli Zleceniodawca stwierdzi, ze rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorce na fakturze nie znajduje sie na
tzw. ,biatej liscie podatnikdw VAT” lub rachunek wskazany przez Zleceniobiorce nie spetnia wymogow okreslonych
w ust. 18 niniejszego paragrafu, Zleceniodawca dokona zaptaty oraz ztozy do wtasciwego Naczelnika Urzedu
Skarbowego zawiadomienie o zaptacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w
wykazie podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96 b ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Strona | 88



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/ZZ/KZ/2024/0000041107

24,

25,

26.

Zleceniobiorca ponosi wytagczng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody poniesione przez Zleceniodawce
w przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 18 oraz 22 okazg sie niezgodne z prawda.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zleceniodawcy wszelkie obcigzenia natozone z tego tytutu na Zleceniodawce
przez organy administracji skarbowe;j oraz zrekompensowac szkode, jaka powstata
u Zleceniodawcy, wynikajacg w szczegolnosci, ale nie wyfacznie, z zakwestionowania przez organy administracji
skarbowej prawidtowosci odliczen podatku VAT na podstawie wystawionych przez Zleceniobiorce faktur
dokumentujgcych realizacje Przedmiotu Umowy, jak réwniez braku mozliwosci zaliczenia przez Zleceniodawce
wydatkéw poniesionych z realizacjg Przedmiotu Umowy w koszty uzyskania przychodu.

Zleceniodawca oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Kodeksem Kontrahentéw Grupy ENEA zamieszczonym na stronie
internetowe] pod adresem: https://www.enea.pl/pl/grupaenea/compliance/kodeks-kontrahentéw, akceptuje
oczekiwania Grupy ENEA w nim zawarte i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

§8
Zabezpieczenia i gwarancje
1. W celu zabezpieczenia roszczen Zleceniodawcy wobec Zleceniobiorcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania Umowy, w tym roszczen z tytutu kar umownych, Zleceniobiorca zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia, zgodnie z wyborem Zleceniobiorcy:

a) w pienigdzu, na rachunek ZIeceniodawCey: ........ccveveeeeeecereieeee e ;
b) w formie oryginatu gwarancji bankowej;
c) w formie oryginatu gwarancji ubezpieczeniowej,

w wysokosci 2% maksymalnego tgcznego wynagrodzenia, o ktdrym mowa w & 7 ust. 1 Umowy, tj. kwoty
PLN (stownie: ) (Zatacznik nr 6 do Umowy).

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedtozenia Zleceniodawcy oryginatu gwarancji bankowej/ ubezpieczeniowe;j
lub przekazania potwierdzenia przelewu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w terminie 7 dni roboczych
od dnia zawarcia Umowy.

Przedtozona przez Zleceniobiorce gwarancja bankowa lub gwarancja ubezpieczeniowa:

a) powinna obejmowac nieodwotane i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do wypfaty Zleceniodawcy (jako
beneficjentowi gwarancji) kwoty zabezpieczenia do tgcznej wysokosci 2% maksymalnego tgcznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, tj. kwoty PLN (stownie:

), ptatne na pierwsze zgdanie Zleceniodawcy, w terminie nie dtuzszym niz 10

(dziesiec¢) dni roboczych od dnia wptyniecia zgdania, przy czym Zleceniodawca moze podnosi¢ roszczenia az

do wyczerpania wskazanej kwoty,

b) winna odnosi¢ sie do roszczen Zleceniodawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Zleceniobiorce w catosci lub w czesci jego zobowigzan wynikajacych z Umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postepowania lub z udzielonych na jej podstawie zamdwien, w tym z tytutu
zastrzezonych kar umownych, z uwzglednieniem ewentualnych zmian Umowy w nastepstwie zawarcia
aneksow zmieniajgcych,

c) powinna zostac udzielona co najmniej do dnia zakoriczenia obowigzywania Umowy + 30 dni,
d) powinna podlega¢ prawu polskiemu,
e) powinna odpowiadaé zwyczajom wyksztatconym w tym zakresie w obrocie.

Zleceniodawca jest uprawniony podniesé roszczenia z tytutu gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Zleceniobiorce zobowigzan z Umowy zawartej w
wyniku przeprowadzonego postepowania lub z udzielonych na jej podstawie zamdwien, w tym z tytutu
zastrzezonych w Umowie kar umownych, z uwzglednieniem ewentualnych zmian Umowy w nastepstwie zawarcia
aneksow zmieniajgcych.
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5.

Zwrot zabezpieczenia przez Zleceniodawce w formie pienieznej nastepuje w terminie 35 dni roboczych
od dnia zakonczenia obowigzywania Umowy, po stwierdzeniu przez Zleceniodawce nalezytego jej wykonania.

Zwrot zabezpieczenia wptaconego w pienigdzu nastepuje z uwzglednieniem odsetek wynikajgcych
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane oraz kosztéw prowadzenia rachunku
bankowego i prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

Po wygasnieciu gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej Zleceniodawca zwraca Zleceniobiorcy
dokument gwarancji na jego pisemne zadanie.

89
Poufnosé

Zleceniodawca oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zleceniodawcy lub spotek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. 2022, poz. 1233), chyba ze informacje te s3 lub
stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzern zgodnych z prawem (Informacje Poufne). Za
tajemnice przedsiebiorstwa Zleceniodawcy lub spotek wchodzacych
w sktad Grupy Kapitatowej ENEA uznaje sie w szczegdlnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej
Zleceniodawcy lub spdtek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA, informacje organizacyjne, finansowe,
prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

Informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto informacje poufne w rozumieniu art. 154 Ustawy
z dnia 29 lipca2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (tj. Dz. U. 2023, poz. 646 z pdzn. zm.), wobec czego
wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie innej osoby na
podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja,
wigze sie z odpowiedzialnodcig przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym
odpowiedzialnoscig karna.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczegdlnosci:
g) zachowac Informacje Poufne w poufnosci,

h) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem Informacji Poufnych, z zachowaniem starannosci
wymagane w stosunkach danego rodzaju,

i) wykorzystywac Informacje Poufne wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

j) przekazywac¢ Informacje Poufne wytacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania Informacji Poufnych
Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomié¢ Zleceniodawce na piSmie, chyba ze powiadomienie jest
sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

k) niezwtocznie zawiadomi¢ Zleceniodawce na piSmie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
Informacji Poufnych,

1) po wykonaniu Umowy usungc¢ wszystkie Informacje Poufne, chyba ze Zleceniodawca zazada na pismie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikdéw, na ktérych przechowywane sg
Informacje Poufne.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do
Informacji Poufnych do ustania stanu tajemnicy. Domniemywa sie, Ze stan tajemnicy ustaje
z uptywem 3 (trzech) lat od dnia zakonczenia wykonywania Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie zachowa¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb narusza¢ renome
Zleceniodawcy . Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

Zleceniobiorca zapewnia wykonanie obowigzkéw okreslonych w ust. 1 — 5 powyzej rowniez przez Personel
Zleceniobiorcy i zobowigzuje sie odebra¢ od nich oswiadczenie o tresci zgodnej z Zatgcznikiem nr 7
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do Umowy. Warunkiem dopuszczenia danej osoby z Personelu Zleceniobiorcy do wykonywania czynnosci jest
przedtozenie przez Zleceniobiorce podpisanego przez osobe z Personelu Zleceniobiorcy oswiadczenia.

7. Niezaleznie od powyzszego, w zwigzku z dostepem Personelu Zleceniobiorcy do informacji sensytywnych ENEA
Operator Sp. z 0.0. w ramach realizacji niniejszej Umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewni¢ przestrzeganie
przez Personel Zleceniobiorcy Programu Zgodnosci — Programu Zapewnienia Niedyskryminacyjnego Traktowania
Uzytkownikdw Systemu Dystrybucyjnego ENEA Operator Sp. z o.0., ktéry stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy, a
takze:

a. wykorzystywaé wszelkie informacje sensytywne ENEA Operator Sp. z o.0. (wedtug wykazu informacji
sensytywnych zawartych w Zataczniku nr 8) udostepnione przez Zleceniodawce jedynie do celéw realizacji
zobowigzan  wynikajgcych z niniejszej Umowy oraz nieudostepniania ich osobom trzecim
(w tym podmiotom z Grupy Kapitatowej Zleceniodawcy) ani niepublikowania w jakiejkolwiek formie w catosci
lub czesci,

b. odpowiednio zabezpieczy¢, chroni¢ oraz zniszczy¢ lub zwrdci¢é natychmiast po zakonczeniu realizacji
zobowigzan, wynikajgcych z niniejszej Umowy (tj. rowniez trwale usung¢ z systeméw informatycznych),
informacje sensytywne ENEA Operator Sp. z 0.0., uzyskane od Zleceniodawcy,

c. zobowigza¢ Personel Zleceniobiorcy, przed podjeciem przez nich $wiadczenia ustug, do ztozenia
Zleceniodawcy pisemnego Oswiadczenia o zapoznaniu sie z Programem Zgodnosci — Program Zapewnienia
Niedyskryminacyjnego Traktowania Uzytkownikdow Systemu Dystrybucyjnego ENEA Operator Sp. z o.0.,
stanowigcego Zatgcznik nr 9 do Umowy.

§10
Ochrona danych osobowych

1.  Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz Personel Zleceniobiorcy w zwigzku z wykonywanymi ustugami moze
mie¢ dostep do danych osobowych. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przez Personel
Zleceniobiorcy obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych i zobowigzuje sie odebraé
od nich oswiadczenie o tresci zgodnej z Zatacznikiem nr 10 do Umowy. Warunkiem dopuszczenia danej osoby z
Personelu Zleceniobiorcy do wykonywania czynnosci jest przedtozenie przez Zleceniobiorce podpisanego przez
jego Personel Oswiadczenia.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przetwarza dane osobowe Personelu Zleceniobiorcy w oparciu o jedna
z legalnych podstaw przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

3. Zleceniobiorca, w celu i na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, zobowigzuje sie udostepnié¢ Zleceniodawcy dane
osobowe Personelu Zleceniobiorcy za uprzednig zgoda na udostepnienie tych danych Zleceniodawcy, wedtug
wzoru zamieszczonego w Zatgczniku nr 11 do niniejszej Umowy. Brak zgody powoduje niemoznos¢ swiadczenia
ustug przez tego Podwykonawce w ramach tej Umowy. Powierzenie Zleceniobiorcy przetwarzania danych
osobowych wymaga zawarcia odrebnej umowy powierzenia danych osobowych na pismie. Jezeli w ocenie
Zleceniobiorcy w okresie obowigzywania Umowy pojawi sie obowigzek zawarcia takiej Umowy, Zleceniobiorca jest
zobowigzany zawiadomic o tym fakcie Zleceniodawce na pismie lub za posrednictwem koordynatoréw Umowy.

4. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia jej wykonywania Zleceniodawca jest
uprawniony zwrdci¢ sie z wnioskiem o ztozenie przez Zleceniobiorce oswiadczenia dotyczgcego wypetniania
obowigzku ochrony danych osobowych. Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ osSwiadczenie w terminie 21 dni.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie kierowaé¢ do Zleceniodawcy jedynie takie osoby, ktére ztozyty o$wiadczenie (w 2
egzemplarzach) o wyrazeniu zgody, o ktérej mowa w powyzszym ustepie. Jeden egzemplarz oswiadczenia kazdej
osoby z Personelu Zleceniobiorcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jej danych osobowych przez Zleceniodawce
zostanie przekazany Zleceniodawcy.

6. Kazda ze Stron o$wiadcza, ze we wtasnym zakresie wykonata lub wykona wobec Personelu Zleceniobiorcy
obowigzek informacyjny, o ktéorym mowa w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osd6b fizycznych w  zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) spoczywajgcy na nich jako odrebnych administratorach danych osobowych Personelu
Zleceniobiorcy w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE.

Kazda ze Stron oswiadcza, ze osoby jg reprezentujgce, pracownicy, wspdtpracownicy oraz inne osoby, ktorych dane
osobowe  zostaty lub  zostang przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji
i monitorowania wykonywania Umowy, odpowiednio zostaty lub zostang poinformowane, ze druga Strona jest
administratorem ich danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy
95/46/WE, oraz ze odpowiednio zapoznaty lub zapoznajg sie z informacjg o zasadach ich przetwarzania,
zamieszczonych odpowiednio na stronie internetowej Zleceniodawcy: https://www.enea.pl/pl/grupaenea/o-
grupie/spolki-grupy-enea/pomiary/obowiazek-informacyjny.

oraz na stronie internetowej Zleceniobiorcy:

§11
Rozwigzanie Umowy

Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 3 — miesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego, przy czym Zleceniobiorca moze rozwigza¢ Umowe jedynie z waznych przyczyn.
Zleceniobiorca w oswiadczeniu o rozwigzaniu Umowy zobowigzany jest wskaza¢ przyczyne takiego rozwigzania.

Zleceniodawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku gdy Zleceniobiorca narusza w istotny sposéb postanowienia Umowy. Za istotne naruszenie warunkéw
Umowy uwazane beda w szczegdlnosci:

a. dziatanie na szkode Zleceniodawcy,

b. realizacja zaakceptowanych przez Zleceniobiorce uzgodnien zapotrzebowania na poziomie ponizej 50%
liczonego w skali okresu rozliczeniowego, nie wliczajgc zwolnien chorobowych, absencji urlopowej, innych
usprawiedliwionych nieobecnosci osdb z Personelu Zleceniobiorcy lub gdy Zleceniodawca zrezygnuje z
z3dania zastepstwa,

c. wykreslenie Zleceniobiorcy z rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia,
d. naruszenie § 8 ust. 2 Umowy lub § 3 ust. 23 Umowy.

Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia lub bez terminu wypowiedzenia dla
swej skutecznosci wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i doreczenia
w nastepujacy sposéb:

a. osobiscie; lub
b. listem poleconym; lub
c. poczta kurierska.
§12
Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca ponosi petng i nieograniczong odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

Umowy.

2.
3.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg za powierzone Personelowi Zleceniobiorcy mienie.

W przypadku dokonania kradziezy lub innego przestepstwa przeciwko mieniu Zleceniodawcy popetnionego przez
Personel Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci 1000 zt na rzecz
Zleceniodawcy za kazdy przypadek dokonania kradziezy lub innego przestepstwa przeciwko mieniu Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca odpowiada za szkode wyrzadzong przez Personel Zleceniobiorcy na zasadach okreslonych w
przepisach prawa.
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5.

1.

2.

Jezeli poziom miesiecznej realizacji zaakceptowanego przez Zleceniobiorce zlecenia, rozumianego jako procent
wykonania harmonogramu $wiadczenia ustug oraz grafiku czasu pracy i swiadczenia ustug przez Personel
Zleceniobiorcy, spadnie ponizej 80% w miesigcu, nie wliczajac zwolnien chorobowych i urlopéw lub gdy
Zleceniodawca zrezygnuje z zadania zastepstwa, Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kare umowng wg
nastepujacych zasad:

a. Realizacja zlecenia na poziomie od 79% do 65% - kara umowna w wysokosci 10 % od wartosci netto faktury
VAT wystawionej za miesigc, ktérego dotyczy ocena poziomu realizacji zlecenia za kazdy miesigc wystgpienia
takiego poziomu realizacji zlecenia,

b. Realizacja zlecenia na poziomie od 64% do 50% - kara umowna w wysokosci 20 % od wartosci netto faktury
VAT wystawionej za miesigc, ktérego dotyczy ocena poziomu realizacji zlecenia za kazdy miesigc wystgpienia
takiego poziomu realizacji zlecenia,

C. Realizacja zlecenia na poziomie ponizej 50% - kara umowna w wysokosci 30 % od wartosci netto faktury VAT
wystawionej za miesigc, ktérego dotyczy ocena poziomu realizacji zlecenia za kazdy miesigc wystgpienia
takiego poziomu realizacji zlecenia.

W przypadku naruszenia zobowigzan do zachowania poufnosci oraz ochrony danych osobowych,
o ktérych mowa w § 9i § 10 Umowy, Zleceniodawca moze obcigzyc¢ Zleceniobiorce karg umowng w wysokosci 50
000 zt za kazdy przypadek naruszenia.

W razie zaistnienia przestanki rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, o ktérym mowa w § 11
ust. 2 Umowy, Zleceniodawca moze obcigzy¢ Zleceniobiorce karg umowng w wysokosci 10% maksymalnego
tacznego wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy,
tj. zt.

Zleceniodawca jest upowazniony do potrgcania z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy kar umownych lub
innych odszkodowan przystugujacych Zleceniodawcy z tytutu niewtasciwego lub nieterminowego wykonania
Umowy przez Zleceniobiorce.

Zapfata kary umownej wskazanej w niniejszej Umowie nie wytgcza mozliwosci dochodzenia przez Zleceniodawce
odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych.

§13
Zarzadzanie realizacja Umowy

Strony wskazuja nastepujgce osoby upowaznione do biezgcych kontaktéw i sprawowania nadzoru nad realizacjg
Umowy:

c. ze strony Zleceniobiorcy:

d. ze strony Zleceniodawcy:

Tel i s

Koordynator Umowy ze strony Zleceniodawcy jest upowazniony do biezacych kontaktéw dotyczacych
wykonywania Umowy oraz sktadania w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy oswiadczen woli lub wiedzy
jednoosobowo, w szczegdlnosci: sktadania uzgodnienia zapotrzebowania Zamoéwien, przekazywania ewidencji
ustug i czasu pracy Zleceniobiorcy, akceptacji rozliczen, o ktdrych mowa w § 4 ust. 4 Umowy. Powyzsze uprawnienie
nie dotyczy dokonywania zmian w Umowie, ani sktadania oswiadczen
w przedmiocie rozwigzania Umowy.

Strony Umowy beda uznawac za skuteczne przekazanie sobie wszelkich oswiadczen woli lub wiedzy jezeli nastgpi
to pomiedzy osobami wskazanymi w ust. 1 powyzej w jednej z wymienionych ponizej form:
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d. pisemnej z podpisem odpowiedniego reprezentanta Umowy, o ktdrym mowa w ust. 1 powyzej,

e. listu wystanego z osobistego adresu w poczcie elektronicznej (e-mail) odpowiedniego reprezentanta Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,

- o ile w Umowie nie zastrzezono inaczej.

4.  Strony sg zobowigzane niezwtocznie zawiadamia¢ drugg Strone o kazdej zmianie adresu. W przypadku zaniechania
zadoséuczynienia temu obowigzkowi, przesytke wystang pod dotychczas podany adres Strony, a zwrdcong z
adnotacja ,,adresat nieznany” lub ,,adresat wyprowadzit sie” lub z podobng, uznaje sie za doreczong z uptywem 14
(czternastu) dni od dnia, w ktérym przesytka zostata wystana.

§14
Postanowienia koricowe

1. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Certyfikat z rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia.
Zatgcznik nr 2 Szczegbtowy zakres swiadczonych ustug.
Zatgcznik nr 3 Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy Swiadczgcy ustugi na

podstawie stosunku cywilnoprawnego.
Zatacznik nr 4 Wymagania dotyczace Personelu Zleceniobiorcy.

Zatacznik nr 5 Zasady rozliczen — ustugi Personelu Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna:
w godzinach od 06:00 - 17:00.

Zatgcznik nr 6 Oryginat polisy ubezpieczeniowej lub bankowe;j.

Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — poufnosé informacji.
Zatgcznik nr 8 Program Zgodnosci.

Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Programem Zgodnosci.

Zatgcznik nr 10 Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — dane osobowe.
Zatacznik nr 11 Wykaz danych osobowych Podwykonawcy i wzdr zgody na powierzenie ich przetwarzania.

Zatacznik nr 12 Kopia polisy ubezpieczeniowej/innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
ubezpieczenia.

2. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle interpretacji lub realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sady
powszechne wtasciwe miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

3.  Wszelkie zmiany do Umowy dokonywane bedg pod rygorem niewaznosci w formie pisemnego aneksu podpisanego
przez obie Strony, chyba, ze co innego wynika z postanowiert Umowy.

4. Zmiana Umowy w formie aneksu nie jest wymagana w przypadku zmian adreséw, numeréw telefondw, fakséw,
poczty e-mail i danych Koordynatoréw, numeru rachunku bankowego, ktére to zmiany bedg dokonywane w
postaci pisemnego powiadomienia drugiej Strony za pomocg listdw poleconych lub poczty elektronicznej ze
skutkiem na dzien doreczenia.

5. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkéw wynikajacej z
Umowy na inny podmiot bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa zastosowanie znajdg przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego i ustawy o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych.

7. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

(podpis i pieczed) (podpis i pieczed)
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Zatacznik nr 2 do Umowy o $wiadczenie ustug
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Zatacznik nr 3 do Umowy o swiadczenie ustug

Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustugi na podstawie stosunku
cywilnoprawnego

CZESC | — WYPELNIA ZGtASZAJACY
ZAPOTRZEBOWANIE

ZGLASZAJACY ZAPOTRZEBOWANIE (imie i
nazwisko):

KOMORKA:

DEPARTAMENT:

WYKONYWANE CZYNNOSCI (WG ZAtACZNIKA
DO UMOWY):

MIASTO SWIADCZENIA UStUG:

STAWKA ZA GODZ. (WG ZAtACZNIKA DO
UMOWY):

OD DNIA: DO DNIA:

LICZBA OSOB SWIADCZACYCH UStUGI:

LICZBA GODZIN W MIESIACU:

UZASADNIENIE:

DATA | PODPIS ZLECENIODAWCY

CZESC Il — WYPEENIA KIERUJIACY JEDNOSTKA ORGANIZACYINA ZGtASZAJACEGO ZAPOTRZEBOWANIE

WNIOSEK ZGODNY Z BUDZETEM (wtasciwe
zaznaczyc): TAK NIE
WARUNKI AKCEPTUJE (wtasciwe zaznaczy¢): TAK NIE*

DATA | PODPIS ZATWIERDZAJACEGO
(MENAGER WYZSZEGO SZCZEBLA)
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Zatacznik nr 4 do Umowy o $wiadczenie ustug

Wymagania dotyczgce Personelu Zleceniobiorcy:
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Zatacznik nr 5 do Umowy o $wiadczenie ustug

Zasady

rozliczen — $wiadczenie ustug Personelu

w godzinach od 6:00 - 17:00.

Zleceniobiorcy - Umowa cywilnoprawna:

Kolumna A

Kolumna B

L.p. Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustuge: Stawka godzinowa brutto dla Stawka za godzine
osoby swiadczacej ustu Swiadczenia ustugi
y acej g€ netto
1 | Pomocnik elektromechanika
2 | Elektromechanik
3 | Monter ZUT
4 | Kontroler NPEE
5 | Magazynier
6 | Kontroler poboru energii elektrycznej
7 | Pracownik laboratorium
8 | Pracownik pomocniczo - administracyjny
9 | Pracownik p.poz
10 | Elektryk - instalator
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Zatacznik nr 7 do Umowy o $wiadczenie ustug

Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — poufnos¢ informacji

=] 0 o TR OO E ST SU PSRRI
legitymujgca/legitymujgcy  sie dowodem  osobistym = Nr e wydanym  przez
6. Przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce .......ccoeeveevrvreeeceenene lub przeze mnie
w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy NI .........ccccceverienenecee e seeeeerenenes albo przy okazji tych zdarzen,
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa ENEA Pomiary sp. z 0.0. lub spétek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej
ENEA w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy z dnia 16.04.1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U.2022 nr 1233), chyba, ze informacje te s3 lub stang sie informacjami

dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z prawem. Przyjmuje do wiadomosci, ze tajemnice te stanowig

w szczegolnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej ENEA Pomiary

sp. z 0.0. lub spétek wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA, informacje organizacyjne, finansowe, prawne,

handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

7. Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto informacje poufne
w rozumieniu art. 154 Ustawy z dnia 29.07.2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (tj. Dz.U.2023 poz. 646 ze
zm.), wobec czego wykorzystanie lub ujawnianie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie
innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta
informacja, wigze sie z odpowiedzialnoscig przewidziang
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna.

8. Zobowigzuje sie do ochrony informac;ji okreslonych w ust. 1 i ust. 2, w tym w szczegdlnosci:

g) zachowad informacje w poufnosci,

h) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci wymaganej w
stosunkach danego rodzaju,

i)  wykorzystywac informacje wytgcznie w celu wykonania niniejszej umowy,

j)  przekazywac informacje wytgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informacji, w
niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji zobowigzuje sie powiadomic
ENEA Pomiary sp. z 0.0. na pismie, chyba, ze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

k) niezwtocznie zawiadomié na piSmie ENEA Pomiary sp. z 0.0. o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
informacji,

I)  po wykonaniu umowy usung¢ wszystkie informacje, chyba, ze ENEA Pomiary sp. z 0.0. zazgda na pis$mie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktorych przechowywane sg
informacje.

9. Zobowigzuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust.1i ust. 2 przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do
informacji do ustania stanu tajemnicy.

10. Niezaleznie od obowigzkow zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w ust. 1 i ust.2 zobowigzuje sie zachowac
w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskatam/uzyskatem w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy,
jezeliich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb naruszy¢ renome ENEA Pomiary sp. z 0.0. Powyzszy obowigzek
ma charakter bezterminowy.

Data i podpis osoby z Personelu Zleceniobiorcy pieczec i podpis Zleceniobiorcy
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Zatacznik nr 8 do Umowy o swiadczenie ustug - Program Zgodnosci

ZALACZNIK ZOSTAL DOtACZONY NA PRZETARGU JAKO ODDZIELNY PLIK OPISANY:

»Zatgcznik nr 8 do Umowy o swiadczenie ustug - Program Zgodnosci”
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Zatacznik nr 9 do Umowy o $wiadczenie ustug

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Programem Zgodnosci

Nazwisko i imie sktadajacego
oswiadczenie:

Nr ewidencyjny sktadajacego
oswiadczenie:

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, iz W dniu ....cccoeveevieenieeennen. zapoznatam/em sie z ,Programem Zgodnosci - Programem
Zapewnienia Niedyskryminacyjnego Traktowania Uzytkownikéw Systemu Dystrybucyjnego” obowigzujgcym w ENEA
Operator Sp. z 0.0. i zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania jego postanowien przy realizacji dziatan w imieniu

i na rzecz ENEA Operator Sp. z 0.0.

Jednoczesdnie zobowigzuje sie do nie wykorzystywania informacji sensytywnych pozyskanych w trakcie realizacji ww.

dziatan do jakichkolwiek innych dziatan na rzecz innych niz ENEA Operator Sp. z 0.0. podmiotow.

(data i czytelny podpis osoby z Personelu Zleceniobiorcy)
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Zatacznik nr 10 do Umowy o swiadczenie ustug

Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — dane osobowe

..................................................... Miejscowos¢, data

(nazwa komarki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zostatam(-tem) poinformowana(-y) o cigzgcych na mnie obowigzkach:

a. zgodnosci przetwarzania danych z wymogami, okreslonymi w wewnetrznych regulacjach z zakresu ochrony
danych osobowych, obowigzujgcych w ENEA Pomiary sp. z o0.0. (zwana dalej: Spdtka),
w szczegolnosci w Polityce Ochrony Danych Osobowych w Grupie ENEA, jak rowniez z wymogami przepisow
prawa, a w szczegdlnos$ci Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. u. 1781
z2019r.) oraz

b. ochrony danych osobowych, stosownie do tych wymogow;
zobowiazuje sie, zaréwno w trakcie trwania umowy cywilno-prawnej, jak i po jej ustaniu, do zachowania w
tajemnicy i poufnosci wszelkich danych osobowych, do ktérych mam lub bede mie¢ dostep w zwigzku z

wykonywaniem czynnosci na rzecz Spétki, jak rowniez zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobow
zabezpieczania danych osobowych;

zobowiazuje sie do ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utratg, modyfikacja danych osobowych, nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych, nieuprawnionym
dostepem do danych osobowych oraz przetwarzaniem;

w razie wszelkich watpliwosci co do sposobu przetwarzania przeze mnie danych osobowych, w tym ich
zabezpieczania i ujawniania innym podmiotom, zobowigzuje sie skonsultowa¢ w tej sprawie z Inspektorem
Ochrony Danych;

zobowiazuje sie do natychmiastowego powiadomienia o kazdym zauwazonym przeze mnie przypadku naruszenia
stosowanych w Spoétce zasad bezpieczenistwa wobec danych osobowych;

jestem Swiadoma(-y), ze naruszenie zasad ochrony danych osobowych, obowigzujgcych w Spétce, moze podlegac
odpowiedzialnosci karnej, cywilnej i dyscyplinarne;j.

Czytelny podpis Personelu Zleceniobiorcy
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Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE ENEA Pomiary sp. z 0.0. informuje, ze z trescig klauzuli informacyjnej mozna
zapoznac sie na stronie internetowej: https://www.enea.pl/pl/grupaenea/o-grupie/spolki-grupy-
enea/pomiary/obowiazek-informacyjny.

Zatacznik nr 11 do Umowy o swiadczenie ustug
Zgoda Personelu Zleceniobiorcy na udostepnienie danych osobowych Zleceniodawcy
........................................................... Miejscowos¢, data

(imie i nazwisko pracownika tymczasowego)

ZGODA

Niniejszym wyrazam zgode na udostepnienie przez ............ moich danych osobowych firmie ENEA Pomiary sp. z 0.0.
w celach zwigzanych ze Swiadczeniem przeze mnie pracy tymczasowej na ich rzecz.

Zakres danych osobowych podlegajacych udostepnieniu obejmuje:
imiona

nazwisko

data i miejsce urodzenia

PESEL

adres zamieszkania

adres do korespondencji

numer telefonu

adres e-mail

W ® N D U R~ W N

wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

H
©

data zatrudnienia u Zleceniobiorcy i czas trwania umowy cywilnoprawnej ze Zleceniobiorcg,

N
=

wysokos¢é wynagrodzenia danej osoby i czestotliwos¢ jego wyptat przez Zleceniobiorce.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem Swiadoma (y), ze w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych, ENEA Pomiary
sp. z 0.0. stanie sie odrebnym administratorem moich danych osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46/WE w zwigzku z realizacja ustawowych obowigzkow wynikajacych
z ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych.

Czytelny podpis Personelu Zleceniobiorcy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE ENEA Pomiary sp. z 0.0. informuje, ze z trescig klauzuli informacyjnej mozna
zapoznac sie na stronie internetowej: https://www.enea.pl/pl/grupaenea/o-grupie/spolki-grupy-
enea/pomiary/obowiazek-informacyijny.
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ZALACZNIK NR 13 — PROJEKT UMOWY Z ENEA OSWIETLENIE SP. Z 0.0. — DOTYCZY CZESCI 3

UMOWA RAMOWA O SWIADCZENIE UStUG nr CRU/U...............

zwana dalej ,Umow3g”

zawarta w Poznaniu w dniu ... pomiedzy:

Enea Oswietlenie Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Szczecinie, ul. Ku Storicu 34, 71-080 Szczecin,
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy Szczecin —
Centrum w Szczecinie, XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000067551, NIP
852-19-62-912, REGON 811084325, kapitat zaktadowy w wysokosci 182 127 000 PLN

reprezentowang przez:
1.

zwana dalej ,Zleceniodawcy”

zwang dalej , Zleceniobiorcy”
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” a osobno ,,Strong”
o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug polegajacych
na zapewnieniu obsady personalnej do jednostek organizacyjnych Zleceniodawcy w zaleznosci od jego potrzeb,
na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, przy uwzglednieniu tresci Warunkéw Zamodwienia
nr..... oraz Oferty Zleceniobiorcy z dnia .............

2. Zleceniobiorca zapewni obsade personalng w jednostkach organizacyjnych Zleceniodawcy przez kierowanie oséb
niebedacych pracownikami Zleceniobiorcy, a wspdtpracujacych ze Zleceniobiorcg w oparciu o umowy
cywilnoprawne (zwanych dalej ,Podwykonawcami”) do wykonywania ustug na rzecz Zleceniodawcy.
Podwykonawcy zwani beda facznie ,Personelem Zleceniobiorcy”.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest agencjg pracy tymczasowej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2017, poz. 1065 z pdzn. zm.) i jest wpisany do rejestru
podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia, na dowdd czego przedstawia stosowny certyfikat stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

4. Realizacja przedmiotu Umowy bedzie zgodna z postanowieniami ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikéow tymczasowych (Dz.U.2016, poz. 360, z pdin. zm.), zwane] dalej Ustawa. Wobec Personelu
Zleceniobiorcy Zleceniodawca bedzie w ramach tej Umowy pracodawcg uzytkownikiem w rozumieniu przepiséow
Ustawy.

5. Zakres Swiadczonych ustug okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy stanowigcy jej integralng czesc.
6. Ustugi Swiadczone bedg w czasie, miejscu i zakresie wskazanym przez Zleceniodawce.

7. Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy Swiadczgcy ustugi na podstawie stosunku
cywilnoprawnego stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.
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10.

11.

§2
Czas trwania Umowy

Umowa niniejsza zostaje zawarta na maksymalny okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy i obowigzuje od dnia
zawarcia, przy czym Zleceniobiorca ustugi Swiadczyt bedzie od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2027 roku lub do
wyczerpania kwoty maksymalnego tgcznego wynagrodzenia wskazanej w § 7 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego,
ktdra z okolicznosci zaistnieje wczesniej.

§3
Zobowigzania Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy z nalezytg starannoscig oceniang przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru jego dziatalnosci, terminowo, zgodnie z najlepszg wiedzg, zasadami przyjetymi w danej
dziedzinie i zgtoszonymi wymaganiami Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest uwzglednia¢ wskazéwki i sugestie Zleceniodawcy, co do sposobu wykonywania
ustugi.

Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad BHP oraz ochrony przeciwpozarowej w miejscu
wykonywania ustugi oraz respektowania uwag Zleceniodawcy niezbednych dla prawidiowej realizacji zadan
przekazywanych w formie zalecen, wytycznych i innych specyfikacji, zgodnie z instrukcjami dotyczacymi realizacji
ustug przekazywanymi przez Zleceniodawce.

Personel Zleceniobiorcy spetnia¢ bedzie wymagania kwalifikacyjne okreslone w Zatgczniku nr 4 do niniejszej
Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia na wtasny koszt wstepnych, okresowych i kontrolnych badan
lekarskich Podwykonawcdw oraz do nadzorowania aktualnosci tych badan zaréwno w przypadku zatrudnienia na
podstawie umowy o prace jak i umowy cywilnoprawne;j.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie zatrudnia¢ Personel Zleceniobiorcy na podstawie umowy o prace albo umowy
cywilnoprawnej, na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz w formularzach uzgodnienia, o ktérych mowa
w § 1 ust. 7 Umowy oraz przewidzie¢ w tych umowach mozliwos¢ wczesniejszego ich rozwigzania. Niedopuszczalne
jest kierowanie Personelu Zleceniobiorcy do Swiadczenia ustug bez wczesniejszego nawigzania stosunku umownego
(umowa zlecenia) pomiedzy Personelem Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorca.

Przy wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem niniejszej Umowy, Zleceniobiorca moze postugiwac sie wytgcznie
Personelem Zleceniobiorcy, ktéry uzyskat wczesniejszg akceptacje Zleceniodawcy.

Liczba Personelu Zleceniobiorcy $wiadczacego wustugi na rzecz Zleceniodawcy, bedzie uzalezniona
od zapotrzebowania Zleceniodawcy i zostanie kazdorazowo ustalona przez Strony. O zapotrzebowaniu
Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce w formie elektronicznej przesytajgc wypetniony formularz uzgodnienia
zapotrzebowania wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do przeprowadzenia rekrutacji Personelu Zleceniobiorcy posiadajgcego wymagane kwalifikacje zawodowe opisane
w Zafaczniku nr 4 do Umowy lub opisane w formularzu uzgodnienia zapotrzebowania — Zataczniku nr 3.
Przedstawiciele Zleceniodawcy majg prawo udziatu w procesie rekrutacji i prawo do akceptacji kandydatéw
na Personel Zleceniobiorcy zaproponowanych przez Zleceniobiorce.

Jezeli w terminie 24 godzin roboczych (dni od poniedziatku do pigtku w godzinach od godz. 8 do 16 z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy) od momentu przestania formularza uzgodnienia, Zleceniobiorca w formie
elektronicznej nie zgtosi do niego uwag, zlecenie $wiadczenia danych ustug przez Zleceniobiorce uznaje sie
za przyjete do realizacji.

Przedstawienie przez Zleceniobiorce proponowanych kandydatéw na Personel Zleceniobiorcy nastgpi nie pdzniej
niz w ciggu 5 dni roboczych od momentu ztozenia formularza uzgodnienia zapotrzebowania. Zleceniobiorca
przekaze informacje o proponowanych kandydatach zawierajacg ich CV oraz informacje dotyczacg okreséw
wykonywania pracy tymczasowej na rzecz Zleceniodawcy na podstawie umowy o prace lub na podstawie uméw
prawa cywilnego w zaszyfrowanej formie elektronicznej.

Zleceniodawca moze w formie elektronicznej odmoéwic¢ akceptacji kandydatéw na Personel Zleceniobiorcy
zaproponowanych przez Zleceniobiorce. Brak odpowiedzi Zleceniodawcy w ciggu 2 dni roboczych od dnia przestania
informacji na temat danego kandydata Strony beda uwazaty za akceptacje danego kandydata. Zaakceptowany
kandydat przystapi do Swiadczenia ustug u Zleceniodawcy nastepnego dnia roboczego po dokonaniu przez
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zleceniodawce akceptacji kandydata. Do czasu akceptacji osoby przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca nie jest
zobowigzany do Swiadczenia ustug objetych zakresem przysztych zadan danej osoby.

Rozpoczecie wykonywania ustug przez Personel Zleceniobiorcy powinno nastgpi¢ najpdzniej w terminie 7 dni
roboczych od dnia przestania formularza uzgodnienia zapotrzebowania przez Zleceniodawce. Personel
Zleceniobiorcy rozpoczyna swiadczenie ustug po okazaniu aktualnego zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego
zdolnos¢ do wykonywania umowionej pracy. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda lub na wniosek
Zleceniodawcy powyzsze terminy mogg ulec wydtuzeniu.

Na Zleceniobiorcy spoczywa obowigzek terminowego rozliczenia i regulowania wszelkich zobowigzan, w tym
publicznoprawnych zwigzanych ze stosunkiem cywilnoprawnym tgczacym Zleceniobiorce z Personelem
Zleceniobiorcy, wynikajgcych z zawartych umoéw cywilnoprawnych, i przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego oraz obowigzek prowadzenia stosownej dokumentacji dot. Personelu w szczegélnosci tworzenia
raportu z realizacji harmonogramu na podstawie harmonogramu wykonywanych czynnosci przygotowanego przez
Zleceniodawce. Zleceniodawca w kazdym czasie trwania Umowy moze zgda¢ od Zleceniobiorcy ztozenia
os$wiadczenia, ze obowiazki, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym sg przez niego wykonywane.

Zleceniodawca wymaga, aby Personel Zleceniobiorcy otrzymywat wynagrodzenie osiggane z tytutu umowy
cywilnoprawnej z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca. Przy czym za date otrzymania wynagrodzenia przez
Personel Zleceniobiorcy przyjmuje sie date wptywu Srodkéw pienieznych na rachunek bankowy Personelu
Zleceniobiorcy.

W przypadku, gdy umowa z Podwykonawcg zostanie rozwigzana, niezaleznie od przyczyn rozwigzania tej umowy,
Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do skierowania do pracy na rzecz Zleceniodawcy innego Podwykonawcy
zaakceptowanego przez Zleceniodawce, w terminie do 5 dni roboczych od dnia rozwigzania umowy
z Podwykonawca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o trudnosciach zwigzanych
z realizowaniem Umowy, w tym o przebywaniu Podwykonawcow na zwolnieniach lekarskich, ztozonych przez nich
wypowiedzeniach uméw itp., a takie zobowigzuje sie zapewni¢, by na podstawie umow zawartych
ze Zleceniobiorcg Personel Zleceniobiorcy miat obowigzek poinformowac o nieobecnosci i jej przyczynach rowniez
Zleceniodawce jako Pracodawce Uzytkownika.

Zleceniobiorca bedzie przekazywat w formie elektronicznej Zleceniodawcy raporty z realizacji harmonogramu
wykonywanych czynnosci przygotowane na podstawie danych otrzymanych od Zleceniodawcy, o ktérych mowa w
§ 4 ust. 2 lit. h) Umowy, okres$lajace liczbe oséb swiadczacych ustugi z podziatem na wykonywane przez nich
czynnosci oraz liczbe godzin, w terminie do 4 dnia okresu rozliczeniowego nastepujgcego po okresie
rozliczeniowym, w ktérym ustuga byta swiadczona.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania stawek zawartych w Zataczniku nr 5, do niniejszej Umowy przez caty
czas jej trwania, z zastrzezeniem zdania nastepnego.

Zleceniodawca dopuszcza mozliwosci zmiany ustalonych stawek po przedstawieniu pisemnego wniosku
Zleceniobiorcy uzasadnionego zmiang przez ustawodawce minimalnej stawki godzinowej. Zmiana wysokosci
stawek nie moze by¢ wyzsza niz réznica pomiedzy obowigzujgcg minimalng stawka godzinowa wynikajgcg z umowy,
a wysokoscig minimalnej stawki godzinowej wynikajacej z ustawy. Zleceniodawca nie dopuszcza zmiany wysokosci
marzy, za wyjgtkiem zmian wysokosci obcigzen publicznoprawnych wynikajacych ze zmian prawa, ktérych
Wykonawca na dzien zawarcia umowy nie moégt przewidzie¢. Zmiana stawek moze nastgpi¢ wytgcznie w formie
aneksu do Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do elektronicznego dostarczania Zleceniodawcy raportéw wykazujacych poziom
wykorzystania kwoty przewidzianej przez Zleceniodawce na pozyskanie ustug Zleceniobiorcy okreslonych niniejsza
Umowag w okresach rozliczeniowych do 15. dnia okresu rozliczeniowego nastepujgcego po okresie, ktérego raport
dotyczy oraz na kazde wezwanie Zleceniodawcy z okresleniem wartosSciowego oraz procentowego stopnia
wykorzystania wartosci Umowy, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 Umowy, w terminie do 2 dni roboczych od wezwania,
o ktorym mowa powyzej. Podstawg ustalenia stopnia wykorzystania sSrodkdéw bedg rozliczenia wykonania ustug
zaakceptowane zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy, przez Zleceniodawce po zakonczeniu kazdego okresu wykonywania
ustugi i pracy tymczasowej przez osoby z Personelu Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do raportowania na zasadach i w terminach ustalonych w trakcie biezacej
wspotpracy pomiedzy Stronami gtéwnie w zakresie:
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22.
23.

24,

25.

26.

a) zapewnienia Zleceniodawcy informacji zarzgdczych dot. zatrudnionego Personelu u Zleceniobiorcy. Dane
przekazywane elektronicznie wedtug wskazanego formatu przez Zleceniodawce w tym cyklicznie: raportu dot.
stanu wykorzystania Podwykonawcédw na wskazany dzien, raportu dot. ruchéw kadrowych (zwolnienia, nowe
zatrudnienia) wystepujgcych w okresie rozliczeniowym w cyklach miesiecznych do 15.dnia okresu
rozliczeniowego nastepujacego po okresie, ktérego raport dotyczy,

b) przekazywania elektronicznie raportu z danych rynkowych w cyklu kwartalnym w szczegdlnosci poziom
atrakcyjnosci oferty Zleceniodawcy na tle innych podmiotéw i dostepnosci kandydatéw wg dynamiki rynku
pracy z danego regionu. Raport przekazywany do 3 dni okresu rozliczeniowego nastepujacego po kwartale.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do doktadnego rozpatrzenia kazdej reklamacji Zleceniodawcy w terminie do 7 dni
roboczych. Brak odpowiedzi na reklamacje w tym terminie, traktowany bedzie jako uznanie jej za uzasadniona.
Reklamacja sktadana i rozpatrywana powinna by¢ w formie elektronicznej.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie umozliwi¢ Zleceniodawcy przeprowadzenie audytu u Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie obowigzywania Umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem Umowy, z suma
ubezpieczenia w wysokosci min. 5 000 000 PLN (stownie: pie¢ miliondw ztotych) i dostarczenie kopii polisy (innego
dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia) do Zleceniodawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia
zawarcia Umowy. Kopia polisy ubezpieczenia (innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia)
bedzie stanowic¢ Zatacznik nr 6 do Umowy. Zleceniodawca w kazdym czasie obowigzywania Umowy moze zgdac od
Zleceniobiorcy przedstawienia oryginatu polisy ubezpieczeniowej (innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
ubezpieczenia) obejmujgcej przedmiot Umowy. Niedopetnienie przez Zleceniobiorce obowigzku przedstawienia
polisy uprawnia Zleceniodawce do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umozliwienia Personelowi Zleceniobiorcy nawigzania stosunku pracy
ze Zleceniodawcy bezzwtocznie (24h) po ztozeniu przez Personel Zleceniobiorcy i Zleceniodawce oswiadczenia
o checi zawarcia przez nich umowy o prace. Informacja o zamiarze nawigzania stosunku pracy przekazywana jest
Zleceniobiorcy w formie elektronicznej.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do tworzenia harmonograméw wykonywania czynnosci dla Podwykonawcdw.
Stworzone dokumenty Zleceniobiorca zobowigzany jest przekaza¢ w formie elektronicznej do Zleceniodawcy
i Personelu Zleceniobiorcy do 25-tego dnia okresu rozliczeniowego poprzedzajgcego okres na jaki harmonogram
obowigzuje. Przy tworzeniu dokumentéw Zleceniobiorca jest zobowigzany do takiego planowania czynnosci
Personelu Zleceniobiorcy, aby zrealizowac ztozone przez Zleceniodawce Zamowienie zgodnie z § 4 ust. 5 Umowy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane sg mu ograniczenia czasowe korzystania z pracy tymczasowej danej osoby
wskazane w Ustawie oraz natozony na niego obowigzek kazdorazowego ustalania dotychczasowego tgcznego
okresu wykonywania pracy przez osobe ubiegajgca sie o prace u danego pracodawcy uzytkownika. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do swiadczenia ustug wskazanych w Umowie w taki sposdb, ktéry nie doprowadzi do naruszenia
Ustawy.

§4

Zobowiazania Zleceniodawcy

Zleceniodawca zobowiazuje sie do wspotpracy ze Zleceniobiorcg przy wykonaniu niniejszej Umowy, w tym
w szczegolnosci do udzielania Zleceniobiorcy, w formie pisemnej, mailowej lub ustnej informacji niezbednych do
nalezytego wypetnienia obowigzkdw przyjetych przez Zleceniobiorce na siebie w niniejszej Umowie.

Zleceniodawca zobowigzuje sie réwniez do:

a) zapewnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy bezpiecznych i higienicznych warunkéw w miejscu
wykonywania ustug objetych Umowsa,

b) niepowierzania osobom z Personelu Zleceniobiorcy pracy:
- szczegdlnie niebezpiecznej w rozumieniu art. 237 > kodeksu pracy;

- na stanowisku pracy, na ktérym jest zatrudniony pracownik Pracodawcy Uzytkownika, w okresie
uczestniczenia tego pracownika w strajku;
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d)

e)

f)

- tego samego rodzaju co praca wykonywana przez pracownika Pracodawcy Uzytkownika, z ktérym zostat
rozwigzany stosunek pracy z przyczyn niedotyczgcych pracownikdw w okresie ostatnich 3 miesiecy
poprzedzajacych przewidywany termin rozpoczecia wykonywania pracy tymczasowej przez pracownika
tymczasowego, jezeli taka praca miataby by¢ wykonywana w jakiejkolwiek jednostce organizacyjnej
Zleceniodawcy potozonej w gminie, na terenie ktdrej znajduje sie lub znajdowata sie jednostka
organizacyjna, w ktérej byt zatrudniony zwolniony pracownik,

- wymagajgcej uzbrojenia pracownika ochrony w bron palng bojowa lub przedmioty przeznaczone do
obezwtadniania os6b za pomoca energii elektrycznej, ktérych posiadanie wymaga uzyskania pozwolenia,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z 2012 r. poz. 576, z 2013 r.
poz. 829, z 2014 r. poz. 295, z 2015 r. poz. 1505 oraz z 2016 r. poz. 1948 i 1954)”,

przeszkolenia oséb z Personelu Zleceniobiorcy w zakresie instruktazu wstepnego i stanowiskowego BHP,
Programu Zgodnosci oraz przekazania Zleceniobiorcy informacji o ryzyku zwigzanym z wykonywaniem
zadan na stanowisku, na ktérym zostang przydzielone Zadania Podwykonawcy,

zapoznania Personelu Zleceniobiorcy z obowigzujgcym ich zakresem obowigzkdw w ramach $wiadczonych
ustug oraz z wszelkimi przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi u Zleceniodawcy, ktérych znajomos¢ jest
niezbedna do prawidtowego $wiadczenia ustug, uzyskania od Personelu Zleceniobiorcy pisemnego
potwierdzenia, ze zapoznat sie z tymi regulacjami,

sporzadzenia formularza oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywaniem danych czynnosci
objetych Umowg i przekazania go Zleceniobiorcy w terminie 7 dni od podpisania niniejszej Umowy,

udostepnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy pomieszczen sanitarnych w trakcie swiadczenia przez
te osoby ustug na rzecz Zleceniodawcy na zasadach przewidzianych dla pracownikdw zatrudnionych przez
Zleceniodawce,

udostepnienia osobom z Personelu Zleceniobiorcy: dostepu do komputera, telefonu, oprogramowania
oraz innych niezbednych do wykonania ustug narzedzi,

wykonywania obowigzkow i korzystania z praw przystugujgcych pracodawcy uzytkownikowi, w zakresie
niezbednym do organizowania czynnosci z udziatem Personelu Zleceniobiorcy, w szczegdlnosci do
wyznaczania mu biezgcych zadan oraz kontroli ich wykonania,

zobowigzuje sie przestrzega¢ ograniczen czasowych korzystania z pracy tymczasowej danej osoby
wskazanych w Ustawie oraz natozonego na niego obowigzku prowadzenia ewidencji zgodnie z art. 14a
Ustawy,

3. W przypadku zaistnienia zdarzenia wypadku przy pracy z udziatem osoby z Personelu Zleceniobiorcy, Zleceniodawca
zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a)

b)

c)

d)

niezwtocznego wezwania pomocy medycznej i/lub udzielenia poszkodowanej osobie pierwszej pomocy,

wyznaczenia kompetentnej osoby, ktéra bedzie uczestniczyta w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadku
i sporzadzaniu protokotu powypadkowego,

zapewnienia dostepu do miejsca wypadku i oséb bedacych jego swiadkami oraz innych informacji
niezbednych do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku i sporzadzenia protokotu powypadkowego,

oddelegowania specjalisty ds. BHP Zleceniodawcy do wspdlnego podjecia dziatan majacych na celu
wdrozenie rozwigzan profilaktycznych.

4. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania Zleceniobiorcy w formie elektronicznej potwierdzenia faktu
wykonania przez Zleceniobiorce ustugi oraz liczby godzin jej swiadczenia w danym okresie rozliczeniowym lub
zgtoszenia zastrzezen do rozliczenia tej ewidencji — w terminie 2 dni roboczych od przekazania ewidencji
rozliczeniowej, o ktérej mowa w § 3 ust. 17 Umowy. Brak przekazania akceptacji rozliczenia we wskazanym terminie
jest rownoznaczne z dokonaniem akceptacji rozliczenia.

5. Zleceniobiorca umozliwia $wiadczenie przez Personel Zleceniobiorcy ustug w lokalizacjach wskazanych w Umowie,
jak réwniez poza nimi w uzasadnionych przypadkach (podréze stuzbowe, praca zdalna). Swiadczenie przez Personel
Zleceniobiorcy ustug poza wskazanymi w Umowie lokalizacjami odbywaé sie moze na postawie Polecenia
Swiadczenia ustugi zdalnej wydawanego przez Zleceniodawce Personelowi Zleceniobiorcy, ktére Zleceniodawca
niezwlocznie przekazuje do wiadomosci Zleceniobiorcy (Wzdr Polecenia $wiadczenia ustugi zdalnej stanowi
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zafacznik nr 10 do niniejszej Umowy, wzér Odwotania swiadczenia ustugi zdalnej stanowi zatacznik nr 11 do
niniejszej Umowy). Swiadczenie przez Personel Zleceniobiorcy ustug poza lokalizacjami wskazanymi w umowie
odbywac sie moze rowniez w razie koniecznosci odbycia podrézy stuzbowej. W przypadku, gdy zaistnieje taka
sytuacja Zleceniodawca zwrdéci Zleceniobiorcy naleznosci zwigzane z pokryciem kosztéw podrézy Personelu
Zleceniobiorcy, na zasadach okreslnych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (DZ. U. 2013, poz. 167). Podrézy stuzbowej nie stanowi podroéz
do miejsca wykonywania ustugi zdalnej. Tym samym Personelowi Zleceniobiorcy nie przystuguje w tym przypadku
zwrot jej kosztow.

6. W razie faktycznego zaprzestania wykonywania przez Personel Zleceniobiorcy swiadczenia ustug na rzecz
Zleceniodawcy z powodu niestawienia sie do pracy, bez usprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci w pracy albo
odmowy dalszego Swiadczenia ustug Zleceniodawca zawiadamia Zleceniobiorce o terminie i okolicznosciach
zaprzestania Swiadczenia ustug przez Personel Zleceniobiorcy.

§5
Dtugotrwata przerwa w swiadczeniu pracy przez Personel Zleceniobiorcy

1. Jezeli przerwa w Swiadczeniu ustug przez Personel Zleceniobiorcy trwa dtuzej niz 4 tygodnie, Zleceniodawca ma
prawo zgdac zapewnienia przez Zleceniobiorce nowego Personelu. Zleceniobiorca powinien zapewni¢ Swiadczenie
ustug przez nowy Personel w terminie 7 dni roboczych od zgtoszenia takiego zgdania przez Zleceniodawce, zgodnie
z zasadami opisanymi w § 3 ust. 7-11 Umowy.

2. Zleceniobiorca informuje Zleceniodawce o zakonczeniu przerwy w Swiadczeniu ustug, o ktérej mowa w ust. 1 oraz
o spetnieniu warunkdéw, umozliwiajgcych podjecie swiadczenia ustug.

§6
Tryb rezygnacji z Personelu Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze zrezygnowac z kazdego Podwykonawcy w kazdym czasie za minimum 10 dniowym
uprzedzeniem, ktére konczy sie w sobote.

2. W przypadku rezygnacji z Podwykonawcy Zleceniodawca nie ponosi kosztéw zwigzanych z zakonczeniem przez
Podwykonawce $wiadczenia ustug w terminie wczesniejszym niz wynikajgcy z jego umowy ze Zleceniobiorca. Koszty
zwigzane z ewentualnymi wyptatami dokonanymi przez Zleceniobiorce na rzecz tego Podwykonawcy po uptywie
terminu o ktérym mowa w ust. 1 ponosi wytgcznie Zleceniobiorca.

3. lJezeli rezygnacja spowodowana jest okolicznosciami lezagcymi po stronie Podwykonawcy, w szczegdlnosci
niezadowalajgcym s$wiadczeniem ustug, na zgdanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewnic
Swiadczenie ustug przez nowego Podwykonawce w terminie 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia zgdania przez
Zleceniodawce, zgodnie z zasadami opisanymi w § 3 ust. 7-11 Umowy.

4. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne nastepstwa wadliwego wypowiedzenia lub rozwigzania
przez Zleceniobiorce stosunku prawnego z Personelem Zleceniobiorcy.

§7
Wynagrodzenie, terminy pfatnosci i zasady rozliczen

1. Maksymalne tgczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy

2. Zleceniodawca nie zobowigzuje sie wobec Zleceniobiorcy do korzystania z ustug objetych Umowa, ani nie deklaruje
przewidywane] wartosci swiadczen w okresie obowigzywania Umowy. W szczegdlnosci Zleceniodawca nie jest
zobowigzany do wykorzystania maksymalnego tgcznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1. Zleceniobiorca
nie ma z tego tytutu jakichkolwiek roszczen wobec Zleceniodawcy. Zleceniodawca moze na zasadzie dowolnosci
kierowac zlecenia Swiadczenia ustug do innych podmiotdw, co Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje.

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie obliczane wedtug zasad opisanych w Zataczniku nr 5 do Umowy.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu wykonania Umowy stanowi iloczyn odpowiedniej stawki godzinowej
okreslonej w Zataczniku nr 5 do Umowy i faktycznej liczby godzin wykonywania ustug przez Personel Zleceniobiorcy
w danym okresie rozliczeniowym. Za faktyczng liczbe godzin wykonywania ustug uznaje sie tylko te godziny, ktére
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zostaty potwierdzone przez Zleceniodawce zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy. Stawka godzinowa wskazana w Zatgczniku
nr 5 jest stawka ryczattowa i obejmuje wynagrodzenie Zleceniobiorcy oraz wszelkie koszty i wydatki ponoszone
przez Zleceniobiorce w zwigzku ze Swiadczeniem ustug objetych Umowa, w tym skfadniki wynagrodzenia oraz
koszty zatrudnienia Personelu Zleceniobiorcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa a takze prowizji, o ktérej
mowa w zatgczniku nr 2 ust. 3 lit. b Umowy. Zleceniobiorcy nie przystuguja zadne dodatkowe kwoty, w szczegdlnosci
zwrot jakichkolwiek poniesionych przez niego kosztow czy wydatkow zwigzanych z zawarciem lub wykonaniem
Umowy, za wyjgtkiem wyraznych, odmiennych przypadkéw wskazanych w Umowie.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszej Umowy uwzglednia koszty Zleceniodawcy zwigzane
z udostepnieniem osobom z Personelu Zleceniobiorcy urzadzen oraz narzedzi i pomieszczen, o ktérych mowa
w § 4 ust. 2 Umowy.

Do wynagrodzenia Zleceniobiorcy, okreslonego w ust. 1 niniejszej Umowy bedzie doliczony podatek od towarow
i ustug, w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

Jedna faktura zbiorcza z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wystawiana bedzie przez
Zleceniobiorce raz w miesigcu do 10 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy ustalony jest
od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego. Za dzien sprzedazy uznaje sie ostatni dzien
okresu rozliczeniowego. Na fakturze zbiorczej powinny zosta¢ wykazane wszystkie jednostkowe pozycje objete
dang fakturg (ustugi/czynnosci w poszczegdlnych miejscowosciach, ilo$¢ godzin $wiadczenia ustug, cena/stawka
za godzine $wiadczenia ustugi), a nastepnie catoSciowe podsumowanie danego okresu rozliczeniowego. Podstawg
do wystawienia faktury zbiorczej jest rozliczenie zaakceptowane przez Zleceniodawce zgodnie z § 4 ust. 4 Umowy.

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy bedzie ptatne w terminie 30 dni od dnia doreczenia do Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionej faktury zbiorczej.

Ptatnos¢ nastgpi pod warunkiem otrzymania prawidtowo wystawionej faktury zbiorczej VAT wystawionej przez
Zleceniobiorce.

Za prawidtowo wystawiong fakture zbiorczg Strony uznajag dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi
w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat ponizsze
informacje:

a. numer zamowienia podany przez Zamawiajgcego,
b. nazwe komarki organizacyjnej- jesli dotyczy,
Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
a. Bank: ...
b. numer rachunku bankowego: ......

Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy zostanie zwrdcona przez
Zleceniodawce celem jej korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zleceniodawcy obowigzku jej zaptaty do czasu
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia Zamawiajgcemu faktury w formie elektronicznej w formacie
nieedytowalnym (np. pdf) oraz przestania jej na adres: faktury.elektroniczne@enea.pl. Zleceniobiorca nie przesyta
w takim przypadku wersji papierowej dokumentu.

Kazda faktura powinna by¢ zapisana, jako odrebny plik — nie moze by¢ przestany jeden zbiorczy plik (np. pdf) kilku
faktur.

Faktury, ktore posiadajg zatgcznik w formie odrebnego pliku (pdf) nalezy wysytaé, jako pojedyncze wiadomosci
e-mail (faktura + zatacznik).

W sytuacji braku mozliwosci wystawienia faktury w formie elektronicznej Zamawiajgcy dopuszcza dostarczenie
faktury w wersji papierowej oraz przestanie jej na adres: ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. Centrum Zarzadzania
Dokumentami, ul. Zacisze 28, 65-792 Zielona Géra
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17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Jezeli Zleceniodawca uchybi terminom ptatnosci wynikajagcym z Umowy, Zleceniobiorca bedzie uprawniony do
zadania zaptaty odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia w oparciu o wystawiong przez Zleceniobiorce
i doreczong Zleceniodawcy note odsetkowa.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujgcych
i transferujgcych srodki ptatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzacy do rozliczenia Przedmiotu Umowy spetnia
wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku bankowego jest
przypisany rachunek VAT, a faktura spetnia¢ bedzie warunki okreslone w powszechnie obowigzujgcych przepisach
w tym zakresie.

Zleceniodawca oswiadcza, ze ptatnosci za wszystkie faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (split payment).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zleceniodawce ptatnosci w systemie podzielonej
ptatnosci (split payment).

Ptatnosdci za faktury beda realizowane wyfacznie na numery rachunkéw rozliczeniowych, o ktérych mowa
w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, lub imiennych rachunkéw w spétdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktdrej Zleceniobiorca jest cztonkiem, otwartych w zwigzku z prowadzong przez
Zleceniobiorce dziatalnosciag gospodarczg — wskazanych w zgtoszeniu identyfikacyjnym Ilub zgtoszeniu
aktualizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowe;j
(,Rachunek”).

Ptatnos¢ za prawidtowg realizacje Przedmiotu Umowy bedzie dokonana przez Zleceniodawce przelewem
na Rachunek wskazany przez Zleceniobiorce na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze zostat wskazany w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Zleceniobiorce do naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego i znajduje sie na tzw. ,biatej liscie podatnikdw VAT”, o ktérej mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jezeli Zleceniodawca stwierdzi, ze rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorce na fakturze nie znajduje sie
na tzw. ,biatej liscie podatnikdw VAT” lub rachunek wskazany przez Zleceniobiorce nie spetnia wymogoéw
okreslonych w ust. 1 niniejszego paragrafu, Zleceniodawca dokona zaptaty oraz ztozy do wtasciwego Naczelnika
Urzedu Skarbowego zawiadomienie o zaptacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu
w wykazie podmiotdw, o ktérym mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione przez Zleceniodawce
w przypadku, jezeli oSwiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 17 oraz 21 okazg sie niezgodne z prawda.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zwréci¢ Zleceniodawcy wszelkie obcigzenia natozone z tego tytutu na Zleceniodawce
przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensowac¢ szkode, jaka powstata u Zleceniodawcy, wynikajaca
w szczegolnosci, ale nie wytacznie, z zakwestionowania przez organy administracji skarbowej prawidtowosci
odliczenn podatku VAT na podstawie wystawionych przez Zleceniodawce faktur dokumentujgcych realizacje
Przedmiotu Umowy, jak rowniez braku mozliwosci zaliczenia przez Zleceniodawce wydatkéow poniesionych
z realizacjg Przedmiotu Umowy w koszty uzyskania przychodu.

Zleceniodawca oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

W terminie 7 dni od zawarcia Umowy, Zleceniobiorca na obowigzek przekazania Zleceniodawcy na adres mailowy
koordynatora umowy kody PKWiU, ktére dotyczg przedmiotu Umowy.

§8

Zabezpieczenia i gwarancje
1. W celu zabezpieczenia roszczen Zleceniodawcy wobec Zleceniobiorcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy, w tym roszczen z tytutu kar umownych, Zleceniobiorca zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia, zgodnie z wyborem Zleceniobiorcy:
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a) w pienigdzu, na rachunek Zleceniodawcy;

b) w formie oryginatu gwarancji bankowej;

w wysokosci2% maksymalnego tacznego wynagrodzenia netto, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1 Umowy
tj. powiekszonego o nalezny podatek VAT w obowigzujgcej wysokosci 23% tj. tacznie , brutto w formie
oryginatu gwarancji ubezpieczeniowej.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedtozenia Zleceniodawcy oryginatu gwarancji bankowej/
ubezpieczeniowej lub przekazania potwierdzenia przelewu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy przed
zawarciem Umowy - (Zatacznik nr 6 do Umowy).

3. Przedtozona przez Zleceniobiorce gwarancja bankowa lub gwarancja ubezpieczeniowa:

a) powinna obejmowac nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do wyptaty Zleceniodawcy (jako
beneficjentowi gwarancji) kwoty zabezpieczenia do tgcznej wysokosci2% maksymalnego tgcznego
wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy tj. powiekszonego o nalezny podatek VAT w
obowigzujacej wysokosci 23% tj. tacznie, brutto ptatne na pierwsze zgdanie Zleceniodawcy, w terminie nie
dtuzszym niz 10 (dziesiec) dni roboczych od dnia wptyniecia zgdania, przy czym Zleceniodawca moze podnosic¢
i kierowac dalsze roszczenia az do wyczerpania wskazanej kwoty,

b) winna odnosi¢ sie do roszczen Zleceniodawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Zleceniobiorce w catosci lub w czesci jego zobowigzan wynikajagcych z Umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania lub z udzielonych na jej podstawie zamowien, w tym z tytutu zastrzezonych
kar umownych, z uwzglednieniem ewentualnych zmian Umowy w nastepstwie zawarcia anekséw
zmieniajacych,

c) powinna zosta¢ udzielona co najmniej do dnia zakoriczenia obowigzywania Umowy + 30 dni,

d) powinna podlegaé prawu polskiemu,

e) powinna odpowiadac zwyczajom wyksztatconym w tym zakresie w obrocie.

4. Zleceniodawca jest uprawniony podnie$¢ roszczenia z tytutu zabezpieczenia w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Zleceniobiorce zobowigzan z Umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, w tym z tytutu zastrzezonych w Umowie kar umownych z uwzglednieniem ewentualnych zmian
Umowy w nastepstwie zawarcia anekséw zmieniajgcych.

5. Zwrot zabezpieczenia przez Zleceniodawce w formie pienieznej nastepuje w terminie 35 dni od dnia zakoriczenia
obowigzywania Umowy, po stwierdzeniu przez Zleceniodawce nalezytego jego wykonania.

6. Zwrot zabezpieczenia wptaconego w pienigdzu nastepuje z uwzglednieniem odsetek wynikajgcych z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane oraz kosztéw prowadzenia rachunku bankowego
i prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

7. Po wygasnieciu gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowe] Zleceniodawca zwraca Zleceniobiorcy
dokument gwarancji na jego pisemne zgdanie.

§9
Poufnosé

1. Zleceniodawca oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zleceniodawcy lub spotek wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2022 r. poz. 1233 z pdin. zm.), chyba
ze informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z prawem
(Informacje Poufne). Za tajemnice przedsiebiorstwa Zleceniodawcy lub spétek wchodzacych w sktad Grupy
Kapitatowej ENEA uznaje sie w szczegdlnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zleceniodawcy lub
spotek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ENEA, informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe,
marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2. Informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowic¢ ponadto informacje poufne w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzyé na rynku oraz uchylajgce
dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE
i 2004/72/WE (rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji, jak tez udzielenie
rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw
finansowych, ktérych dotyczy tainformacja, wigze sie z odpowiedzialnosciag przewidziang w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna..

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych oraz okreslonych w ust. 2, w tym w szczegdlnosci:
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a) zachowac Informacje w poufnosci,

b) zapewnié¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem Informacji, z zachowaniem starannosci wymagane;j
w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac Informacje wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d) przekazywaé Informacje wytgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informacji,
w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania Informacji Zleceniobiorca jest
zobowigzany powiadomic¢ Zleceniodawce na pismie, chyba ze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi
przepisami,

e) niezwtocznie zawiadomi¢ Zleceniodawce na pismie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
Informacji,

f)  powykonaniu Umowy usungc¢ wszystkie Informacje, chyba ze Zleceniodawca zazgda na pismie innego sposobu
wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikow, na ktérych przechowywane sg Informacje.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do
Informacji do ustania stanu tajemnicy. Domniemywa sie, ze stan tajemnicy ustaje z uptywem 3 (trzech) lat od dnia
zakonczenia wykonywania Umowy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zachowa¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku z zawarciem
lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb naruszaé renome Zamawiajgcego.
Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

6. Zleceniobiorca zapewnia wykonanie obowigzkow okreslonych w ust. 1 — 5 réwniez przez Personel Zleceniobiorcy
i zobowigzuje sie odebra¢ od nich oswiadczenie o tresci zgodnej z Zatgcznikiem nr 7 do Umowy. Warunkiem
dopuszczenia danej osoby z Personelu Zleceniobiorcy do wykonywania czynnosci jest przedtozenie przez
Zleceniobiorce podpisanego przez osobe z Personelu Zleceniobiorcy Oswiadczenia.

§10
Ochrona danych osobowych

1. Jezeli w zwigzku z wykonywaniem Umowy Zleceniobiorca ma dostep do danych osobowych, jest zobowigzany
uwzgledni¢ wymogi okreslone w obowigzujgcych przepisach, w szczegdlnosci w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

2. Zleceniobiorca, w celu i na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, zobowigzuje sie udostepnic¢ Zleceniodawcy dane
osobowe Personelu Zleceniobiorcy za uprzednig zgodg na udostepnienie tych danych Zleceniodawcy, wedtug wzoru
zamieszczonego w Zatgczniku nr 12 do niniejszej Umowy. Brak zgody powoduje niemoznos¢ Swiadczenia ustug przez
tego Podwykonawce w ramach tej Umowy.

3. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz Personel Zleceniobiorcy w zwigzku z wykonywanymi ustugami moze
mie¢ dostep do danych osobowych. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przez Personel
Zleceniobiorcy obowigzkdéw w zakresie ochrony danych osobowych..

4. Zleceniodawca informuje, ze moze upowazni¢ Personel Zleceniobiorcy do przetwarzania danych osobowych, pod
warunkiem zapoznania sie o0séb upowazinionych z przepisami o ochronie danych osobowych. Personel
Zleceniobiorcy upowazniony do przetwarzania danych osobowych, zobowigzany jest odby¢ szkolenie
z zasad dotyczacych ochrony danych osobowych, przeprowadzone przez Zleceniodawce.

5. Po odbyciu szkolenia, o ktérym mowa powyzej, Personel Zleceniobiorcy podpisuje oswiadczenie, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 8 do Umowy. Brak zgody powoduje niemoznos¢ Swiadczenia ustug przez Podwykonawce i brak
roszczenia Zleceniobiorcy o zapfate wynagrodzenia. Warunkiem dopuszczenia danej osoby z Personelu
Zleceniobiorcy do wykonywania czynnosci jest przedtozenie podpisanego Oswiadczenia.

6. Kazda ze Stron oswiadcza, ze osoby jg reprezentujgce, pracownicy, wspotpracownicy oraz inne osoby, ktérych dane
osobowe zostaty lub zostang przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania
Umowy, odpowiednio zostaty lub zostang poinformowane, ze druga Strona jest administratorem ich danych
osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
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1.

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE, oraz ze odpowiednio zapoznaty lub zapoznajg sie
z informacjg o zasadach ich przetwarzania, zamieszczonych odpowiednio na stronie internetowej Zleceniodawcy:
https://www.enea.pl/pl/grupaenea/o-grupie/spolki-grupy-enea/oswietlenie/obowiazek-informacyjny oraz na
stronie internetowej Zleceniobiorcy:

Powierzenie Zleceniobiorcy przetwarzania danych osobowych wymaga zawarcia odrebnej umowy powierzenia
danych osobowych na pismie. Jezeli w ocenie Zleceniobiorcy w okresie obowigzywania Umowy pojawi sie
obowigzek zawarcia takiej Umowy, Zleceniobiorca jest zobowigzany zawiadomic¢ o tym fakcie Zleceniodawce na
pismie lub za posrednictwem koordynatoréw Umowy.

W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia jej wykonywania Zleceniodawca jest
uprawniony zwrdci¢ sie z wnioskiem o ztozenie przez Zleceniobiorce oswiadczenia dotyczgcego wypetniania
obowigzku ochrony danych osobowych. Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie w terminie 21 dni.

§11
Rozwigzanie Umowy

Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 3 — miesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego, przy czym Zleceniobiorca moze rozwigza¢ Umowe jedynie z waznych przyczyn.
Zleceniobiorca w oswiadczeniu o rozwigzaniu Umowy zobowigzany jest wskazaé przyczyne takiego rozwigzania.

Zleceniodawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku gdy
Zleceniobiorca narusza w istotny sposdb postanowienia Umowy. Za istotne naruszenie warunkéw Umowy uwazane
beda w szczegdlnosci:

a. dziatanie na szkode Zleceniodawcy,

b. poziom realizacji Umowy w okresie rozliczeniowym, rozumiany jako procent wykonania harmonogramu
Swiadczenia ustug oraz grafiku czasu pracy przez Personel Zleceniobiorcy ponizej 50% w okresie
rozliczeniowym, nie wliczajgc zwolnien chorobowych lub gdy Zleceniodawca zrezygnuje z zagdania zastepstwa,

c. wykreslenie Zleceniobiorcy z rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia,

d. naruszenie § 9 Umowy lub § 3 ust. 23 Umowy.

Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia lub bez terminu wypowiedzenia dla
swej waznosci wymaga formy pisemnej i doreczenia w nastepujgcy sposéb:

a. osobiscie; lub
b. listem poleconym; lub
c. poczta kurierska.
§12
Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca ponosi petng i nieograniczong odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

Umowy.

2.
3.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg za powierzone Personelowi Zleceniobiorcy mienie.

Zleceniodawca ma obowigzek poinformowania Zleceniobiorcy o przekazywanym mieniu Personelowi
Zleceniodawcy na dwa dni robocze przed przekazaniem mienia. Przekazanie mienia przez Zleceniodawce
Personelowi Zleceniobiorcy nastepuje na podstawie protokotu przekazania. W przypadku braku powiadomienia
Zleceniobiorcy o przekazaniu mienia, Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci okreslonej ust. 2.

W przypadku dokonania kradziezy lub innego przestepstwa przeciwko mieniu Zleceniodawcy popetnionego przez
Personel Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci 1000 zt na rzecz
Zleceniodawcy za kazdy przypadek dokonania kradziezy lub innego przestepstwa przeciwko mieniu Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca odpowiada za szkode wyrzadzong przez Personel Zleceniobiorcy na zasadach okreslonych
w przepisach prawa.
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6. Jezeli poziom realizacji Umowy w okresie rozliczeniowym, rozumiany jako procent wykonania harmonogramu
wykonywanych czynnosci przez Personel Zleceniobiorcy, o ktérym mowa w § 3 ust. 26 Umowy spadnie ponizej 80%
w okresie rozliczeniowym, nie wliczajgc zwolnien chorobowych lub sytuacji gdy Zleceniodawca zrezygnuje z zadania
zastepstwa, Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kare umowng wg nastepujacych zasad:

a. Realizacja od 79% do 65% - kara umowna w wysokosci 30 000 PLN za kazdy okres rozliczeniowy wystgpienia,
b. Realizacja od 64% do 50% - kara umowna w wysoko$ci 45 000 PLN za kazdy okres rozliczeniowy wystapienia,
C. Ponizej 50% - kara umowna w wysokosci 60 000 PLN za kazdy okres rozliczeniowy wystgpienia.

7. W przypadku naruszenia zobowigzan do zachowania poufnosci oraz ochrony danych osobowych, o ktérych mowa
w § 91§ 10 Umowy, Zleceniodawca moze obcigzy¢ Zleceniobiorce karg umowng w wysokosci 55 000 zt za kazdy
przypadek naruszenia.

8. W razie zaistnienia przestanki rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, o ktérym mowa
w § 11 ust. 2 Umowy, Zleceniodawca moze obcigzy¢ Zleceniobiorce karg umowng w wysokosci 10% ustalonego
wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy.

9. Zleceniodawca jest upowazniony do potrgcania z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy kar umownych lub
innych odszkodowan przystugujgcych Zleceniodawcy z tytutu niewtasciwego lub nieterminowego wykonania
Umowy przez Zleceniobiorce.

10. taczna wysokosé wszystkich naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

W przypadku, gdy szkody u Zleceniodawcy spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub osoby,
za ktdrg ponosi on odpowiedzialnos¢ przekraczajg wysokos¢ kar umownych okreslonych powyzej, niezaleznie od kar
umownych Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych

§13
Zarzadzanie realizacjg Umowy

1. Strony wskazujg nastepujace osoby upowaznione do biezgcych kontaktow i sprawowania nadzoru nad
realizacjag Umowy:

a. zestrony Zleceniobiorcy:
- Koordynator Umowy:
- Osoba rozliczajaca:
ze strony Zleceniodawcy:
- Koordynator Umowy: Julia Majewska, adres mailowy: Julia.majewska@enea.pl, tel. 91 3321755

2. Koordynator Umowy i Osoba rozliczajgca Umowy ze strony Zleceniodawcy jest upowazniony do biezacych
kontaktéw dotyczgcych wykonywania Umowy oraz sktadania w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy oswiadczen woli
lub wiedzy jednoosobowo, w szczegdlnosci: sktadania uzgodnienia zapotrzebowania, sktadania Zaméwien,
przekazywania ewidencji ustug i czasu pracy Zleceniobiorcy, akceptacji rozliczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 4
Umowy. Powyzisze uprawnienie nie dotyczy dokonywania zmian w Umowie, ani sktadania os$wiadczen
w przedmiocie rozwigzania Umowy.

3.  Strony Umowy bedg uznawac za skuteczne przekazanie sobie wszelkich oswiadczen woli lub wiedzy jezeli nastgpi
to pomiedzy osobami wskazanymi w ust. 1 powyzej w jednej z wymienionych ponizej form:

a. pisemnej z podpisem odpowiedniego reprezentanta Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,
b. faksu z podpisem odpowiedniego reprezentanta Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,

c. listu wystanego z osobistego adresu w poczcie elektronicznej (e-mail) odpowiedniego reprezentanta Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1 powyzej

- o ile w Umowie nie zastrzezono inaczej.

4.  Strony sg zobowigzane niezwtocznie zawiadamiac drugg Strone o kazdej zmianie adresu. W przypadku zaniechania
zadoséuczynienia temu obowigzkowi, przesytke wystang pod dotychczas podany adres Strony, a zwrdcong
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z adnotacjg ,,adresat nieznany” lub , adresat wyprowadzit sie” lub z podobng, uznaje sie za doreczong z uptywem
14 (czternastu) dni od dnia, w ktérym przesytka zostata wystana.

§14
Oswiadczenia

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z Kodeksem Kontrahentéw Grupy ENEA zamieszczonym
na stronie internetowej Spotki pod adresem www.enea-oswietlenie.pl, akceptuje oczekiwania Grupy ENEA w nim

zawarte i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Wykonawca oswiadcza, ze nie pozostaje w konflikcie interesébw w zwigzku z zawarta umowa,
a w szczegolnosci po stronie oséb wyznaczonych do wykonania Umowy nie wystepuje jakikolwiek konflikt intereséw,
ktory mogtby stanowic¢ przeszkode do wykonania Umowy lub wptywac na rzetelnos¢ jej wykonania.

3. W przypadku powstania po podpisaniu niniejszej Umowy ryzyka ewentualnego konfliktu interesow chocby
potencjalnie wptywajgcego na prawdziwos¢ lub kompletnos¢ oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej,
Wykonawca o zaistniatym ryzyku powiadomi Zamawiajgcego i niezwtocznie zapobiegnie takiemu potencjalnemu
konfliktowi intereséw w zgodzie z interesami Zamawiajgcego oraz — o ile ma to zastosowanie — obowigzujgcymi
Wykonawce zasadami etyki zawodowej. Wykonawca zobowigzuje sie zachowac nalezytg starannos$¢ w prowadzeniu
swojej dziatalnosci, tak aby unikna¢ konfliktu intereséw w trakcie realizacji Umowy.

4. Naruszenie powyzszego postanowienia Strony uznajg za razgce naruszenie Umowy skutkujgce prawem
Zamawiajacego do natychmiastowego rozwigzania Umowy za pisemnym oswiadczeniem pod rygorem niewaznosci.

§15
Postanowienia koricowe

1. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Certyfikat z rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia.
Zatgcznik nr 2 Szczegbtowy zakres swiadczonych ustug.
Zatacznik nr 3 Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy swiadczacy ustugi

na podstawie stosunku cywilnoprawnego.

Zatacznik nr 4 Wymagania dotyczgce Personelu Zleceniobiorcy.

Zatacznik nr 5 Zasady rozliczen — ustugi Personelu Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna:

Zatacznik nr 6 Oryginat gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej — zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy.

Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — poufnosé informacji.

Zatacznik nr 8 Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — dane osobowe.

Zatacznik nr 9 Kopia polisy ubezpieczeniowej/innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie

ubezpieczenia
Zatacznik nr 10 W2zér polecenia $wiadczenie ustugi zdalnej

Zatgcznik nr 11 W?z6r odwotania polecenia swiadczenie ustugi zdalnej

Wszelkie spory mogace wynikngé na tle interpretacji lub realizacji Umowy rozstrzygane beda przez sady
powszechne wtasciwe miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy, w tym réwniez w przypadku wypowiedzenia umowy
lub jakiejkolwiek innej przyczyny powodujacej, Ze umowa nie bedzie obowigzywata.

Wszelkie zmiany do Umowy dokonywane beda pod rygorem niewaznosci w formie pisemnego aneksu podpisanego
przez obie Strony, chyba, ze co innego wynika z postanowiert Umowy.
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4. Zmiana Umowy w formie aneksu nie jest wymagana w przypadku zmian adreséw, numerdéw telefondow, fakséw,
poczty e-mail i danych Koordynatoréw, numeru rachunku bankowego Zleceniobiorcy, ktére to zmiany bedg
dokonywane w postaci pisemnego powiadomienia drugiej Strony za pomocg listéw poleconych lub poczty
elektronicznej ze skutkiem na dzien doreczenia.

5. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkéw wynikajacej
z Umowy na inny podmiot bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie znajdg przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego i ustawy o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych.

7. Umowe sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

(podpis i pieczec) (podpis i pieczec)
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Zatacznik nr 1 do Umowy o $wiadczenie ustug - certyfikaty
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Zatacznik nr 2 do Umowy o $wiadczenie ustug
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Zatacznik nr 3 do Umowy o swiadczenie ustug

Formularz uzgodnienia zapotrzebowania na Personel Zleceniobiorcy $wiadczacy ustugi na podstawie stosunku
cywilnoprawnego

CZESC | — WYPEENIA ZGtASZAIACY
ZAPOTRZEBOWANIE

ZGEASZAJACY ZAPOTRZEBOWANIE (imie i
nazwisko):

KOMORKA:

DEPARTAMENT:

WYKONYWANE CZYNNOSCl oraz nazwa
stanowiska (WG ZALACZNIKA DO UMOWY):

adres SWIADCZENIA UStUG:

STAWKA ZA GODZ. (WG ZAtACZNIKA DO
UMOWY — kolumna B):

OD DNIA: DO DNIA:

LICZBA 0SOB SWIADCZACYCH
USLUGI:

LICZBA GODZIN W MIESIACU:

UZASADNIENIE:

DATA | PODPIS ZAMAWIAJACEGO

CZESC Il — WYPELNIA KIERUJACY JEDNOSTKA ORGANIZACYINA ZGtASZAJACEGO ZAPOTRZEBOWANIE

WNIOSEK ZGODNY Z BUDZETEM (wifasciwe
zaznaczyc): TAK NIE
WARUNKI AKCEPTUJE (wtasciwe zaznaczyc): TAK NIE*

Zamawiajacy oswiadcza, ze zamdwionym Zleceniobiorcom nie zostang powierzone czynnosci:
tego samego rodzaju co praca wykonywana przez pracownika Zamawiajgcego, z ktérym zostat rozwigzany
stosunek pracy z przyczyn niedotyczgcych pracownikdw w okresie ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych

przewidywany termin rozpoczecia wykonywania pracy tymczasowe] przez Zleceniobiorce, jezeli takie
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czynnosci miatyby by¢ wykonywane w jakiejkolwiek jednostce organizacyjnej Zamawiajgcego potozonej w
gminie, na terenie ktérej znajduje sie lub znajdowata sie jednostka organizacyjna, w ktérej byt zatrudniony

zwolniony pracownik.

Formularz uzgodnienia zapotrzebowania Zleceniodawca skfada Zleceniobiorcy w formie elektronicznej na

DATA | PODPIS
ZATWIERDZAJACEGO

(MENAGER WYZSZEGO SZCZEBLA)
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Zatacznik nr 4 do Umowy o $wiadczenie ustug

Wymagania dotyczace Personelu Zleceniobiorcy:
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Zatacznik nr 5 do Umowy o $wiadczenie ustug

Zasady rozliczen — $wiadczenie ustug przez Personel Zleceniobiorcy — Umowa cywilnoprawna

Kolumna A Kolumna B

Stawka za godzine
Swiadczenia ustugi
netto dla
Zleceniobiorcy

Personel  Zleceniobiorcy $wiadczacy Stawka godzinowa

Lp. | ustuge: brutto dla osoby
Swiadczacej ustuge

Referent ds. Obstugi Inwestycji

Referent ds. Analiz Pomiaréw

Referent ds. Obstugi SIS

Referent ds. Eksploatacji

vi (B (W N =

Pracownik Biurowy
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Zatacznik nr6  Oryginat polisy ubezpieczeniowej lub bankowej — zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
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Zatacznik nr 7 do Umowy o swiadczenie ustug

Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — poufnos¢ informacji

ZAM. ettt eeeeeeve et et tee et es b bseta b eseba b eeeba et ebs et esa s eba et eba et e ke bt ebetesebe bt eheteseba bt ebe st eba bt ebe bt ebs et et tet et set et aet et aetebereeee
legitymujgca/legitymujgcy  sie dowodem  0SObistym  Nr i wydanym  przez
1. Przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce ..........oeveeeneenenne. lub przeze

mnie w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy NI ........cccoeveveiiesncceine e albo przy okazji tych

zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. lub spétek wchodzacych w sktad Grupy

Kapitatowej ENEA w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.

Dz. U.z 2019, poz. 1010.), chyba, ze informacje te s3 lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek

zdarzen zgodnych z prawem. Przyjmuje do wiadomosci, ze tajemnice te stanowig w szczegdlnosci informacje

dotyczace dziatalnosci gospodarczej ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. lub spétek wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowej

ENEA, informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne,

techniczne oraz technologiczne.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto informacje poufne
w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie naduzy¢ na rynku oraz uchylajgce dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy
Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub
ujawnianie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie informacji
poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wigze sie
z odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig
karna.

3. Zobowiazuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust. 1 i ust. 2, w tym w szczegdlnosci:

a) zachowad informacje w poufnosci,

b) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci wymaganej
w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac informacje wytgcznie w celu wykonania niniejszej umowy,

d) przekazywac informacje wytgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskanie tych informacji,
w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji zobowigzuje sie powiadomi¢
ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. na pisSmie, chyba, ze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

e) niezwtocznie zawiadomié na pismie ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu
do informaciji,

f)  po wykonaniu umowy usungé wszystkie informacje, chyba, ze ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. zazgda na pisSmie
innego sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktorych przechowywane sg
informacje.

4. Zobowigzuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust.1 i ust. 2 przez okres od uzyskania pierwszego dostepu
do informacji do ustania stanu tajemnicy.

5. Niezaleznie od obowigzkdéw zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w ust. 1 i ust.2 zobowigzuje sie zachowac
w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskatam/uzyskatem w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy,
jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb naruszy¢ renome ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. Powyzszy
obowigzek ma charakter bezterminowy.

Data i podpis osoby z Personelu Zleceniobiorcy pieczec i podpis Zleceniobiorcy
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Zatacznik nr 8 do Umowy o swiadczenie ustug

Oswiadczenie osoby z Personelu Zleceniobiorcy — dane osobowe

Miejscowos¢, data

Imie i nazwisko Oswiadczajgcego

Nazwa podmiotu zewnetrznego, dla ktdrego Oswiadczajacy

wykonuje prace/ $wiadczy ustugi — jesli dotyczy

Numer umowy

Oswiadczam, ze:
1) zostatam(-tem) poinformowana(-y) o cigzgcych na mnie obowigzkach:

a. zgodnosci przetwarzania danych z wymogami okreslonymi w wewnetrznych regulacjach z zakresu ochrony
danych osobowych, obowigzujacych w ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. (zwana dalej: Spdtky), w szczegdlnosci w Polityce
Ochrony Danych Osobowych w Grupie ENEA, jak rowniez z wymogami przepisdw prawa, a w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
178122019 r.) oraz

b. ochrony danych osobowych, stosownie do tych wymogow;
2) zobowigzuje sie, zardwno w trakcie trwania umowy o prace/umowy cywilno-prawnej*,

jak i po jej ustaniu, do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszelkich danych osobowych, do ktérych mam lub bede
mieé dostep w zwigzku z wykonywaniem czynnosci na rzecz Spoétki, jak rdwniez zobowigzuje sie do zachowania w

tajemnicy sposobow zabezpieczania danych osobowych;
3) zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym

z prawem zniszczeniem, utratg, modyfikacjg danych osobowych, nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych,

nieuprawnionym dostepem do danych osobowych oraz przetwarzaniem;

4) w razie wszelkich watpliwosci co do sposobu przetwarzania przeze mnie danych osobowych, w tym ich

zabezpieczania i ujawniania innym podmiotom, zobowigzuje

sie skonsultowad w tej sprawie z wyznaczonym w Spoétce Inspektorem Ochrony Danych;
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5) zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia mojego przetozonego o kazdym zauwazonym przeze

mnie przypadku naruszenia stosowanych w Spétce zasad bezpieczenstwa wobec danych osobowych;

6) jestem Swiadoma(-y), ze naruszenie zasad ochrony danych osobowych, obowigzujacych w Spétce, moze

podlega¢ odpowiedzialnosci karnej, cywilnej i dyscyplinarne;j.

czytelny podpis Oswiadczajacej(-ego)
" niewtasciwe skresli¢

Informacja o administratorze danych osobowych i zgoda wykorzystywanie wizerunku
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Enea Oswietlenie Sp. z o0.0. z siedzibg w Szczecinie, ul. Ku Storicu
34, 71-080 Szczecin, (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych to eosw.iod@enea.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze
w zwigzku z realizacjg umowy zawartej z agencjg pracy tymczasowej, wykonania obowigzkow okreslonych przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa lub Regulaminem Pracy obowigzujgcym u Administratora, zarzgdzania, planowania
i organizacji pracy, rownosci i réznorodnosci w miejscu pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony wtasnosci
pracodawcy lub klienta.

Dane zostaty pozyskane od ........ccocevevecuruennne. , W zwigzku z zawartg z Enea Oswietlenie Sp. z 0.0. umowa.
Podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest:

a) Ustawa z dnia 9 lipca 2003 r., o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
b) przepisy podatkowe lub przepisy o rachunkowosci (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c) wykonanie UmMOWY Z ......cceeeeeveeireenenee (podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit. b) RODO)

d) ustalenie, dochodzenie lub obrony roszczerh pomiedzy Panem/Panig a Administratorem (podstawa prawa: art.
6 ust. 1 lit. f) RODO).

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ ujawnione podmiotom:
a) swiadczacym na rzecz Administratora ustugi prawne,

b) zarzadzajgcym obiektami, w ktérych zlokalizowane sg urzgdzenia bedgce wtasnoscig lub w posiadaniu
Administratora, w celu potwierdzenia prawa wejscia na obiekt np. wyrobienia identyfikatora.

¢) Grupy Kapitatowej ENEA w zwigzku z realizacjg czynnosci stuzbowych lub petnionych funkgji
d) s$wiadczacym ustugi szkoleniowe

Przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych moze zosta¢ powierzone przez Administratora:

a) podmiotom Grupy Kapitatowej ENEA,

b) dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym w jego imieniu, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym
Administratorowi ustugi IT, HR, ksiegowe, transportowe, kurierskie, serwisowe, agencyjne, szkoleniowe.
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Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator
wymaga od takich dostawcow zgodnego z przepisami prawa adekwatnego stopnia ochrony prywatnosci
i bezpieczenstwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres w ktérym s$wiadczyt Pan/Pani ustugi na rzecz Enea
Oswietlenie sp. z 0.0. oraz przypadajacy bezposrednio po okres 36 miesigcy oraz przez czas niezbedny do rozpatrzenia
ewentualnych roszczen.

Posiada Pan/Pani prawo zgdania:
a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,
b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,
c) ich usuniecia —w granicach art. 17 RODO,
d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f)  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
w granicach art. 21 RODO.

Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej, moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestane:
- Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: eosw.iod@enea.pl

Przystuguje Panu/Pani réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Strona | 128



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2024/0000041107

Zatacznik nr 9 do Umowy o swiadczenie ustug

Kopia polisy ubezpieczeniowej/innego dokumentu potwierdzajagcego posiadanie ubezpieczenia
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Zatacznik nr 10 do Umowy o swiadczenie ustug

Polecenie swiadczenia ustug w formie zdalnej

z dnia
Enea Oswietlenie Sp. z 0.0. (zwana dalej Zleceniodawcg zgodnie z UMowg Nr .......cccoevvevvevennne. Z dnia s
pomiedzy Enea Oswietlenie Sp. z 0.0., @ .oeeeeveereeceiveccece s ) w celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie choroby

COVID-19 na podstawie art.. 3 ustawy z dnia 02 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych poleca Panu/Pani ..........cocvevrcrnenns (dalej jako Personel Zleceniobiorcy) wykonywanie pracy zdalnej z
innego miejsca niz miejsce statego wykonywania pracy, na nastepujacych warunkach:

§1
1. Personel Zleceniobiorcy w okresie od .................. r. do odwotania wykonywa¢ bedzie ustuge wynikajaca

z umowy pomiedzy Zleceniobiorcg a Personelem Zleceniobiorcy, poza miejscem jej statego wykonywania,

w formie Swiadczenia ustugi zdalnej.

2.  Miejscem wykonywania ustugi zdalngj jest........cccccueeeiiieeeeiiiie e (nalezy podac¢ adres swiadczenia
ustugi zdalnej przez Personel Zleceniobiorcy)

3. Personel Zleceniobiorcy zobowigzuje sie stawi¢ w dotychczasowym miejscu wykonywania ustugi wynikajgcym
z umowy pomiedzy Zleceniobiorcg a Personelem Zleceniobiorcy, W wyznaczonym terminie,

na kazde wezwanie Zleceniodawcy .

4. W okresie Swiadczenia ustugi w formie zdalnej, o ktérej mowa w ust. 1, przedstawiciele Zleceniodawcy moga sie

wskazany przez Personel Zleceniobiorcy)
5. W okresie S$wiadczenia ustugi w formie zdalnej, o ktérej mowa w ust. 1, Pracownik jest zobowigzany do:

a) przyjmowania irozliczania sie z zadan zleconych przez Zleceniodawce; Strony ustalajg ze zadania beda zlecane
Personelowi Zleceniobiorcy za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej lub telefonicznie;

b) pozostawania w dyspozycji Zleceniodawcy we wskazanym w ust. 2 miejscu wykonywania ustugi zdalnej
w czasie wynikajgcym z harmonogramdéw wykonywania czynnosci przez Personel Zleceniobiorcy;

c¢) wykorzystywania powierzonych przez Zleceniodawce narzedzi pracy w tym sprzetu i oprogramowania
wytacznie do celdow stuzbowych a takze ich ochrony przed uszkodzeniem, kradziezg, zniszczeniem i dostepem
nieuprawnionych osob trzecich;

d) przestrzegania przepisbw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych); ustawy z 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych, przestrzegania
Polityki Ochrony Danych Osobowych Grupy ENEA oraz innych regulacji dotyczgcych ochrony danych
obowigzujacych u Zleceniodawcy, w szczegdlnosci dbania o bezpieczne przetwarzanie powierzonych danych,
bez dostepu do nich dla 0séb nieupowaznionych;
e) przestrzegania wszystkich wewnetrznych procedur dot. zarzgdzania bezpieczeistwem w tym m.in.
-  Zasad Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Grupie ENEA,
- Polityki Bezpieczeristwa Grupy ENEA,
-  Zasad Przetwarzania Informacji w Grupie ENEA.

6. W czasie wykonywania ustugi na zasadach okreslonych w Poleceniu zmianie nie ulegaja obowigzujgcy Personel
Zleceniobiorcy harmonogram wykonywania czynnosci, godziny rozpoczecia i zakoriczenia wykonywania czynnosci
w ramach Swiadczonej ustugi, a takze przepisy i regulacje Zleceniodawcy,
a obowigzujace Personel Zleceniobiorcy dotyczace przerw w pracy i pracy w godzinach nadliczbowych.
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7. Ustuga wykonywana na podstawie niniejszego Polecenia nie stanowi podrdzy stuzbowej i nie uprawnia
do wyptaty diet.

§2

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie zapewnic¢ Personelowi Zleceniobiorcy niezbedne do wykonywania ustugi narzedzia,
umozliwiajgce realizacje czynnosci w miejscu wykonywania ustugi poza miejscem statego Swiadczenia ustugi.

2. Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest do terminowego i zgodnego z ustaleniami realizowania czynnosci w czasie
jaki przewidziano na ich realizacje z w harmonogramie czynnosci. Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest dostarczac¢
efekty pracy w formie elektronicznej lub w formie pisemnej, w tym stawiajac sie w siedzibie Zleceniodawcy.

3. Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest zorganizowac bezpieczne miejsce wykonywania ustugi zdalnej, o ktérym
mowa w § 1 ust. 2 Polecenia, w szczegdlnosci pozwalajgce na zabezpieczenie przed nieuprawnionym dostepem danych
osobowych i tajemnic Zleceniodawcy,

4. Personel Zleceniobiorcy zobowigzany jest umozliwi¢ Zleceniodawcy kontrole miejsca wykonywania ustugi zdalnej, o
ktérym mowa w & 1 ust. 2 Polecenia, w celu kontroli wykonywania pracy inwentaryzacji, konserwacji, serwisu lub
naprawy powierzonego sprzetu oraz jego instalacji, a takze w zakresie warunkdéw bezpieczenstwa i higieny pracy.
Sposdb prowadzenia kontroli nie bedzie narusza¢ prawa Personelu Zleceniobiorcy oraz cztonkéw jego rodziny do
prywatnosci ani utrudnia¢ korzystania z pomieszczen domowych w sposdb zgodny z ich przeznaczeniem, jak réwniez
bedzie uwzgledniat wszelkie wymogi w zakresie zachowania bezpieczenstwa, ktdre nalezy podjg¢ w celu zapobiegania,
przeciwdziatania

i zwalczania COVID-19.

5. Zleceniodawca realizuje wzgledem Personelu Zleceniobiorcy powinnosci w zakresie bezpieczerstwa i higieny pracy
na zasadach wynikajacych z przepiséw prawa pracy, z wytaczeniem obowigzkédw w zakresie:
a) dbatosci o bezpieczny i higieniczny stan pomieszczen pracy;
b) w zakresie stanu bhp obiektow budowlanych i pomieszczen pracy oraz ich remontéw;
c) zapewnienia odpowiednich urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz dostarczenia niezbednych srodkéw higieny
osobiste;.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktére moga wptynac na bezpieczeristwo wykonywania ustugi zdalnej, Personel
Zleceniobiorcy zobowigzany jest niezwtocznie poinformuje o tym Przedstawiciela Zleceniodawcy. Kazdy zaistniaty
wypadek przy wykonywania ustugi nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Zleceniodawcy

§3

W sprawach nieuregulowanych w Poleceniu majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego i ustawy o zatrudnianiu pracownikdéw tymczasowych.

(podpis Zleceniodawcy) (podpis Personelu Zleceniobiorcy)
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Zatacznik nr 11 do Umowy o swiadczenie ustug

ENEA Oswietlenie sp. z 0.0.
ul. Ku Storicu 34
71-080 Szczecin

Odwotanie polecenia $§wiadczenia ustugi w formie zdalnej

Majac na wzgledzie postanowienie § 1 ust. 1 wydanego Panu/Pani polecenia $wiadczenia ustugi w formie $wiadczenia

ustugi w formie zdalnej zostaje ono odwotane. Od dnia................ r. polecam Pani/Panu $wiadczenie ustugi w miejscu

dotychczasowego wykonywania ustugi dla Zleceniodawcy.

(podpis Zleceniodawcy)
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Zatacznik nr 12 do Umowy o swiadczenie ustug

Zgoda Personelu Zleceniobiorcy na udostepnienie Zleceniodawcy danych osobowych
........................................................... Miejscowosé, data
(imie i nazwisko pracownika tymczasowego)

ZGODA

Niniejszym wyrazam zgode na udostepnienie przez ............ moich danych osobowych firmie ENEA Oswietlenie sp. z
0.0. w celach zwigzanych ze swiadczeniem przeze mnie pracy tymczasowej na ich rzecz.

Zakres danych osobowych podlegajacych udostepnieniu obejmuje:
imiona
nazwisko
data i miejsce urodzenia

PESEL

1

2

3

q

5. adres zamieszkania
6 adres do korespondencji

7 numer telefonu

8 adres e-mail

9 wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

10. data zatrudnienia u Zleceniobiorcy i czas trwania umowy cywilnoprawnej ze Zleceniobiorca,

11. wysokos$¢ wynagrodzenia danej osoby i czestotliwos¢ jego wyptat przez Zleceniobiorce,

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem swiadoma (y), ze w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych, ENEA
Oswietlenie sp. z o0.0. stanie sie odrebnym administratorem moich danych osobowych w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE w zwigzku z realizacja ustawowych obowigzkéw wynikajacych

z ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych.

...........................................................

Czytelny podpis pracownika tymczasowego

Informacja o administratorze danych osobowych i zgoda wykorzystywanie wizerunku
Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Enea Oswietlenie Sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinie, ul. Ku Storicu
34, 71-080 Szczecin, (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych to eosw.iod@enea.pl

Strona | 133



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2024/0000041107

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze
w zwigzku z realizacjg umowy zawartej z agencjg pracy tymczasowej, wykonania obowigzkéw okreslonych przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa lub Regulaminem Pracy obowigzujgcym u Administratora, zarzgdzania, planowania
i organizacji pracy, rownosci i réznorodnosci w miejscu pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony wtasnosci
pracodawcy lub klienta.

Dane zostaty pozyskane od .........ccccevveeecerennes , W zwigzku z zawartg z ENEA Oswietlenie Sp. z 0.0. umowa.
Podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest:

a) Ustawa z dnia 9 lipca 2003 r., o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
b) przepisy podatkowe lub przepisy o rachunkowosci (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c) wykonanie UMOWyY 7 ......cceeeeureneinnes (podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit. b) RODO)

d) ustalenie, dochodzenie lub obrony roszczeri pomiedzy Panem/Panig a Administratorem (podstawa prawa: art.
6 ust. 1 lit. f) RODO).

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ ujawnione podmiotom:
a) Swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi prawne,

b) zarzadzajgcym obiektami, w ktérych zlokalizowane sg urzgdzenia bedgce wtasnoscig lub w posiadaniu
Administratora, w celu potwierdzenia prawa wejscia na obiekt np. wyrobienia identyfikatora.

c) Grupy Kapitatowej ENEA w zwigzku z realizacja czynnosci stuzbowych lub petnionych funkg;ji
d) swiadczgcym ustugi szkoleniowe

Przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych moze zosta¢ powierzone przez Administratora:

a) podmiotom Grupy Kapitatowej ENEA,

b) dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym w jego imieniu, w szczegdlnosci podmiotom Swiadczacym
Administratorowi ustugi IT, HR, ksiegowe, transportowe, kurierskie, serwisowe, agencyjne, szkoleniowe.

Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator
wymaga od takich dostawcéw zgodnego z przepisami prawa adekwatnego stopnia ochrony prywatnosci
i bezpieczeristwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres w ktérym S$wiadczyt Pan/Pani ustugi na rzecz Enea
Oswietlenie sp. z 0.0. oraz przypadajgcy bezposrednio po okres 36 miesiecy oraz przez czas niezbedny do rozpatrzenia
ewentualnych roszczen.

Posiada Pan/Pani prawo zgdania:
a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,
b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,
c) ich usuniecia — w granicach art. 17 RODO,
d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f)  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
w granicach art. 21 RODO.

Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej, moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestane:
- Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: eosw.iod@enea.pl

Przystuguje Panu/Pani réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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Wyrazam zgode na rozpowszechnianie i korzystanie z mojego wizerunku utrwalonego na fotografiach (,, Wizerunek”)
przekazanych do ENEA Oswietlenie sp. z 0.0. bez dodatkowego wynagrodzenia w celu wykorzystania ich w zwigzku
z czynnosciami organizacyjnymi, takimi jak:

- zamieszczenie na identyfikatorach,

- zamieszczenie na kartach wejsciowych do budynkéw.

Niniejsza zgoda nie jest ograniczona terytorialnie.

imig i nazwisko pracownika tymczasowego

data, podpis
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